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Archiwum Parnstwowe
w Przemyslu

Nazwa archiwum panstwowego

22988

Nr protokotu

ARCHIWUM 3
W PRZEMY. ok
37-700 Przemysl, ;l).( h_éaléval% b
16670 B@dd ;
tESEEGON 000687623, NIP 795-10-47-387

2024-12-19

Data dokumentu

Strona 1217

ul. Lelewela 4
37-700 Przemysl

Adres

0-1.421.23.2024

Znak sprawy

PROTOKOL KONTROLI

Kontrole przeprowadzono na podstawie art 28 ust. 1 pkt 3 i ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz.164).

Informacje o jednostce

Starostwo Powiatowe w Lubaczowie

Nazwa jednostki

ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczéw

Adres kontrolowanej jednostki

1999

Rok utworzenia
jednostki

Statut

X tak

Czy posiada?

ustawa z dnia 5 czerwca 1998
r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz.U.z 2016 r., poz. 814 z
poin.zm.).

Nazwa aktu prawnego

650903279

REGON

Barbara Broz - Starosta
Lubaczowski

Imie i nazwisko kierownika
jednostki

KRS

2000

Rok ustalenia
pod nadzor

Uchwata Nr XXX1X/246/2018 Rady Powiatu w Lubaczowie z dnia 2 sierpnia
2018 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Statutu Powiatu

Lubaczowskiego.

Regulamin organizacyjny

X tak
Czy posiada?

Inny dokument

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Uchwata Nr 80/360/2020 Zarzgdu Powiatu w Lubaczowie z dnia 29 grudnia
2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Lubaczowie

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
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X nie

Czy posiada?

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

Lata od —do

Strona 2 z17

Zgodnie z § 7 Regulaminu Organizacyjnego, W sktad Starostwa Powiatowego w Lubaczowie (dalej:
Starostwo) wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:
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. Wydziat Finansowy (Fn.),
. Wydziat Organizacyjny (Or.),

. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami (GN),

. Wydziat Komunikacji (K),

. Wydziat Oéwiaty i Spraw Spotecznych (0S),

. Wydziat, Le$nictwa, Ochrony Srodowiska i Turystyki (LST),

. Zespét ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej (ZK),
. Audytor Wewnetrzny (A),

. Inspektor Ochrony Danych Osobowych (I0D),

. Geolog Powiatowy (GP),

. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (P),
. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw (PRK),

. Radca Prawny (RP),
. Pracownik Stuzby Bezpieczenistwa i Higieny Pracy (BHP),
. Referat Obstugi Rady i Zarzadu (Or.l),

. Archiwum Zaktadowe (Ar.),

. Referat Leénictwa, Ochrony Przyrody i towiectwa (LST-L),
. Referat Ochrony Zasobéw Srodowiska i Edukacji Ekologicznej (LST-S),
. Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Promocji i Rozwoju Turystyki (LST-PT).

W trakcie
likwidacji

W trakcie
upadtosci

X nie

X nie

Opis struktury organizacyjnej

Data wszczecia
postepowania

Data wszczecia
postepowania

. Wydziat Architektury, Budownictwa, Drogownictwa i Rozwoju Gospodarczego (ABR),

Data
zakonczenia
postepowania
Data
zakonczenia
postepowania
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1. Statut - Uchwata Nr XXXIX/246/2018 Rady Powiatu w Lubaczowie z dnia 2 sierpnia 2018 r. w sprawie
ogtoszenia tekstu jednolitego Statutu Powiatu Lubaczowskiego.

2. Regulamin Organizacyjny zostat wprowadzony Uchwatg nr Nr 80/360/2020 Zarzadu Powiatu w
Lubaczowie z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Lubaczowie.

Uwagi

Informacje o kontroli

Postgpowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Starostwie Powiatowym w Lubaczowie, w
zakresie obowigzujgcych w kontrolowanej jednostce przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Artur Kiett Kierownik Oddziatu | 0-1.421.23.2024
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2024-11-22 2024-11-22 2024-12-23
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Zbigniew Kedzior Starszy archiwista

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2024-11-22 2024-11-22 —

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
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Kiett Artur 2020-10-01 - Postepowanie z materiatami
2020-10-05 archiwalnymi wchodzacymi do

panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalna powstatg i
zgromadzong w Starostwie
Powiatowym w Lubaczowie, w zakresie
obowigzujgcych w kontrolowane;j
jednostce przepisow kancelaryjnych i
archiwalnych.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

Nazwa jednostki kontrolujgcej Data kontroli Znak sprawy

Starostwo Powiatowe w Lubaczowie nie byto kontrolowane przez inne jednostki w zakresie niniejszej
kontroli.

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X nie
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 i
Nr 27, poz. 140).

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 i
Nr 27, poz. 140).

2021-07-07 Zarzadzenie Starosty Lubaczowskiego w sprawie wprowadzenia zmian w jednolitym
rzeczowym wykazie akt organéw powiatu i starostw powiatowych

Data Akt wprowadzajacy
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 i

Nr 27, poz. 140).

Data Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X papierowy
zarzadzania

dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

programy ksiegowe firmy nie podano informacji w pismie Starosty Lubaczowskiego
Arisco 0r.160.1.4.2024 2 20.11.2024 .

programy formy Doskomp Planowanie budzetu JSTJB

program Bestia System Zarzadzania Budzetem Jednostek Samorzgdu

Terytorialnego - eksportuje i importuje pliki .xml

system CEPiK Centralna Ewidencja Pojazdéw i Kierowcéw - system informatyczny
obejmujacy centralng baze danych zawierajacg dane i informacje o
drogowych pojazdach mechanicznych, ich wtascicielach i
posiadaczach, a takze osobach posiadajgcych wymagane
uprawnienia do kierowania pojazdami

program Ptatnik z ZUS-u program umozliwia ptatnikom sktadek tworzenia, weryfikacje i
wysytanie do ZUS dokumentow ubezpieczeniowych

Nazwa systemu Kroétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
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erzoua ek AL Archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Lubaczowie

zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Akta whasne z lat 1999-2023 kat. to m.in. sprawozdawczo$¢, akty normatywne wtasne, programy w
zakresie ochrony zdrowia, uproszczone plany urzadzania lasow mienia komunalnego, planowanie i
zagospodarowanie przestrzenne; program, projekty, analizy z zakresu gospodarowania zasobami
przyrody, posiedzenia zarzadu powiatu.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna ~ Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna

AKIOWE | 4poq 2023 53.00 3220
kategoria "A"
Data od Data do lo$¢ w mb. Jedn. arch.
AKtowdl | qaug 2023 284.00 19980
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
AKtOWa | jaqp 2023 4.00 0
kategoria
"B50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
ARtowd | qpp 2023 1.00 0
kategoria
"BE50" Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.
ABIOWE | 4 gng 2023 289.00 19980
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
razem

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji
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Materiaty . _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Data do llos¢ mb. _

przejeciu przez
archiwum llos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Urzad Rejonowy w Lubaczowie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Akta kategorii A przekwalifikowane z kat. B zewidencjonowane na spisie nr 824 poz.: 1i 8 oraz kat. B z
lat 1988-1998 - ilos¢ i daty skrajne podano razem z dokumentacjg wtasng Starostwa.

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i
ewidencji
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych
do Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej
do brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

[los¢ jedn. arch.

Strona 8 z17

1991 1998 2
Data od Data do [los¢ mb. .
llos¢ GB .
X tak X tak x tak X tak
Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja
odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepnien
przekazanych do niearchiwalnej
archiwum panstwowego
1999-12-08 2.30 175
Data przekazania llo$¢ (mb.) llos¢ (j. a.)
nr 1557 Urzad Rejonowy w Lubaczowie 1990 1998
Zespoty akt Daty od — —do
2000-09-20 0.05 8
Data przekazania llo$¢ (mb.) llosé (j. a.)
nr 1557 Urzad Rejonowy w Lubaczowie 1997 1998
Zespoty akt Daty od — —do
2006-05-16 0.03 6
Data przekazania llo$¢ (mb.) llosé (j. a.)
nr 1557 Urzad Rejonowy w Lubaczowie 1993 1996
Zespoty akt Daty od — —do
2024-08-20 2024-10-16 148/2024

Data ostatniego Data wydania zgody

brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Numer zgody
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Zbigniew Kedzior umowa o Kurs kancelaryjno-archiwalny ukonczony w
prace 1998 roku
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 6 120.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) -
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
Zob. ustalenia kontroli 40.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica
czujnik ognia i dymu
zaluzje
inne

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B",

"B50", "BE50" razem

(ilos¢ w mb.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
techniczna (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"

(ilo$¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilo$¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
kartograficzna (ilos¢ w mb.)
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"

(ilo$¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

53.00

289.00

w tym
kategoria
"B" (ilos¢

w mb.)

w tym
kategoria

"B50"

(ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria

"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

284.00

4.00

1.00

Strona 10217
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Dokumentacja w tym kategoria "A"
geodezyjna (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
fotograficzna (ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
audiowizualna (ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
elektroniczna (ilos¢ w GB)
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum
zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia
kontroli
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|. Klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji, rejestracja spraw w spisach spraw,
zaktadanie teczek aktowych, przekazywanie akt z komérek organizacyjnych do
archiwum zaktadowego, dokumentacja elektroniczna:

Klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji w wigkszosci jest prawidtowa. Btedy w tym
zakresie polegaja na nadawaniu kategorii archiwalnej innej niz przyporzadkowana w
jednolitym rzeczowym wykazie akt (dalej: wykaz akt) dla wybranych symboli
klasyfikacyjnych. Stwierdzono takze nadawanie symboli klasyfikacyjnych, ktdre nie
wystepuja w obowigzujgcym wykazie akt lub klasyfikowanie akt na podstawie
wykazu akt obowigzujacego w momencie archiwizacji.

Akta spraw zostaty zarejestrowane w spisach spraw zatozonych w koncowych
klasach jednolitego rzeczowego wykazu akt. W ramach rejestracji spraw stwierdzono
nieprawidtowe wydzielanie w ramach spisu spraw okreslonych spraw (zaktadanie
tzw. podteczek). Dokumenty w teczkach s oznaczane znakami spraw, ale czesto nie
s oznaczane znakiem sprawy dokumenty wptywajace.

Akta zostaty przekazane do archiwum zaktadowego na podstawie spisow zdawczo-
odbiorczych, ktére w zdecydowanej wigkszosci zostaty sporzadzone prawidtowo.
Wiekszos¢ spiséw posiada nawy komérek organizacyjnych, znaki teczek, podpisy,
prawidtowo nadane tytuty teczek. W przypadku zaktadania podteczek pracownicy w
tytule nie podali tytutu teczki, w ramach ktorej wydzielono podteczki. Na nielicznych
nie podano daty zatozenia teczki lub podano niewtasciwie daty skrajne (zamiast roku
podano skrajne miesigce). Jeden spis posiadat nazwe komorki organizacyjnej, ktora
nie wystepuje w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa.

Przekazane teczki przewaznie sg uporzadkowane zgodnie z przepisami
kancelaryjnymi i archiwalnymi. Akta spraw w teczkach utozono w kolejnosci spisu
spraw. W przypadku akt kategorii A, zapisane strony zostaty ponumerowane. Opisy
teczek sg prawidtowe.

Przekazywanie akt nie zawsze odbywa sig po uptywie dwaéch lat od zamkniecia
teczek. Z dat skrajnych teczek wynika, ze opdZnienia w przekazywaniu akt sg siggaja
nawet 8-10 lat. Z ewidencji wynika tez, ze nie sg regularnie przekazywane do
archiwum zaktadowego materiaty archiwalne przez wszystkie komoérki organizacyjne
(np. spisy zarejestrowane w latach 2020-2023 nie zawierajg akt z ses;ji rady powiatu
oraz uchwat rady powiatu).

Przyktady odnotowanych wyzej nieprawidfowosci:

1. spis nr 829 - poz. 10; spis 820 poz. 7, 10, 12, 15,17 - nieprawidtowa klasyfikacja i
kwalifikacja akt, polegajgca na podaniu symbolu i hasta klasyfikacyjnego
niewystepujacego w jednolitym rzeczcowym wykazie akt

2. spis nr 828 poz. 3 - hasto klasyfikacyjne (tytut teczki) niezgodny z wykazem akt.
3. spis nr 828 poz. 5, 12, 14 - kwalifikacja archiwalna niezgodna z wykazem akt.

4. spis nr 839, 843, 954 - w kolumnie daty skrajne nie podano roku najpdzniejszego
pisma w teczce, tylko cyfry rzymskie.

5. spis nr 879 - w kolumnie daty skrajne nie podano roku najpdiniejszego pisma w
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teczce, tylko cyfry rzymskie. W nazwie komérki organizacyjnej przekazujacej akta
podano nazwe "Komisja Socjalna" - w Regulaminie Organizacyjnym nie ma takiej
komorki organizacyjnej.

6. spis nr 881, 889, 890, 959 - tytuty teczek niezgodne z hastem klasyfikacyjnym z
wykazu akt.

7. spis nr 882 poz. 1 - w tytule teczki brakuje hasta klasyfikacyjnego dla klasy 6161, w
ramach ktdrej wydzielono podteczke.

8. spis nr 915 - w tytule teczki brak informacji uzasadniajgcej kwalifikacje akt do kat.
B zamiast do nominalnej kat. A.

9. spis nr 942 poz. 2 - w spisie podano znak teczki niezgodny ze znakiem na teczce o
sygnaturze 942/2 - na teczce jest prawidtowy znak.

10. spis nr 1097 - przekazano teczke bez klasyfikacji - tytut teczki nie jest zgodny z
zadnym hastem klasyfikacyjnym wystepujgcym w wykazie akt.

11. spis nr 1148 poz. 1-2 - teczkom tym nadano symbol klasyfikacyjny i tytut z
wykazu akt obowigzujacego w momencie przekazania akt, a nie z okresu zatozenia

teczek.

12. spis nr 1219 poz. 3-5 - niezgodna z symbolem klasyfikacyjnym kwalifikacja
archiwalna (akta osobowe zaliczono do kat. A zamiast do BE 50).

13. spis nr 1510 - podano niewtfasciwy symbol dla podanych tytutéw teczek.

14. spis nr 1314, 1315 poz. 2 - niewtasciwe wydzielenie podteczki, ktdra zostat
zatozona dla wspétpracy z komdrkami wtasnej jednostki, co jest sprzeczne z tytutem
teczki 033, w ktérej przewidziano nawigzanie kontaktéw i okre$lenie wspétpracy z
innymi podmiotami, a nie wtasnymi komadrkami organizacyjnymi - w spisie spraw
teczki 1314/2 zarejestrowano m.in. takie sprawy: 1. - "dot. informacji z realizacji
planu kontroli zewnetrznych" - pismo innej komérki organizacyjnej Or.0631.1.2018;
2. "dot. wykazu nieruchomosci Skarbu Paristwa" - pismo GN.6812.21.2017; 7.
"przekazanie zarzgdzen" - pismo 0Or.142.3.2018; 10. "dot. planowanych zmian w
Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Lubaczowie" - pismo z
0r.0121.2.2018. Tytuty tych spraw nie sg merytorycznie zwigzane z nawigzaniem
kontaktu i okresleniem wspétpracy z innymi podmiotami, w zwigzku z czym
klasyfikacja ta nie jest rzeczowo zgodne z tytutem dla klasy 033. Wszystkie te sprawy
nalezato zrealizowac zgodnie z §9 ust. 1-4 instrukcji kancelaryjne;j.

15. teczka o sygn. 1314/3 - w teczce tej zarejestrowano m.in. sprawy: 1. "dot.
analizy bezpieczenstwa ruchu drogowego za rok 2017" - pismo od Wojewody
Podkarpackiego; nr 3 "dot. udzielenia informacji w zakresie usuwania skutkéw
ruchow osuwiskowych ziemi i uszeregowania ich zgodnie z priorytetami". Zadna z
powyzszych spraw oraz pozostatych, zarejestrowanych w tym spisie spraw, nie jest
zwigzana z nawigzaniem kontaktu i okresleniem zakresu wspotdziatania, czyli
klasyfikacja tych spraw nie jest zgodna z tytutem teczki. Przyktadowo sprawa nr 1
mogta zostac zarejestrowana w klasie rzeczowej 065- "Analizy tematyczne lub
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przekrojowe, ankietyzacja", a sprawa nr 3 w klasie 066 - "Informacje o charakterze
analitycznym i sprawozdawczym dla innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych”
lub 643 - "Obserwacje terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi".

16. spisy nr 1012, 1075, 1079 - tymi spisami przekazano akta po
przekroczeniu, okreslonego w § 63 ust. 1 instrukcji kancelaryjnej, terminu
przechowywania akt w komérce organizacyjnej.

17. teczki o sygn. 843/2 i 843/3 - znaki spraw zostaty naniesione tylko na pisma
wtasne.

18. teczka o sygn. 1002/4 - sprawa nr 3 - akta w obrebie sprawy nie zostaty utozone
chronologicznie.

19. teczka o sygn. 906/2 - sprawy nie zostaty utozone wg spisu spraw, poczgwszy od
sprawy nr 1 na gorze teczki.

W archiwum Starostwa nie jest przechowywana dokumentacja w postaci
elektronicznej. W Starostwie nie ma tez prowadzonego sktadu informatycznych
nos$nikéw danych.

Informacje o systemach dziedzinowych podano w oparciu o informacje Starostwa
(pismo z 20.11.2024 r., znak: Or.160.1.4.2024). Nie podano jednak w nim informacji
o klasach z wykazu akt, do ktérych te systemy zostaty przyporzadkowane, podstawy
prawnej wdrozenia czy sposobu udostgpniania danych zawartych w tych systemach.
Podane opisy wykorzystania tych systeméw nie pozwalajg na jednoznaczne
stwierdzenie, ze s3 to systemy dziedzinowe, wyspecjalizowane w obstudze jakiego$
konkretnego zadania badz czynnosci realizowanej przez Starostwo, w sposob
odzwierciedlajacy cato$é procesu jej wykonania (np. program Bestia - w opisie
podano, ze jest to " System Zarzadzania Budzetem Jednostek Samorzadu
Terytorialnego - eksportuje i importuje pliki .xml", w zwigzku z czym nie mozna
stwierdzi¢, ze system ten zawiera komplet dokumentow sktadajgcych sie na sprawg
czy tylko pojedyncze akta. Brak przyporzadkowania klasy z wykazu akt nie pozwala
stwierdzi¢ czy ten system posiada catag dokumentacjg umozliwiajacy
odzwierciedlenie przebiegu jej zatatwienia).

Il. Ewidencja archiwum zaktadowego, przekazywanie materiatéw archiwalnych do
archiwum panstwowego, brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, stan fizyczny
akt:

Na ewidencje archiwum zaktadowego skfadaja sie: wykaz spisow zdawczo-
odbiorczych, spisy zdawczo-odbiorcze, spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej, spisy zdawczo-odbiorcze przekazywanych materiatéw archiwalnych
do archiwum panstwowego.

0d ostatniej kontroli zarejestrowano spisy o numerach 793-1429. Spisy zostaty
utozone wg kolejnych numeréw w teczkach aktowych. W wykazie spisdw zdawczo-
odbiorczych podano date przekazania, nazwe komorki organizacyjnej przekazujacej
akta, liczbe pozycji i teczek na spisie. Na spisy zdawczo-odbiorcze naniesiono numer
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spisu wynikajgcy z wykazu. Podano tez, ale nieprawidtowo miejsce przechowywania
akt, poniewaz nie podano nr magazynu, regatu i p6fki, tylko podano: "archiwum
zaktadowe".

Od ostatniej kontroli Starostwo nie przekazywato materiatéw archiwalnych do
archiwum panstwowego. W dniu kontroli przekazaniu podlegajg wytaczone z
brakowania akta zewidencjonowane na spisie nr 824 poz.: 1i 8, wytworzone w
latach 1991-1998. W 2025 roku, zgodnie z art. 5 ww. ustawy archiwalne;j,
przekazaniu beda podlega¢ wszystkie materiaty archiwalne wytworzone przez
Starostwo w roku 1999.

Brakowanie przeprowadzane jest po uzyskaniu zgody dyrektora archiwum
panstwowego. Wytgczone z brakowania akta zostaty przez archiwiste zaktadowego
uporzadkowane i zewidencjonowane na nowych spisach.

W poréwnaniu do ustalen z ostatniej kontroli zbiér dokumentacji archiwum
zaktadowego:

- akt kat. A jest wiekszy o ok. 6,35 m.b..

- akt kat. B, B50 i BE 50 jest mniejszy o ok. 289 m.b. - w sprawozdaniu z dziatalnoéci
archiwum zaktadowego w 2023 r. Starostwo podato, ze ilo$¢ kat. B wynosi 280,08
m.b, kat. BE - 174,32, natomiast w ww. pi$mie Starosty podano rozmiar tylko kat. B,
BE 50 B50 - roznica moze wynikac z sumowania w protokole z 2020 roku iloéci akt
kat. B i BE.

Stan fizyczny akt jest dobry. Akta przechowywane sa w wigzanych teczkach
aktowych, nie odnotowano uszkodzeri w postaci przedar¢, zagie¢ czy $ladéw skazen
mikrobiologicznych.

Archiwum zaktadowe funkcjonuje jako oddzielna komdrka organizacyjna, w ramach
Referatu Organizacyjnego. Archiwista wykonuje prace w wymiarze potowy etatu.
Magazyny archiwalne zlokalizowane sg w siedzibie jednostki (nr 1-3) oraz przy ul.
Mickiewicza 45 w Lubaczowie (nr 4-6). Miejsce do pracy dla archiwisty znajduje sie w
magazynie nr 1. Warunki klimatyczne w archiwum sg odpowiednie, w dniu kontroli
temperatura powietrza w magazynie nr 1, w ktérym przechowywane sg materiaty
archiwalne wynosita 21°C a wilgotno$¢ 26% RH. Magazyny znajduja sie w piwnicach
budynkéw, wystepujg w nich instalacje wodno-kanalizacyjne, co stwarza realne
zagrozenie dla przechowywanej w nich dokumentacji (potencjalne zalanie i
zniszczenie akt).

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw

dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie A
) : . . : / [ Strona 16217
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Lubaczowie - Egz. nr L.

Informacja o ad.1. wykonano.
realizacji
zalecen ad. 2 Wykonano.

pokontrolnych

wydanychw 54, 3 wykonano.
wyniku

ostatniej  ad. 4 zalecenie nie zostato zrealizowane - w spisach zdawczo-odbiorczych nie podaje
kontroli  sie numeru regatu i potki.

ad. 5 zalecenie zrealizowano czeéciowo - w sprawdzanych teczkach nie stwierdzono
spisdw spraw, ale stwierdzono braki znakow spraw na dokumentach wptywajacych
do Starostwa.

ad. 6 wykonano.
Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmaowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu
kontroli przez kierownika
jednostki

X nie

(miejscowosé, data)

Vs

BTAROSTA™
' /;.‘ / y
mgr wu,/[u\zl?ﬂf Broz

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zataczniki

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Przemyslu

6 Brak
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(miejscowosé, data)

Kierownik
Oddziatu | ksztattowania prgrodowego
zasobu agchiwalfego

Archiwum Pars ‘W Przemysiu
A Kiett

Podpis kontrolujgcego
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