UCHWALA NR 24/100/2024
ZARZADU POWIATU W LUBACZOWIE

z dnia 11 grudnia 2024 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Lubaczowie oraz ustalenia
tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubaczowie

Na podstawie art.32 ust.2 pkt 6, w zwiazku z art.35 ust.1 ustawy z dnia 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tj. Dz.U. 22024 r. poz. 107)

Zarzad Powiatu w Lubaczowie,
uchwala, co nastepuje

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Lubaczowie, stanowiacym zatacznik do
Uchwaly Nr 80/360/2020 Zarzadu Powiatu w Lubaczowie z dnia 29 grudnia 2020 r. z péZn. zm., wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 7 ust. 2 po pkt 2 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:
»3) W Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami:
a) Referat Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej ~ GN-ODG™;
2)w § 14:
a) ust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie:

»12) sprawowanie nadzoru nad Sekretarzem Powiatu i Wydziatem Organizacyjnym, Skarbnikiem
Powiatu i Wydzialem Finansowym, Geodeta Powiatu i Wydzialem Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami, Wydziatem Architektury, Budownictwa, Drogownictwa i Rozwoju
Gospodarczego, Wydzialem Lesnictwa, Ochrony Srodowiska i Turystyki, Zespolem ds.
Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej, Audytorem Wewngtrznym, Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, Geologiem Powiatowym, Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji
Niejawnych, Powiatowym Rzecznikiem Konsumentéw, Radca Prawnym, Pracownikiem Stuzby
Bezpieczefistwa i Higieny Pracy, Powiatowym Zarzadem Drég w Lubaczowie, Gospodarstwem
Lokalowym w Lubaczowie, Powiatowym Urzedem Pracy w Lubaczowie, Domem Pomocy
Spolecznej w Rudzie Rézanieckiej, Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lubaczowie,
érodowiskowym Domem Samopomocy w Lubaczowie, Domem Dziecka w Nowej Grobli,
Zespolem Szkét im. gen. Jézefa Kustronia w Lubaczowie, Liceum Ogolnoksztatcagcym
im. Tadeusza KoSciuszki w Lubaczowie, Zespolem Placéwek im. Jana Pawla II w Lubaczowie,
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczng w Lubaczowie, Technikum nr 1 w Oleszycach,”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Starosta prowadzi powiatowa czes¢ panistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego przy
pomocy Geodety Powiatowego.”;

3)w § 18 ust. 1:
a) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

»15) prowadzenie obstugi kadrowej, polegajacej na prowadzeniu akt i spraw osobowych pracownikéw,
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lubaczowie, Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Lubaczowie oraz Powiatowego Centrum Kultury w Lubaczowie,”,

b) pkt 20 otrzymuje brzmienie:

»20) prowadzenie obstugi kancelaryjnej, polegajacej na odbieraniu i rejestrowaniu  korespondenciji
wplywajacej oraz wysylaniu i rejestrowaniu korespondencji wychodzacej Gospodarstwa
Lokalowego w Lubaczowie,”,

c) pkt 33 otrzymuje brzmienie:
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,.33) prowadzenie obstugi informatycznej, polegajacej na zapewnieniu prawidiowego funkcjonowania
systeméw teleinformatycznych w Gospodarstwie Lokalowym w Lubaczowie oraz Powiatowym
Centrum Kultury w Lubaczowie.”;

4) § 21 otrzymuje brzmienie:
., Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami

1. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
w zakresie geodezji

1) prowadzenie spraw  zwiazanych  zochrong znakow  geodezyjnych,  grawimetrycznych
i magnetycznych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem kary grzywny na osoby nie przestrzegajace przepisow
— Prawa geodezyjnego i kartograficznego,

3) zatwierdzanie projektow osndw szczegétowych,
4) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow, dokonywanie aktualizacji uzytkéw rolnych,

5) przygotowywanie decyzji ustalajacej obowiazek opracowania dokumentacji geodezyjnej niezbednej
do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw,

6) przygotowywanie decyzji w sprawie zmian w ewidencji gruntow i budynkoéw,

7) przeprowadzanie modernizacji ewidenciji gruntow i budynkéw na obszarze poszczego6lnych obrgbow
ewidencyjnych, oglaszanie o tym wiasciwych informacji w dzienniku urzgdowym wojewodztwa oraz
w BIP Starostwa,

8) sporzadzanie gminnych ipowiatowych zestawiefi zbiorczych danych objetych ewidencja gruntéw
i budynkéw,

9) prowadzenie dla obszaru powiatu geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

10) uzgadnianie na naradach koordynacyjnych sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu na
obszarach miast oraz w pasach drogowych na terenie istniejacej lub projektowane]j zwartej zabudowy
obszarow wiejskich,

11) przygotowywanie decyzji administracyjnej o wylgczeniu z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu danych o sieciach uzbrojenia terenu, ktére sa wykorzystywane wylacznie przez podmiot
wiadajacy ta siecia i sa polozone na gruntach znajduj acych si¢ w wylacznym wiadaniu tego podmiotu,
oraz o bezptatnym udostepnianiu temu podmiotowi danych dotyczacych tych sieci, zgromadzonych
w panstwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym,

12) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomodci oraz sporzadzanie map i tabel taksacyjnych
dotyczacych nieruchomosci,
w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami Powiatu i Skarbu Panstwa

13) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

14) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania powiatowym zasobem nieruchomosdci i zasobem
Skarbu Panstwa, w szczegdlnosci:

a) ewidencjonowanie nieruchomosci,

b) sporzadzanie plandw realizacji polityki gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa,
¢) zapewnienie wyceny nieruchomosci,

d) naliczanie naleznosci za nieruchomosci udostepnione z zasobu,

¢) zbywanie lub nabywanie za zgoda Wojewody lub Rady Powiatu nieruchomosci wchodzacych
w sktad zasobu,

f) wydzierzawianie, wynajmowanie, uzyczanie nieruchomogéci wechodzacych w sktad zasobu,

g) skladanie wnioskow o zatozenie ksi¢gi wieczystej dla nieruchomosci Skarbu Pafstwa i Powiatu
oraz o wpis w ksiedze wieczystej,
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h) podejmowanie czynnosci w postepowaniach sagdowych w sprawach dotyczacych uregulowania
wiasnosci nieruchomosci,

i) sporzadzanie rocznych sprawozdap z gospodarowania nieruchomosciami zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa i przekazywanie ich wojewodzie do dnia 30 kwietnia roky nastepujacego po roku,
ktérego sprawozdanie dotyczy,

) przekazywanie do wojewody informacji o umowach oraz innych czynnosciach prawnych
zwiazanych z obrotem nieruchomosciami Skarbu Pafistwa,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem jednostkom organizacyjnym nieruchomosci Skarby
Pafistwa i Powiaty w trwaly zarzad, w tym:

a) wydawanie decyzji o ustanowieniu trwalego zarzadu,

b) naliczanie i aktualizacja optat rocznych z tytutu trwatego zarzadu,

¢) ustalanie innego terminu oplat rocznych z tytutu trwalego zarzadu,

d) zmiana stawki procentowej optat rocznych z tytuty trwalego zarzadu,
e) udzielanie bonifikat od optat rocznych,

) wydawanie decyzji o wygasnieciu trwatego zarzadu, atakze o przekazaniu trwatego zarzadu
pomigdzy jednostkami organizacyjnymi,
16) prowadzenie spraw zwigzanych  z oddawaniem nieruchomosci Skarbu Paristwa 1 Powiatu
W uzytkowanie wieczyste, w tym:
a) ustalanie okresu uzytkowania wieczystego w zaleznosci od celu, na ktéry nieruchomosé Zostaje
oddana w uzytkowanie wieczyste oraz sposobu i terminu Jej zagospodarowania,

b) ustalanie, aktualizacja optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, a takze ustalanie innego terminu
oplaty oraz rozkladanie oplat na raty,

) zmiana stawki procentowej optat rocznych za uzytkowanie wieczyste,

d) rozwigzywanie umowy o oddanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste przed uptywem okresu
ustalonego w umowie o oddanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste,

17) opiniowanie podziaty nieruchomosci stanowigcych wilasno$¢ Skarbu Panistwa dokonywanych
Z urzedu,

18) prowadzenie postepowania wywlaszczeniowego, wiym  przygotowywanie decyzji
wywlaszczeniowych,

19) prowadzenie  spraw Zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci, wyplatg
odszkodowania, wtym takze nieruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach ztytulu zwroty
i terminach zwrotu,

20) zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa Przez wpisanie przez sad w ksiedze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie zaswiadczef o sptaceniu wierzytelnosci,

21) przygotowywanie zezwolei na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci  ciggéw
drenazowych, przewodéw iurzadzeni shuzacych do przesylania plynéw, pary, gazéw i energii
elektrycznej oraz urzadzen lgcznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,

22) przygotowywanie decyzji w sprawie ograniczenia korzystania z nieruchomosci niezbednej w celu
poszukiwania, rozpoznawania, wydobywania kopalin objetych wlasnoscia g0rniczg,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z potrzebg Czasowego zajecia nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody,

Id: 2A400FB2-768E-42EB-9C1E-BFD] CB955237. Uchwalony Strona 3



24) podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacja prawng nieruchomosci stanowigcych whasnos¢
Powiatu oraz nieruchomosci Skarbu Panstwa bedacych w posiadaniu 0s6b fizycznych i prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nie posiadajqcych osobowosci prawnej,

25) wystgpowanie do Krajowego Oérodka Wsparcia Rolnictwa o przekazanie nieodplatnie
nieruchomosci wehodzacych w skiad Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu Pafistwa,

26) prowadzenie Spraw dotyczacych przekazywania wzarzad LasOw Pafistwowych  gruntow
stanowigcych wasno$é Skarbu Panstwa, przeznaczonych do zalesienia W miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji 0 warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu,

27) wnioskowanie 0 przekazanie przez Lasy Pafistwowe grunt6w., ktorych przeznaczenie zmieniono na

nieleéne lub nierolnicze oraz nieprzydatnych dla potrzeb gospodarki lesnej budynkow i budowli

w uzytkowanie wieczyste lub uzytkowanie, osobie prawnej lub W uzytkowanie innej jednostce
nieposiadajace] osobowodci prawnej,

28) przygotowanie decyzji stwierdzajacej ustanowienie trwalego zarzadu nieruchomosci przeznaczonych
na drogi krajowe stanowigce wiasnosé Skarbu Pafstwa, zarzadzane przez Lasy Pafstwowe, na rZecz
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad,

29) prowadzenie spraw dotyczacych przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow w prawo
whasnogci oraz ustalenie Z g0 tytutu oplat,

30) prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym przyznawaniem na wiasnos¢ dziatki gruntu i dziatek
pod budynkami osobie, ktora przekazalta gospodarstwo rolne Paistwu w zamian za rente,

31) ustalanie ktore nieruchomogci stanowia wspolnote gruntowa badz mienie gromadzkie,

32) ustalanie wykazu 0s6b uprawnionych do udzialéw we wspodlnocie gruntowej oraz wykazu obszarow
gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przys’mgujqcych im udziatéw we wspolnocie,

33) przygotowywanie decyzji w sprawie odszkodowania za grunty zajgte pod drogi powiatowe lub
gminne,

34) przygotowywanie decyzji w sprawie wygasnigcia trwalego zarzadu ustanowionego na nieruchomosci
przeznaczonej na pas drogowy,

35) przygotowywanie decyzji w sprawie ustanowienia trwalego zarzadu na gruntach zajetych pod drogi
powiatowe,

36) realizowanie prawa do zbywania gruntow pod érodladowymi wodami stojacymi stanowiacymi
whasnod¢ Skarbu Panstwa na podstawie petnomocnictwa udzielonego Staroscie przez ministra
wlasciwego ds. gospodarki wodnej,

37) realizowanie prawa pierwokupu W przypadku sprzedazy gruntu pod $rédlgdowymi wodami
stojacymi, W porozumieniu z ministrem wlasciwym ds. gospodarki wodnej,

38) przygotowywanie decyzji Starosty W sprawie przejscia do zasobu nieruchomosci Skarbu Pafistwa
gruntow pokrytych srodladowymi wodami ptynacymi stanowiacymi wlasnoé¢ Skarbu Panstwa oraz
ich wykre$lenia z zasobu,

39) przygotowywanie decyzji Starosty W sprawie przejscia do zasobu nieruchomosci, gruntow
zabudowanych urzadzeniami wodnymi stanowigcymi wlasnoéé Skarbu Panstwa oraz urzadzen
wodnych lub ich czesci, znajduj acych sig poza linig brzegu,

39a) wykonywanie praw wiascicielskich Skarbu Pafistwa w stosunku do srodiadowych wod ptynacych
znajdujacych sig W granicach powiatu na podstawie porozumienia zawartego z Wodami Polskimi,

40) potwierdzenie, na wniosek whasciwego dyrektora regionalnego zarzadu gospodarki wodnej Wéd

Polskich albo wiasciwego marszatka wojewodztwa, W drodze decyzji Starosty wygasniecia trwalego

zarzadu gruntOw pokrytych wodami oraz pozostatych nieruchomosci, ustanowionego na IZecz
regionalnych zarzadow gospodarki wodnej oraz marszatkéw  wojewodztw jub jednostek
organizacyjn_vch samorzadu wojewodziwa,

41) realizowanie sadaf Starosty i Powiatu okreélonych w ustawie Z dnia 20 lipca 2017 1. © Krajowym
Zasobie Nieruchomosci, w tym:
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a) sporzadzanie iprowadzenie wykazéw nieruchomosci Skarbu Panstwa, ktérymi gospodaruje
Starosta,

b) przekazywanie wykazéw nieruchomosci do KZN po stwierdzeniu ich kompletnosci przez
wojewode,

¢) przekazywanie nieruchomosci protokotem zdawczo-odbiorczym do Zasobu,

d) przygotowywanie decyzji Starosty w sprawie wygasnigcia trwalego zarzadu w stosunku do
nieruchomosci przekazanych do Zasobu,

¢) przyjmowanie protokolem zdawczo-odbiorczym nieruchomosci wylaczonej z Zasobu,

f) zalatwianie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieruchomosdci Powiatu na rzecz KZN, na
wlasno$é Skarbu Panstwa,

g) zalatwianie spraw zwiazanych z nieodplatnym przejmowaniem nieruchomosci z Zasobu dla
Powiatu,

w zakresie scalania i wymiany gruntéw

42) prowadzanie na wniosek i z urzedu postepowania scaleniowego na koszt Skarbu Paristwa,

43) prowadzenie postepowania wymiany gruntéw na zgodny wniosek wlascicieli,
w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych

44) pozyskiwanie pozabudzetowych srodkéw finansowych na realizacj¢ zadaf wykonywanych przez
Wydzial.
2.Do podstawowych zadan Referatu Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej nalezy:

1) prowadzenie w systemie teleinformatycznym i biezaca aktualizacja baz danych powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego dotyczacych mapy zasadniczej, geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu, szczegdtowych osnéw geodezyjnych oraz baz danych obiektéw topograficznych
tworzacych standardowe opracowania kartograficzne,

2) odplatne udostepnianie danych pafstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym danych
ewidencji gruntéw i budynkéw, w formie wypiséw, wyrysow, informacji lub kopii z zachowaniem
przepiséw prawa okreslajacych sposéb udostepniania tych danych,

3) naliczanie oplat ztytulu udostgpniania materialow panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, ich uwierzytelniania, udostgpniania rzeczoznawcom majatkowym do wgladu
zbiorow aktow notarialnych oraz orzeczen sadowych i decyzji administracyjnych bedacych podstawg
wpisOw w ewidencji gruntéw ibudynkow oraz uzgadniania usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu,

4) przygotowywanie dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych wramach zgloszonych prac
geodezyjnych i kartograficznych,

5) weryfikacja robét geodezyjnych ikartograficznych na etapie przyjecia do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

6) ustalanie warunkoéw technicznych wykonywania robét geodezyjnych i kartograficznych, w tym
przygotowywanie warunkéw technicznych wykonywania modernizacji ewidencji  gruntow
i budynkéw,

7) biezacy kontakt z jednostkami wykonawstwa geodezyjnego w kontekscie zgodnosci wykonywania
prac ze standardami technicznymi i warunkami,

8) przyjmowanie materialéw geodezyjnych do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
i ich klauzulowanie,

9) archiwizacja powiatowego zasobu geodezyjnego ikartograficznego, wtym  w systemie
informatycznym,

10) doskonalenie metod gromadzenia iwykorzystania zasobu poprzez wdrazanie nowych technik
i technologii,
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11) ocena stanu zasobu i wnioskowanie potrzeby wykonywania rob6t wynikajgcych z tej oceny,

12) gromadzenie | biezaca aktualizacja zbiorczych informacji statystycznych dotyczacych tresci zasobu,
13) przygotowywanie materiatéw do wylaczenia z zasobu i prowadzenie procedury ich wylaczenia,

14) zabezpieczanie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

15) prowadzenie i aktualizacja ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym:

a) wprowadzanie zmian danych ewidencji gruntéw ibudynkéw wdrodze czynno$ci materialno-
technicznej,

b) prowadzenie postgpowant administracyjnych zzakresu ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym
przygotowywanie iocena materialu dowodowego, udziat w czynnosciach dowodowych,
przygotowywanie decyzji,

¢) zawiadamianie wiasciwych podmiotéw o dokonanych zmianach w ewidencji gruntéw i budynkow,
d) wydawanie za$wiadczen z zakresu ewidencji gruntéw i budynkéw,

e) udostepnianie rzeczoznawcom majgtkowym do wgladu zbioréw aktéw notarialnych oraz orzeczen
sadowych idecyzji administracyjnych bedacych podstawa wpiséw w ewidencji gruntéw
i budynkow,

f) weryfikacja i sprawdzanie danych ewidencyjnych,
16) prowadzenie rejestru cen i wartosci nieruchomosci.”;
5) w § 32 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

»11) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higiena pracy w Gospodarstwie Lokalowym
w Lubaczowie.”.

§ 2. Schemat ~ Starostwa Powiatowego w Lubaczowie stanowigcy zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubaczowie, otrzymuje brzmienie okreglone w Zataczniku Nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 3. 1. Ustala sig tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubaczowie
stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 80/360/2020 Zarzadu Powiatu w Lubaczowie z dnia 29 grudnia 2020 r.
z uwzglgdnieniem zmian wynikajacych z niniejszej uchwaly oraz:

1) Uchwaty Nr 89/391/2021 Zarzadu Powiatu w Lubaczowie z dnia 9 marca 2021 r.;

2) Uchwaly Nr 108/469/2021 Zarzadu Powiatu w Lubaczowie z dnia 14 pazdziernika 2021 r.;
3) Uchwaty Nr 124/522/2022 Zarzadu Powiatu w Lubaczowie z dnia 7 marca 2022 r.;

4) Uchwaty Nr 1/5/2024 Zarzadu Powiatu w Lubaczowie z dnia 14 maja 2024 .

2. Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubaczowie stanowi Zalacznik
Nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Lubaczowskiemu.

§ 5. Uchwata wchodzi zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

Wicestargsta

mgr Zenon Swatek
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Zatgcznik Nr 2 do Uchwalty Zarzadu
Powiatu w Lubaczowie Nr 24/100/2024
Z dnia 11 grudnia 2024 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W LUBACZOWIE

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lubaczowie zwany dalej
~Regulaminem”, okresla organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatowego
w Lubaczowie oraz zakresy spraw nalezgcych do kompetencji poszczeg6inych
wewnetrznych komérek organizacyjnych.

§2
Starostwo Powiatowe w Lubaczowie dziata na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U. z 2024 r.
poz. 107),

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organoéw administracji publicznej — w zwiazku z reforma ustrojowg paristwa ( Dz.U.
Nr 106 poz.668 z p6zn.zm.),

3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczng (Dz.U. Nr 133 poz. 872 z pézn.zm.),

4) ustawy z dnia 29 grudnia 1998r. o zmianie niektérych ustaw w zZwigzku z wdrazaniem
reformy ustrojowej paristwa (Dz. U. Nr 162 poz.1126 z p6zn. zm.),

9) ustawy z dnia 21 stycznia 2000r. o zmianie niektérych ustaw zwigzanych
z funkcjonowaniem administracji publicznej ( Dz. U. Nr 12 poz. 136 z pézn.zm.),

6) Statutu Powiatu Lubaczowskiego uchwalonego uchwata Nr XX/185/2000 Rady
Powiatu z dnia 30 listopada 2000r. (tj. Dz. Urz. Woj. Podkarpackiego z 2018 r.
po0z.3439 z pézn.zm.).

§3

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Powiecie — nalezy przez to rozumieé Powiat Lubaczowski:

2) Radzie - nalezy przez to rozumieé Rade Powiatu w Lubaczowie;

3) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Lubaczowie;

4) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Lubaczowskiego;

5) Sekretarzu Powiatu — nalezy przez to rozumieé Sekretarza Powiatu Lubaczowskiego;
6) Skarbniku Powiatu — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Powiatu Lubaczowskiego;

1
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7) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Lubaczowie;

8) jednostce organizacyjnej—nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Powiatu
Lubaczowskiego;

9) Naczelniku Wydziatu —nalezy przez to rozumie¢ kierujgcego wydziatem;

10) Kierowniku Referatu — nalezy przez to rozumie¢ kierujacego referatem utworzonym
w wydziale;

11) Kierowniku Zespotu — nalezy przez to rozumie¢ kierujgcego zespotem;

12) komérce organizacyjnej Starostwa — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, zespot,
referat oraz samodzielne stanowisko pracy

13) Administratorze danych — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Lubaczowskiego

§4
1. Siedziba Starostwa Powiatowego w Lubaczowie ziokalizowana jest przy ul Jasnej1,
37-600 Lubaczow.
2. Starostwo stanowi aparat pomocniczy przy pomocy ktérego Zarzad Powiatu wykonuje
zadania Powiatu.

§5
Starostwo wykonuje:

1) okreslone ustawami:

a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym — wiasne,
b) zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej,
c) inne zadania,
2) zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administraciji
rzadowej lub samorzadowe;.

Rozdziat 2
Organizacja wewnetrzna Starostwa
§6
1. Wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi Starostwa bezposrednio nadzorowanymi
przez Starote lub Wicestaroste sa wydzialy, zesp6t oraz samodzielne stanowiska pracy.

2. Komérki organizacyjne, kazda w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujg
dziatania i prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan Powiatu.

§7

1. W sktad Starostwa wchodza nastepujace wydziaty, zesp6t oraz samodzielne stanowiska
pracy, ktére przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Wydziat Finansowy Fn.

2) Wydziat Organizacyjny Or.

3) Wydziat Architektury, Budownictwa, Drogownictwa i Rozwoju Gospodarczego ABR

4) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami GN

5) Wydziat Komunikacji K
2
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6) Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych 0s

7) Wydziat Le$nictwa, Ochrony Srodowiska i Turystyki LST
8) Zesp6t ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej ZK
9) Audytor Wewnetrzny A
10) Inspektor Ochrony Danych Osobowych 10D
11) Geolog Powiatowy GP
12) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych P
13) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw PRK
14)Radca Prawny RP
15) Pracownik Stuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy BHP

2. W ramach wydziatbw tworzy sie komdrki organizacyjne: referaty, wieloosobowe
stanowisko pracy, Archiwum Zaktadowe, ktére przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) w Wydziale Organizacyjnym:

a) Referat Obstugi Rady i Zarzadu Or.l

b) Archiwum Zakiadowe Ar.
2) w Wydziale Lesnictwa, Ochrony Srodowiska i Turystyki:

a) Referat Le§nictwa, Ochrony Przyrody i towiectwa LST-L

b) Referat Ochrony Zasobéw Srodowiska i Edukacji Ekologicznej LST-S

c) Wieloosobowe Stanowisko ds. Turystyki LST-T

3) w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami:
a) Referat Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej GN-ODG

3. Schemat Starostwa Powiatowego stanowi zalgcznik do Regulaminu.

Rozdziat 3
Kierownicy i zasady wykonywania funkcji kierowniczych

§8
1. Starosta jest kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
Starostwa.

2. W czasie nieobecnoéci Starosty jego obowigzki przejmuje Wicestarosta.

§9
1. Wydziatami kierujg Naczelnicy osobiscie lub przy pomocy zastepcoéw, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Wydziatem Organizacyjnym kieruje Sekretarz Powiatu, Wydziatem Finansowym kieruje
Skarbnik Powiatu przy pomocy Zastepcy Gtéwnego Ksiegowego a Wydzialem Geodezji
i Gospodarki Nieruchomoséciami kieruje Geodeta Powiatowy.

3. Zespotem ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej kieruje Kierownik Zespotu.

§10

1. Naczelnicy Wydziatéw sg odpowiedzialni przed Starostg za nalezyta organizacje pracy
i sprawne wykonywanie powierzonych im zadan, a w szczegélnoéci za:

1) wykonywanie zadan okreslonych w ustawach i przepisach wykonawczych,

3
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2) nalezyta organizacje pracy wydziatéw i systematyczne jej usprawnianie,

3) nadzér nad wiasciwym wykonywaniem obowiazkéw przez pracownikow wydziatow,

4) nalezyte wykonywanie zadan finansowych,

5) przestrzeganie zasad oszczednosci i gospodarnosci,

6) zgodnos¢ sporzadzanych dokumentéw z przepisami prawa, interesem publicznym,
wytycznymi  Starosty, Wojewody oraz wiasciwych organéw administracji
samorzadowej i rzadowej.

2. Naczelnicy Wydziatéw uzgadniaja ze Skarbnikiem Powiatu sprawy zwigzane z budzetem

Powiatu.

3. Wykonywanie zadan w wydziatach nastepuje na podstawie przygotowanego przez
Naczelnikéw poszczegblnych wydziatéw szczegotowego podziatu czynno$ci pomigdzy
pracownikéw zajmujgcych okreslone stanowiska pracy (zakresy czynnosci), ustalonego
przez Staroste. Propozycje zakresow czynnosci pracownikéw zatrudnionych w referatach
Naczelnicy uzgadniaja z wtasciwymi Kierownikami Referatow.

§ 11

Do Sekretarza Powiatu (symbol przy oznakowaniu spraw ,S”), Skarbnika Powiatu (symbol przy
oznakowaniu spraw ,Fn.”), Kierownika Zespotu oraz samodzielnych stanowisk pracy stosuje
sie odpowiednio przepisy dotyczace Naczelnikéw Wydziatow.

§ 12

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu, Naczelnicy Wydziatéw
i Zastepcy Naczelnikow Wydziatow, Kierownik Zespotu oraz Kierownicy Referatow, sg
stanowiskami kierowniczymi w Starostwie.

2. Kierownicy Referatow podlegajg bezposrednio Naczelnikom Wydziatow.

W razie nieobecnosci Naczelnika Wydziatu lub Kierownika Zespotu jego obowigzki petni
zastepca lub osoba w ktérej zakresie czynnosci ustalono taki obowigzek.

§13

Zakres obowigzkéw Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu, Naczelnikow
Wydziatéw, Kierownika Zespotu oraz pracownikéw zajmujacych samodzielne stanowiska
pracy w Starostwie ustala Starosta.

Rozdziat 4
Zadania zastrzezone dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika
Powiatu. Podstawowe zakresy dziatania wydziatéw, zespotu i samodzielnych
stanowisk pracy

§14
Starosta

1. Do wylacznego zakresu zadafi i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa
nalezy:

1) reprezentowanie Powiatu na zewnatrz,
2) organizowanie pracy Starostwa,
3) podejmowanie dziatari zapewniajacych prawidtowa realizacje zadan,

4
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4) prowadzenie korespondencji z ambasadami oraz przedstawicielstwami panstw
obcych w Polsce,

5) udzielanie odpowiedzi na interpelacje oraz wnioski postéw na Sejm, senatoréw
Rzeczypospolitej Polskiej i radnych,

6) wydawanie aktéw kierownictwa wewnetrznego,

7) wyrazanie zgody na wyjazd samochodem stuzbowym poza teren wojewodztwa,

8) petnienie funkcji szefa obrony cywilnej Powiatu,

9) wspoéldziatanie z Wojewodg w zakresie funkcjonowania systemu ,Paristwowe
Ratownictwo Medyczne” na terenie powiatu,

10) podejmowanie dziatan decyzyjnych w sprawach osobowych pracownikéw Starostwa
a w szczegdlnosci nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkéw pracy , dysponowanie
funduszem ptac, awansowanie, nagradzanie i karanie, upowaznianie, w formie
pisemnej, pracownikow Starostwa i Kierownikéw jednostek organizacyjnych
do zafatwiania okreslonych spraw w ustalonym zakresie, a w szczeg6lnosci
do wydawania decyzji administracyjnych,

11) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
i Zarzadu oraz wynikajacych z postanowienn Statutu Powiatu i Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa,

12) sprawowanie nadzoru nad Sekretarzem Powiatu i Wydzialem Organizacyjnym,
Skarbnikiem Powiatu i Wydzialem Finansowym, Geodetg Powiatu i Wydziatem
Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami, Wydziatem Architektury, Budownictwa,
Drogownictwa i Rozwoju Gospodarczego, Wydziatem Les$nictwa, Ochrony
Srodowiska i Turystyki, Zespotem ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej,
Audytorem Wewnetrznym, Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, Geologiem
Powiatowym, Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Powiatowym
Rzecznikiem Konsumentow, Radcg Prawnym, Pracownikiem Stuzby Bezpieczerstwa
i Higieny Pracy, Powiatowym Zarzadem Drég w Lubaczowie, Gospodarstwem
Lokalowym w Lubaczowie, Powiatowym Urzedem Pracy w Lubaczowie, Domem
Pomocy Spofecznej w Rudzie Rézanieckiej, Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Lubaczowie, Srodowiskowym Domem Samopomocy w Lubaczowie, Domem
Dziecka w Nowej Grobli, Zespotem Szkét im. gen. Jozefa Kustronia w Lubaczowie,
Liceum Ogélnoksztatcgcym im. Tadeusza Kos$ciuszki w Lubaczowie, Zespotem
Placéwek im. Jana Pawta Il w Lubaczowie, Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng
w Lubaczowie, Technikum nr 1 w Oleszycach,

13)nadzér nad wspétdziataniem ze stuzbami, inspekcjami i strazami.

2. Starosta prowadzi powiatowa czg$¢ parstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego przy pomocy Geodety Powiatowego.

§15
Wicestarosta

Do zadan Wicestarosty nalezy:

1) wykonywanie zadah w zakresie ustalonym przez Staroste,

2) wykonanie zadan i kompetencji Starosty w czasie nieobecnosci Starosty lub
niemoznos$ci wykonywania przez niego funkgji,

3) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia wydziatow:
a) Woydziatem Komunikacji,
b)  Wydziatem Oswiaty i Spraw Spotecznych,

4) wspéidziatanie ze stuzbami, inspekcjami i strazami,

5) wykonywanie nadzoru nad:
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a) Muzeum Kreséw w Lubaczowie,

b) Powiatowym Centrum Kultury w Lubaczowie,

¢) Powiatowsg Bibliotekg Publiczng w Lubaczowie,

d) Samodzielnym Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej w Lubaczowie,

6) koordynowanie dziatan zwigzanych z promocjg Powiatu.

§ 16
Sekretarz Powiatu
Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:
1) nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow wiasciwej organizacji pracy,
porzadku i dyscypliny pracy,

2) nadzorowanie toku i terminowo$ci wykonywania zadan oraz procesu szkolenia
pracownikéw w Starostwie,

3) nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz
prac zwigzanych z organizacjg posiedzen Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad,

5) nadzorowanie zapewniania warunkéw materialno-technicznych dla dziatalnosci
Starostwa,

6) przegladanie i rozdzielanie korespondencii,
7) nadzorowanie dziatalno$ci kontrolnej Starostwa,

8) prowadzenie dokumentacji dotyczacej kontroli zewnetrznych przeprowadzonych
w Starostwie,

9) sporzadzanie testamentu allograficznego,

10)wykonywanie nadzoru nad wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi Starostwa
w zakresie spraw organizacyjnych,

11)kierowanie Wydziatem Organizacyjnym Starostwa,

12)prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, nadzorowanie toku i terminowosci ich
zatatwiania oraz opracowywanie sprawozdan w tym zakresie,

13)realizowanie procedury ustalenia ustugodawcy wykonujacego audyt wewnetrzny
powiatu,

14) przygotowywanie umowy z ustugodawcg o ktérym mowa w pkt.13, z okresleniem
warunkéw zawartych w ustawie o finansach publicznych, $ledzenie prawidtowosci jej
wykonywania,

15) przygotowywanie imiennego upowaznienia dla audytora ustugodawcy do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w komérkach audytowych,

16) przechowywanie dokumentéw audytowych, ich zabezpieczanie, w tym w formie
elektronicznej, udostepnianie planu audytu oraz sprawozdania z jego wykonania,
zgodnie z ustawg o dostepie do informacji publiczne;j,

17) przekazywanie do realizacji ustaleri audytorskich dokonanych przez ustugodawce
i kontrolowanie ich wykonania.

18) Petnienie funkcji koordynatora do spraw dostgpnosci zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnoéci osobom ze szczegdinymi potrzebami (tj. Dz.U
z 2020 r. poz. 1062).
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§17
Skarbnik Powiatu.
Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1) nadzorowanie realizacji polityki finansowej Powiatu,

2) wykonywanie okre$lonych przepisami prawa obowigzkéw giéwnego ksiegowego
budzetu Powiatu, obowigzkéw w zakresie rachunkowosci oraz zadan zwigzanych
z emisjg obligacji, zacigganiem kredytéw i pozyczek, zacigganiem zobowigzan
w zakresie podejmowania inwestycji i remontéw, przystepowaniem do spétek
i okreélaniem zasad wnoszenia wktadéw i obejmowania udziatéw i akgji, okreslaniem
wysokosci sumy do ktérej Zarzad moze samodzielnie zaciggaé zobowigzania,
emitowaniem papieréw warto$ciowych, wyborem banku sprawujgcego obstuge
bankows, blokowaniem $rodkéw finansowych, ustanawianiem hipoteki ustawowej,

3) wykonywanie i nadzorowanie prac zwigzanych z okre$laniem trybu prac nad
projektem budzetu, z jego opracowaniem, uchwaleniem i realizacja, biezgcg kontrolg
wykonania, zmianami w ciggu roku, opracowaniem dotacji dla jednostek
budzetowych,

4) nadzorowanie  sporzadzania  prawidiowej sprawozdawczosci  budzetowej
i statystyczne;j,

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych, ktére moga spowodowaé powstanie
zobowigzan majatkowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym oscbom do
dokonywania kontrasygnaty,

6) kierowanie Wydzialem Finansowym Starostwa, sprawowanie nadzoru nad
jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie finansowym i gospodarowania
majatkiem,

7) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu,

8) nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek organizacyjnych Powiatu,

9) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

10) przygotowywanie projektdw i zmian uchwat Rady i Zarzadu w sprawie budzetu
Powiatu i wieloletniej prognozy finansowej.

§18
Wydzial Organizacyjny
1. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji,

2) opracowywanie projektow Regulaminu Organizacyjnego Starostwa i Regulaminu
Pracy Starostwa, ich nowelizacja oraz kontrola realizaciji,

3) opracowywanie projektu Regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa oraz
iego nowelizacja,

4) inicjowanie dziatarh usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

5) wdrazanie i nadzorowanie stosowania Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt,

6) prowadzenie zbioru upowaznien Starosty do wydawania decyzji administracyjnych
oraz do zatatwiania w jego imieniu spraw,

7) prowadzenie zbioru zarzadzen Starosty,

8) prowadzeniespraw zwigzanych =z czlonkostwem Powiatu w zwigzkach
i stowarzyszeniach,
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9) sporzadzanie projektow zarzadzen Starosty, uchwat Zarzadu Powiatu oraz uchwat
Rady Powiatu z zakresu dziatania Wydziatu oraz ich uzgadnianie.

10) sprawdzanie pod wzgledem formalno - prawnym uchwat Rady Powiatu,

11) informowanie Starosty, Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu,
Naczelnikéw Wydziatéw i Kierownika Zespotu o zmianach przepisow prawnych
dotyczgcych zadan realizowanych przez Powiat,

12) prowadzenie spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych
pracownikow Starostwa, kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu,
kierownikow powiatowych stuzb, inspekgiji i strazy,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem przez Starost¢ powierzenia
stanowiska lub odwotania przez dyrektora szkoly ze stanowiska wicedyrektora lub
osoby z innego stanowiska kierowniczego,

14) prowadzenie spraw z zakresu organizacji stazy, przygotowania zawodowego i praktyk
zawodowych,

15) prowadzenie obstugi kadrowej, polegajacej na prowadzeniu akt i spraw osobowych
pracownikéw, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lubaczowie,
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Lubaczowie oraz Powiatowego Centrum
Kultury w Lubaczowie,

16) prowadzenie naboru na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie oraz na wolne
stanowiska kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu,

17) zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego pracownikow,

18) przyjmowanie, przechowywanie oraz przekazywanie do wskazanych w ustawie
podmiotow oswiadczen majatkowych czionkéw Zarzadu Powiatu, kierownikow
jednostek organizacyjnych Powiatu i oséb wydajgcych decyzje administracyjne
w imieniu Starosty oraz ich publikacja w Biuletynie Informagcji Publicznej Starostwa,

19) prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty,

20) prowadzenie obstugi kancelaryjnej, polegajacej na odbieraniu i rejestrowaniu
korespondencji wplywajacej oraz wysylaniu i rejestrowaniu korespondencji
wychodzacej Gospodarstwa Lokalowego w Lubaczowie,

21) udzielanie obywatelom zgtaszajagcym sie do Starostwa informaciji o toku zatatwiania
spraw , kierowanie do wtasciwego Wydziatu,

22) sporzgdzanie rocznego planu dziatalnosci,

23) sporzadzanie i aktualizowanie rocznego planu kontroli zewngtrznych oraz
sporzadzanie sprawozdania z realizacji planu, na podstawie informacji
przekazywanych przez poszczegdine komorki organizacyjne Starostwa,

24) sporzgdzanie planu kontroli wewnetrznych,

25) wykonywanie kontroli wewnetrznych i zewnetrznych w zakresie dziatania Wydziatu,

26) prowadzenie zbioru upowaznien do kontroli zewnetrznych prowadzonych przez
Wydziat lub wspélnie z innymi Wydziatami,

27) organizowanie i koordynowanie szkolern, doksztatcania i doskonalenia zawodowego
pracownikéw

28) wspétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy,

29) opracowanie Raportu o Stanie Powiatu na podstawie pisemnych informacii
przygotowanych przez Naczelnikéw Wydziatbw Starostwa oraz Kierownikoéw
jednostek organizacyjnych Powiatu,

30) $wiadczenie pomocy dla kombatantéw i 0séb represjonowanych w przygotowywaniu
udokumentowanych wnioskéw o przyznanie w drodze wyjatku emerytury lub renty,

31) wspétdziatanie z organizacjami spotecznymi oraz stowarzyszeniami kombatantow
i os6b represjonowanych przy realizacji zadan na rzecz kombatantéw i 0séb
represjonowanych,
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32) obstuga informatyczna Starostwa,

33) prowadzenie obstugi informatycznej, polegajacej na zapewnieniu prawidtowego
funkcjonowania systeméw teleinformatycznych w Gospodarstwie Lokalowym
w Lubaczowie oraz Powiatowym Centrum Kultury w Lubaczowie,

34) prowadzenie spraw zwigzanych z informatyzacjg dziatalnosci Starostwa,

35) sprawowanie nadzoru nad bezpieczeristwem systemow teleinformatycznych
Starostwa Powiatowego w Lubaczowie,

36) zarzadzanie powiatows siecig teleinformatyczna,

37) dostosowanie dziatalnoéci Starostwa w zakresie éwiadczenia ustug certyfikacyjnych
oraz wykorzystania systeméw teleinformatycznych zwiazanych ze $wiadczeniem tych
ustug do wymogéw ustawy o podpisie elektronicznym,

38) umozliwianie odbiorcom ustug certyfikacyjnych wnoszenia podan i wnioskéw oraz
innych czynno$ci w postaci elektronicznej w przypadkach gdy przepisy prawa
wymagaja sktadania ich w okreslone;j formie lub wedlug okreslonego wzoru,

39) realizacja zadan zwigzanych z ochrong danych osobowych, w tym w systemach
informatycznych wykorzystywanych w Starostwie,

40) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,

41) zalatwianie spraw zwigzanych z uzgadnianiem i wyrabianiem pieczeci oraz tablic
urzedowych,

42) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa,

43) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem Starostwa w druki, formularze,
wyposazenie, materiaty biurowe i bhp,

44) gospodarowanie samochodami stuzbowymi,

45) prowadzenie ewidencji wyjazdéw stuzbowych,

46) prowadzenie postepowania w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu
rzeczy, przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb
uprawnionych do ich odbioru,

47) realizowanie zadania polegajgcego na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w tym:

a) przygotowywanie porozumieri z okregowa radg adwokacka i rada okregowej izby
radcow prawnych w sprawie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

b) przygotowywanie uméw z adwokatami lub radcami prawnymi w sprawie
nieodptatnej pomocy prawnej,

Cc) przygotowywanie i przeprowadzanie corocznie otwartego konkursu ofert
na zlecenie zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodpfatnej
pomocy prawnej przez organizacje pozarzadowe,

d) przygotowywanie dla Ministra Sprawiedliwo$ci i Wojewody zbiorczej informacji
o wykonaniu zadania polegajacego na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej

na obszarze kraju,
48) prowadzenie poradnictwa prawnego,

48a) obstuga kancelaryjna posiedzen Zarzadu, w tym:
a) kompletowanie i wysylanie czionkom Zarzadu materiatéw na posiedzenia
Zarzadu,
b) wysytanie zaproszern,
c) protokotowanie,
d) przekazywanie do realizacji uchwat Zarzadu,
48b) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu,
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w zaKresie promocii:

49) obstuga prasowa Starosty i komoérek organizacyjnych Starostwa,

50) wspotdziatanie z przedstawicielami $rodkéw masowego przekazu oraz informowanie
ich o polityce, dziatalnosci i zamierzeniach organéw Powiatu,

51) przygotowywanie listow gratulacyjnych, kartek $wigtecznych i podzigkowan w imieniu
Zarzadu Powiatu, Starosty i Wicestarosty,

52) inicjowanie i organizacja obchodéw rocznic wydarzen patriotycznych i $wiat
panstwowych,

53) $cista wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie promocji
Powiatu,

54) prowadzenie powiatowego kalendarza imprez kulturalnych, sportowych,
turystycznych i innych, na stronie internetowej powiatu,

55) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem , patronatu honorowego™ Starosty
Lubaczowskiego,

56) prowadzenie strony internetowej Powiatu w zakresie biezgcej aktualizacji pod katem
promocyjnym,

57) pozyskiwanie pozabudzetowych $rodkow finansowych na realizacje zadan z zakresu
promoc;ji.

2. Do podstawowych zadan Referatu Obstugi Rady i Zarzadu nalezy:
1) kompletowanie i przesytanie radnym materiatéw niezbednych do pracy Rady i Komisji,

2) protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji,

3) transmitowanie i utrwalanie za pomoca urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwigk
obrady Rady,

4) udostepnianie nagran obrad Rady w BIP i na stronie internetowej Powiatu,

5) prowadzenie rejestru:
a) uchwat Rady,
b) whnioskow i opinii Komisji,
c) interpelacji i wnioskéw radnych,

6) przekazywanie Staroscie uchwat podjetych przez Rade, interpelacji i zapytan
radnych oraz opinii i wnioskow z posiedzen Komisji,

7) przekazywanie do realizacji wtasciwym merytorycznie komérkom organizacyjnym
Starostwa i jednostkom organizacyjnym powiatu uchwat Rady,

8) koordynowanie prac zwigzanych z przygotowywaniem odpowiedzi na wnioski
i interpelacje radnych,

9) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,

10) przekazywanie do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Podkarpackiego uchwat Rady,

11) prowadzenie i udostepnianie zbioru aktéw prawa miejscowego ustanowionych przez
Powiat,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majgtkowymi radnych,

13) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkéw radnego,

14) sporzadzanie listy diet radnych Powiatu,

15) wspétdziatanie w zakresie koniecznym dla prac Rady i Komisji z organami
administracji publicznej i innymi instytucjami,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem tytutu honorowego ,Zastuzony dla
Powiatu LLubaczowskiego”

17) przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie podziatu Powiatu na okregi
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wyborcze,
18) obstuga kancelaryjna terytorialnych komisji wyborczych, przekazywanie materiatow
do archiwum panstwowego.

3. Do zadan podstawowych Archiwum Zaktadowego nalezy:
1) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z przejmowaniem dokumentaciji zgodnie

z obowigzujacymi przepisami,

2) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidenciji,

3) przeprowadzanie skontrum dokumentacji,

4) udostepnianie przechowywanej dokumentacji,

5) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w przypadku wznowienia
sprawy w komérce organizacyjnej,

6) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym
brakowaniu,

7) przygotowywanie materiatéw archiwalnych do przekazania i udziat w ich przekazaniu
do archiwum parnistwowego,

8) sporzadzanie rocznych sprawozdar z dziatalnosci archiwum i stanu dokumentacji
w archiwum,

9) doradzanie komérkom organizacyjnym i sprawowanie biezacego nadzoru nad
prawidiowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych w Starostwie, wykonywanie
zadan koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

§19
Wydziat Finansowy
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie ewidencji ksiggowej oraz windykacja naleznosci z tytulu opfat za
uzytkowanie wieczyste gruntow,

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych,

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektéw wspoéffinansowanych ze
Srodkéw Unii Europejskiej,

4) prowadzenie ewidencji ksiegowej budzetu Powiatu i Starostwa,

5) sporzadzanie statystycznej sprawozdawczosci budZetowe;, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

6) naliczanie ptac, rozliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen
z ubezpieczenia spotecznego,

7) prowadzenie ewidencji ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

8) opracowywanie planéw finansowych budzetu Powiatu oraz wprowadzanie zmian
w budzecie,

9) (skreslony),

10) realizacja zobowigzan finansowych Powiatu i Starostwa,

11) przekazywanie $rodkéw finansowych jednostkom organizacyjnym Powiatu,

12) wspéldziatanie z bankami, urzedami skarbowymi, Zakiadem Ubezpieczen
Spotecznych, Paristwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
Podkarpackim Urzedem Wojewo6dzkim, Podkarpackim Urzedem Marszatkowskim,
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13) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentow,

14) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzaciji,
15) prowadzenie spraw dotyczacych Pracowniczych Planéw Kapitatowych.

§ 20

Wydziat Architektury, Budownictwa, Drogownictwa i Rozwoju Gospodarczego

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1) prowadzenie analiz i studiow z zakresu zagospodarowania przestrzennego,
odnoszacych sie do obszaru Powiatu i zagadnien jego rozwoju,
2) przygotowywanie propozycji dotyczacych powotania komisji urbanistyczno-
architektonicznych jakc organéw doradczych Starosty,

3) przygotowywanie opinii Starosty dotyczacej rozwigzan przyjetych w projektach
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin z terenu
powiatu,

4) przyjmowanie od wojtéw i burmistrzéw z terenu Powiatu kopii uchwalonego studium
lub planu miejscowego,

5) przygotowywanie opinii Zarzadu Powiatu do projektu planu zagospodarowania
przestrzennego wojewddztwa,

6) przygotowywanie wniosku samorzadu powiatu do samorzadu wojewédztwa
o okreslenie obszaru funkcjonalnego,

7) przygotowywanie opinii samorzadu powiatowego w sprawie propozycji i wnioskow
dotyczacych obszaréw funkcjonalnych,

8) wnioskowanie do ministra ktory ustanowit przepisy techniczno-budowiane, w sprawie
upowaznienia do udzielenia zgody na odstepstwo od nich,

9) naktadanie w pozwoleniu na budowe, obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru
inwestorskiego i zapewnienia nadzoru autorskiego,

10) przygotowywanie pozwolern na budowe, w tym na budowe drdg powiatowych
i gminnych, zatwierdzanie projektu budowlanego w pozwoleniach na budowe,

11) przyjmowanie zgtoszen budéw od inwestoréw na budowy nie wymagajace
pozwolenia, zamieszczanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej o dokonaniu
zgtoszenia, dacie wniesienia sprzeciwu lub informacji o braku wniesienia sprzeciwu,

12) zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania rob6t budowlanych
i nakladanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe,

13) przyjmowanie zgtoszer rozbiérki obiektu budowlanego nie wymagajgcej pozwolenia
na rozbiorke,

14) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiérke obiektow i zadanie danych
o obiekcie przeznaczonym do rozbiorki,

15) przygotowywanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego,
16) nakiadanie obowiazku usuniecia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym,
17) przygotowywanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe,

18) stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,

19) przygotowywanie decyzji o uchyleniu pozwolenia na budowe,

20) przygotowywanie przeniesienia decyzji o pozwoleniu na budowe lub pozwolenia na
wznowienie robot,

21) przygotowywanie decyzji w sprawie przeniesienia praw i obowigzkéw na inng osobe,
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wynikajgcych ze zgtoszenia,

22)wydawanie dziennikéw budowy/rozbiorki,

23) przygotowywanie decyzji o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub
na teren sgsiedniej nieruchomosci,

24) przyjmowanie zgtoszen zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,
przygotowywanie decyzji w sprawie wniesienia sprzeciwu do zmiany,

25) sprawdzanie projektéw budowlanych w zakresie:

a) zgodnosci projektu budowlanego =z ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego i innymi aktami prawa miejscowego albo
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku
miejscowego planu, a takze wymaganiami ochrony $rodowiska, w szczegélnosci
okreslonymi w decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach,

b) zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu odrebnymi przepisami,
w tym techiczno- budowlanymi,

¢) kompletnosci projektu budowlanego i wymaganych opinii, uzgodnien, pozwoler i
sprawdzen oraz informacji dotyczacej bezpieczenistwa i ochrony zdrowia oraz
zaswiadczenia, wpisie projektanta na liste czionkéw wiasciwej izby samorzadu
zawodowego,

26) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkgcji,

27) przygotowywanie postanowienia w sprawie obowigzku dostarczenia odpowiednich
ocen technicznych lub ekspertyz dotyczacych jakosci wyrobéw budowlanych lub robét
budowlanych a takze stanu technicznego obiektu budowlanego,

28) prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe i decyzji o pozwoleniu na
budowe i przekazywanie do organu wyzszego stopnia wprowadzonych do niego
danych,

29) przekazywanie bezzwlocznie organom nadzoru budowlanego:

a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym
projektem budowlanym,

b) kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego
wraz z tym projektem,

¢) kopii innych decyzji, postanowien i zgloszen wynikajgcych z przepiséwprawa
budowlanego,

30) uczestniczenie na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, w czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji
zwigzanych z tymi czynno$ciami,

31) wszczynanie postepowan na wniosek organéw nadzoru budowlanego,

32) prowadzenie spraw zwigzanych z uprawnieniem Starosty do wydania polecenia
powiatowemu inspektorowi nadzoru budowlanego zmierzajacego do usuniecia
zagrozenia,

33) potwierdzanie spefnienia wymagarn samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia odrebnej wtasnosci lokali,

34) potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego,

35) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem strategii rozwoju Powiatu, jej
Zmianami oraz opracowywanie planéw kroétkoterminowych rozwoju spoteczno- -
gospodarczego,

36) przygotowywanie wnioskoéw aplikacyjnych o $rodki finansowe z Unii Europejskiej
(w tym z funduszy strukturalnych), od organéw rzadowych i samorzadowych oraz od
innych dysponentéw na realizacje projektéw przyczyniajacych sie do rozwoju
spoteczno- gospodarczego Powiatu,
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37)udzielanie pomocy w przygotowywaniu wnioskéw (jak w pkt 36) jednostkom
organizacyjnym Powiatu,

38)prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i realizacjg inwestycji
budowlanych i remontoéw, w ramach $rodkow przyznanych Starostwu w budzecie
Powiatu,

39) prowadzenie postepowarn przetargowych w Starostwie zgodnie z ustawg — Prawo
zaméwien publicznych i umieszczanie ogloszen w tej sprawie na stronie internetowe;j
Powiatu,

40) promowanie przedsiebiorczosci na terenie Powiatu,

41) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, oswiatowej, w tym organizowanie szkolen
w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci,

42) wspoétdziatanie z samorzadem gospodarczym, organizacjami pracodawcow oraz
z innymi organizacjami przedsigbiorcow,

43) prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem drég w sposéb szczegdiny w celu
odbycia uroczystosci religijnych oraz imprez o charakterze sportowym lub
zgromadzen,

44) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem organizacji ruchu na drogach
gminnych i powiatowych oraz prawidtowym stosowaniem znakéw i urzadzen
bezpieczenistwa ruchu drogowego, prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow
organizacji ruchu,

45) prowadzenie spraw zwiazanych z uczestnictwem przedstawicieli Zarzadu Powiatu
i Powiatowego Zarzadu Drég w pracach Wojewodzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu
Drogowego,

46) przygotowywanie opinii Zarzadu Powiatu do wniosku zarzadcy drogi o ustalenie
lokalizacji drogi powiatowej lub gminne;j,

47) przygotowywanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi w odniesieniu do drog
powiatowych i gminnych.

§21
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami

1. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

w zakresie geodezji
1) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakéw geodezyjnych,

grawimetrycznych i magnetycznych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajace przepiséw — Prawa geodezyjnego i kartograficznego,

3) =zatwierdzanie projektéw osnéw szczegétowych,

4) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow, dokonywanie aktualizacii
uzytkéw rolnych,

5) przygotowywanie decyzji ustalajagcej obowigzek opracowania dokumentacii
geodezyjnej niezbedne] do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow
i budynkoéw,

6) przygotowywanie decyzji w sprawie zmian w ewidenciji gruntéw i budynkoéw,

7) przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw na obszarze
poszczegblnych obrebéw ewidencyjnych, ogtaszanie o tym wiasciwych informaciji
w dzienniku urzedowym wojewodztwa oraz w BIP Starostwa,

8) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawier zbiorczych danych objetych
ewidencijg gruntéw i budynkow,

9) prowadzenie dla obszaru powiatu geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,

10) uzgadnianie na naradach koordynacyjnych sytuowania projektowanych sieci
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uzbrojenia terenu na obszarach miast oraz w pasach drogowych na terenie

istniejgcej lub projektowanej zwartej zabudowy obszaréw wiejskich,

11) przygotowywanie decyzji administracyjnej o wytaczeniu z geodezyjnej ewidenciji
sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach uzbrojenia terenu, ktére sa
wykorzystywane wytgcznie przez podmiot wladajacy ta siecig i sg potozone na
gruntach znajdujgcych sie w wylgcznym wiadaniu tego podmiotu, oraz
0 bezptatnym udostepnianiu temu podmiotowi danych dotyczacych tych sieci,
zgromadzonych w panstwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym,

12) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz sporzgdzanie map
i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami Powiatu i Skarbu Panstwa

13) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomos$ci oraz zasobu nieruchomos$ci

Skarbu Panstwa,

14) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania powiatowym zasobem

nieruchomosci i zasobem Skarbu Panstwa, w szczegélno$ci:

a) ewidencjonowanie nieruchomosci,

b) sporzadzanie planéw realizacji polityki gospodarowania nieruchomosciami
Skarbu Panstwa,

C) zapewnienie wyceny nieruchomosci,

d) naliczanie naleznosci za nieruchomosci udostepnione z zasobu,

e) zbywanie lub nabywanie za zgodg Wojewody Ilub Rady Powiatu
nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu,

f) wydzierzawianie, wynajmowanie, uzyczanie nieruchomosci wchodzacych
w sktad zasobu,

g) skiadanie wnioskéw o zalozenie ksiegi wieczystej dla nieruchomosci Skarbu
Panstwa i Powiatu oraz o wpis w ksiedze wieczystej,

h) podejmowanie czynnosci w postepowaniach sadowych w sprawach
dotyczacych uregulowania wtasnosci nieruchomosci,

i) sporzadzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami
zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa i przekazywanie ich wojewodzie do
dnia 30 kwietnia roku nastepujgcego po roku, ktérego sprawozdanie dotyczy,

i) przekazywanie do wojewody informacji o umowach oraz innych czynnosciach
prawnych zwigzanych z obrotem nieruchomo$ciami Skarbu Paristwa.

15) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem jednostkom organizacyjnym

nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu w trwaty zarzad, w tym:

a) wydawanie decyzji o ustanowieniu trwatego zarzadu,

b) naliczanie i aktualizacja optat rocznych z tytulu trwatego zarzadu,

c) ustalanie innego terminu optat rocznych z tytutu trwatego zarzadu,

d) zmiana stawki procentowej optat rocznych z tytutu trwatego zarzadu,

e) udzielanie bonifikat od optat rocznych,

f) wydawanie decyzji o wygasnieciu trwatego zarzadu, a takze o przekazaniu
trwatego zarzadu pomiedzy jednostkami organizacyjnymi,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomosci Skarbu Panstwa

i Powiatu w uzytkowanie wieczyste, w tym:

a) ustalanie okresu uzytkowania wieczystego w zaleznosci od celu, na ktéry
nieruchomo$¢ zostaje oddana w uzytkowanie wieczyste oraz sposobu
i terminu jej zagospodarowania,

b) ustalanie, aktualizacja optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, a takze
ustalanie innego terminu optaty oraz rozktadanie optat na raty,

¢) zmiana stawki procentowej optat rocznych za uzytkowanie wieczyste,

d) rozwigzywanie umowy o oddanie nieruchomos$ci w uzytkowanie wieczyste
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przed uplywem okresu ustaionego w umowie o oddanie nieruchomosci
w uzytkowanie wieczyste,

17) opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Paristwa

dokonywanych z urzedu,

18) prowadzenie postepowania wywtaszczeniowego, w tym przygotowywanie decyzji
wywlaszczeniowych,

19) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchomosci,
wyptata odszkodowania, w tym takze nieruchomos$ci zamiennej oraz
o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach zwrotu,

20) zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie przez sad w
ksiedze wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu
wierzytelnosci,

21) przygotowywanie zezwolen na zakfadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci
ciagobw drenazowych, przewoddw i urzadzen stuzacych do przesytania ptynow,
pary, gazdéw i energii elektrycznej oraz urzadzen tgcznosci publicznej
i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych
obiektéw i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodéw i urzadzen
jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody oraz decyzji
zobowigzujgcej do udostepnienia nieruchomosci do przeprowadzenia
konserwacji i remontéw oraz usuwania awarii ww. urzadzen,

22) przygotowywanie decyzji w sprawie ograniczenia korzystania z nieruchomosci
niezbednej w celu poszukiwania, rozpoznawania, wydobywania kopalin objgtych
wlasnoscig gornicza,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z potrzeba czasowego zajecia nieruchomosci
w przypadku sity wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej
szkody,

24) podejmowanie czynnosci zwiazanych z regulacjg prawng nieruchomosci
stanowigcych wtasno$¢ Powiatu oraz nieruchomosci Skarbu Panstwa bedgcych
w posiadaniu os6b fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie
posiadajgcych osobowoéci prawnej,

25) wystepowanie do Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa o przekazanie
nieodptatnie nieruchomosci wchodzacych w sktad Zasobu Wiasnosci Rolnej
Skarbu Panstwa,

26) prowadzenie spraw dotyczacych przekazywania w zarzad Laséw Panstwowych
gruntéw stanowigcych wiasno$é Skarbu Panstwa, przeznaczonych do zalesienia
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

27) wnioskowanie o przekazanie przez Lasy Panstwowe gruntow, ktorych
przeznaczenie zmieniono na niele$ne lub nierolnicze oraz nieprzydatnych dla
potrzeb gospodarki lesnej budynkéw i budowli w uzytkowanie wieczyste lub
uzytkowanie, osobie prawnej lub w uzytkowanie innej jednostce nieposiadajacej
osobowosci prawne;j,

28) przygotowanie decyzji stwierdzajacej ustanowienie trwalego zarzadu
nieruchomosci przeznaczonych na drogi krajowe stanowigce wtasno$¢ Skarbu
Panstwa, zarzadzane przez Lasy Parstwowe, na rzecz Generalnej Dyrekcji Drég
Krajowych i Autostrad,

29) prowadzenie spraw dotyczacych przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw w prawo wiasnos$ci oraz ustalenie z tego tytutu optat,

30) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wiasnos¢
dziatki gruntu i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo
rolne Paristwu w zamian za rente,
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31) ustalanie ktére nieruchomosci stanowia wspélnote gruntowg badz mienie

gromadzkie,
32) ustalanie wykazu oséb uprawnionych do udziatéw we wspélnocie gruntowej oraz
wykazu obszar6w gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci

przystugujgcych im udziatéw we wspdélnocie,

33) przygotowywanie decyzji w sprawie odszkodowania za grunty zajete pod drogi
powiatowe lub gminne,

34) przygotowywanie decyzji w sprawie wygasniecia trwalego zarzgdu ustanowionego
na nieruchomosci przeznaczonej na pas drogowy,

35) przygotowywanie decyzji w sprawie ustanowienia trwatego zarzadu na gruntach
zajetych pod drogi powiatowe,

36) realizowanie prawa do zbywania gruntéw pod $rédladowymi wodami stojacymi
stanowigcymi wiasno$¢ Skarbu Panstwa na podstawie pethomocnictwa
udzielonego Staro$cie przez ministra wtasciwego ds. gospodarki wodnej,

37) realizowanie prawa pierwokupu w przypadku sprzedazy gruntu pod $rédlgdowymi
wodami stojgcymi, w porozumieniu z ministrem wiasciwym ds. gospodarki
wodnej,

38) przygotowywanie decyzji Starosty w sprawie przejécia do zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa gruntéw pokrytych $§rédlgdowymi  wodami  plynacymi
stanowigcymi wtasnos¢ Skarbu Panstwa oraz ich wykreslenia z zasobu,

39) przygotowywanie decyzji Starosty w sprawie przej$cia do zasobu nieruchomosci,
gruntéw zabudowanych urzadzeniami wodnymi stanowigcymi wtasno$é Skarbu
Panstwa oraz urzadzen wodnych lub ich czesci, znajdujacych sie poza linig
brzegu,

39a) wykonywanie praw wtascicielskich Skarbu Parstwa w stosunku do $rédigdowych
wad ptyngcych znajdujgcych sie w granicach powiatu na podstawie porozumienia
zawartego z Wodami Polskimi,

40) potwierdzenie, na wniosek wiasciwego dyrektora regionalnego zarzadu
gospodarki wodnej Wéd Polskich albo wlasciwego marszatka wojewddztwa,
w drodze decyzji Starosty wygasnigcia trwatego zarzadu gruntéw pokrytych
wodami oraz pozostatych nieruchomosci, ustanowionego na rzecz regionalnych
zarzadoéw gospodarki wodnej oraz marszatkow wojewddztw lub jednostek
organizacyjnych samorzadu wojewddztwa,

41) realizowanie zadan Starosty i Powiatu okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca
2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci, w tym:

a) sporzadzanie i prowadzenie wykazéw nieruchomosci Skarbu Paristwa,
ktérymi gospodaruje Starosta,
b) przekazywanie wykazéw nieruchomosci do KZN po stwierdzeniu ich
kompletno$ci przez wojewode,
c) przekazywanie nieruchomosci protokotem zdawczo-odbiorczym do Zasobu,
d) przygotowywanie decyzji Starosty w sprawie wygasniecia trwatego zarzadu w
stosunku do nieruchomosci przekazanych do Zasobu,
e) przyjmowanie protokotem zdawczo-odbiorczym nieruchomosci wytgczonej
z Zasobu,
f) zatatwianie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieruchomosci Powiatu na
rzecz KZN, na wlasno$¢ Skarbu Paristwa,
g) zatatwianie spraw zwigzanych z nieodptatnym przejmowaniem nieruchomosci
z Zasobu dla Powiatu
w zakresie scalania i wymiany gruntéw
42) prowadzanie na wniosek i z urzedu postepowania scaleniowego na koszt Skarbu
Panstwa,
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43) prowadzenie postepowania wymiany gruntéw na zgodny wniosek wtascicieli.
w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych

44) pozyskiwanie pozabudzetowych $rodkéw finansowych na realizacje zadan
wykonywanych przez Wydziat.

2. Do podstawowych zadan Referatu Powiatowy Os$rodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy:

1) prowadzenie w systemie teleinformatycznym i biezaca aktualizacja baz
danych powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego dotyczacych
mapy zasadniczej, geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
szczegbtowych osnéw geodezyjnych oraz baz danych obiektow
topograficznych tworzacych standardowe opracowania kartograficzne,

2) odplatne udostepnianie danych panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, w tym danych ewidencji gruntéw i budynkéw, w formie
wypiséw, wyrysow, informacji lub kopii z zachowaniem przepisow prawa
okreslajacych sposob udostepniania tych danych,

3) naliczanie optat z tytutu udostepniania materiatéw panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, ich uwierzytelniania, udostgpniania
rzeczoznawcom majatkowym do wgladu zbioréw aktow notarialnych oraz
orzeczer sagdowych i decyzji administracyjnych bedacych podstawa wpisow w
ewidencji gruntéw i budynkéw oraz uzgadniania usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu,

4) przygotowywanie dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych w ramach
zgtoszonych prac geodezyjnych i kartograficznych,

5) weryfikacja robot geodezyjnych i kartograficznych na etapie przyjecia do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

6) ustalanie warunkéw technicznych wykonywania robét geodezyjnych i
kartograficznych, w tym przygotowywanie warunkéw technicznych
wykonywania modernizacji ewidencji gruntéw i budynkow,

7) biezacy kontakt z jednostkami wykonawstwa geodezyjnego w kontekscie
zgodnosci wykonywania prac ze standardami technicznymi i warunkami,

8) przyjmowanie materiatbw geodezyjnych do powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego i ich klauzulowanie,

9) archiwizacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym w
systemie informatycznym,

10) doskonalenie metod gromadzenia i wykorzystania zasobu poprzez wdrazanie
nowych technik i technologii,

11) ocena stanu zasobu i wnioskowanie potrzeby wykonywania robot
wynikajacych z tej oceny,

12) gromadzenie i biezaca aktualizacja zbiorczych informacji statystycznych
dotyczacych tresci zasobu,

13) przygotowywanie materiatow do wylaczenia z zasobu i prowadzenie procedury
ich wytgczenia,

14) zabezpieczanie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
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15) prowadzenie i aktualizacja ewidencji gruntow i budynkéw, w tym:

a) wprowadzanie zmian danych ewidencji gruntéw i budynkéw w drodze
czynnosci materialno-techniczne;j,

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu ewidencji gruntéw i
budynkow, w tym przygotowywanie i ocena materiatu dowodowego, udziat w
czynnosciach dowodowych, przygotowywanie decyzji,

c) zawiadamianie wiasciwych podmiotéw o dokonanych zmianach w ewidenc;ji
gruntéw i budynkow,

d) wydawanie zaswiadczen z zakresu ewidencji gruntéw i budynkéw,

e) udostepnianie rzeczoznawcom majatkowym do wgladu zbioréw aktow
notarialnych oraz orzeczen sadowych i decyzji administracyjnych bedacych
podstawg wpiséw w ewidencji gruntéw i budynkéw,

f) weryfikacja i sprawdzanie danych ewidencyjnych,

16) prowadzenie rejestru cen i warto$ci nieruchomosci.

§ 22
Wydziat Komunikacji
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

w zakresie ustawy o kierujgcych pojazdami:

1) wydawanie krajowego i miedzynarodowego prawa jazdy,

2) wymienianie pozwolenia wojskowego na kierowanie pojazdami na prawo jazdy tej
samej kategorii,

3) wydawanie osobom posiadajgcym wazne krajowe prawo jazdy wydane za granica,
prawa jazdy odpowiedniej kategorii,

4) wydawanie wtérnika prawa jazdy,

5) dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajacego odbycie kwalifikacji: wstepnej,
wstepnej przyspieszonej, wstepnej uzupeiniajgcej, wstepnej uzupetniajacej
przyspieszonej albo szkolenia okresowego o ktérych mowa w rozdziale 7a ustawy
z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym,

6) przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcow danych o osobach ktére uzyskaty
uprawnienia kierowcy, korzystanie z danych ewidencji,

7) dokonywanie wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia
kKierowcow | wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu, .

8) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie
prowadzenia osrodka szkolenia kierowcéw przez przedsiebiorce,

9) przyjmowanie od kierownika osrodka szkolenia kierowcéw lub innego podmiotu
prowadzacego szkolenie, informacji i dokumentéw dotyczacych prowadzonych
kurséw, egzamin6éw i danych os6b ktdre zakonczyty kurs,

10) przeprowadzanie kontroli prowadzenia wymaganej dokumentacji, kontroli
prowadzonych zaje¢ oraz uczestnictwa w tych zajeciach w os$rodku szkolenia
kierowcow lub u innego podmiotu prowadzacego szkolenie w formie kursu,

11) wydawanie przedsigbiorcom prowadzacym o$rodek szkolenia kierowcow
poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan, umieszczanie
o tym informacji w rejestrze przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia
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kierowcow oraz wydawanie decyzji o cofnigciu po$wiadczenia,

12) prowadzenie ewidencji instruktorow oraz wydawanie legitymacji instruktoréw,

13) prowadzenie ewidencji wykltadowcow i wydawanie zaswiadczen o wpisie
do ewidencji,

14) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem oso6b ubiegajacych sig o uzyskanie uprawnien
do kierowania motorowerem lub pojazdem silnikowym, prowadzeniem Kkurséw
dla kandydatéw na instruktorow i kandydatéw na wyktadowcow oraz dla instruktorow
i wykfadowcow,

15) przyjmowanie za$wiadczen o ukoriczeniu w okresie prébnym szkolenia i kursu dia
0s6b ktére po raz pierwszy uzyskaty prawo jazdy kat. B,

16) wydawanie decyzji o przedtuzeniu okresu prébnego, przyjmowanie od administratora
centralnej ewidencji kierowcéw i przesytanie administratorowi informacji o popetnieniu
przez kierowce dwoch wykroczen przeciwko bezpieczenstwu w komunikacii,

17) sprawowanie nadzoru w zakresie spetniania wymagan okreslonych dia uzyskania
i posiadania dokumentu stwierdzajgcego posiadanie uprawnienia do kierowania
pojazdem,

18) dokonywanie wymiany z urzedu prawa jazdy wydanego przez panstwo cztonkowskie
UE na polskie krajowe prawo jazdy,

19) wydawanie decyzji o skierowaniu kierowcy na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji i
badanie lekarskie,

20) przyjmowanie od Policji, Zandarmerii Wojskowej i Inspekcji Transportu Drogowego
zatrzymanego prawa jazdy,

21) przyjmowanie zawiadomient o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez Prokuratora lub Sad,

22) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy i dokonywaniu zwrotu zatrzymanego
prawa jazdy,

23) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia
2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw,

24) wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdami oraz decyzji
o przywréceniu uprawnienia,

25) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym, przediuzanie
waznoséci zezwolenia, rozszerzanie zakresu zezwolenia,

26) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem przewozacym wartosci pieniezne albo
inne przedmioty warto$ciowe lub niebezpieczne, przediuzanie waznosci zezwolenia,
rozszerzanie zakresu zezwolenia,

27) przygotowanie informacji o obowigzku poddania si¢ badaniu lekarskiemu, badaniu
psychologicznemu i ukoriczeniu kursu reedukacyjnego,

27a) wydawanie profilu kandydata na kierowce i profilu kierowcy zawodowego,
w zakresie prawa przewozowego, transportu drogowego i kolejowego:

28) ograniczanie obowigzku przewozu w odniesieniu do powiatowego transportu
zbiorowego ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa Panstwa, badz
w wypadku kleski zywiotowej,

29) wyrazanie zgody i okreslanie warunkéw ograniczania obowigzkéw przewozu przez
przewoznika,

30) naktadanie na przewoznika obowiazku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, w przypadku klesk zywiotowych, po zapewnieniu niezbednych
$rodkow finansowych,

31) przygotowywanie projektu przepiséw porzadkowych i przepiséw w sprawie optat
dodatkowych w odniesieniu do powiatowego transportu zbiorowego,

32) przygotowywanie przyrzeczenia udzielenia licencji w zakresie transportu drogowego,
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33) przygotowywanie decyzji w sprawie udzielenia, odmowy udzielenia, Zmiany,
cofnigcia lub przeniesienia licencji w zakresie transportu drogowego,

34) przyjmowanie od przewoznikéw zgtoszen w sprawie zmiany danych dotyczgcych
przedsiebiorstwa,

35) przyjmowanie licencji od przedsigbiorcy w przypadku cofniecia lub jej wygashniecia,

36) przygotowywanie decyzji o natozeniu kary pienieznej przedsiebiorcy ktéremu
udzielono licencji, za nie zgtaszanie na piémie organowi ktéry udzielit licenci,
wszelkich zmian danych o ktérych mowa w art.8 ust.2 ustawy o transporcie drogowym
oraz za nie zwrdcenie licencji lub wypiséw z licencji w przypadku cofniecia licencji,

37) przygotowywanie decyzji w sprawie wyrazenia zgody na wykonywanie uprawnien
wynikajacych z licencji przez spadkobierce zmariej osoby fizycznej, ktéra posiadata
licencje,

38) przygotowywanie zezwoleri na wykonywanie przewozéw regularnych o0séb
i przewozéw oséb regularnych specjalnych,

39) przygotowywanie zmian zezwolen, decyzji w sprawie odstepstwa od warunkéw
okreslonych w zezwoleniu, decyzji o wygasnieciu lub cofnieciu zezwolenia,

40) przygotowywanie zaswiadczen oraz wypiséw z zaswiadczen potwierdzajacych
zgloszenie przez przedsigbiorce prowadzenia przewozéw drogowych jako
dziatalnosci pomocniczej (na potrzeby witasne) w stosunku do jego podstawowej
dziatalno$ci gospodarczej,

41) przygotowywanie odmowy wydania nowego zaswiadczenia w przypadku
wykonywania przewozéw niezgodnie z wydanym za$wiadczeniem,

42) pobieranie optat z tytutu udzielenia licencji, jej zmiany, wydania wypisu z licencji,
wydania wtornika licencji, przeniesienia uprawnieri oraz wyrazenia zgody
na wykonywanie uprawnien wynikajacych z licencji,

43) pobieranie optat z tytutu wydania zezwolenia na wykonywanie przewozu oséb,

44) pobieranie optat z tytulu wydania zaswiadczenia o zgloszeniu dziatalnosci
w zakresie przewozéw na potrzeby wiasne,

45) przygotowywanie wezwania dla przewoznika drogowego o przedstawienie
w oznaczonym terminie informacii i dokumentéw potwierdzajgcych, ze spetnia on
wymagania ustawowe i warunki okresione w licenciji lub zezwoleniu,

46) przygotowywanie zgdania od przewoznika drogowego o przekazywanie informacji
zwigzanych z dziatalno$cig transportowa,

47) przygotowywanie dla ministra wlasciwego do spraw transportu informacji
dotyczacych liczby i zakresu udzielonych licencji i zezwolen,

48) dokonywanie kontroli przedsigbiorcy w zakresie spetniania wymogéw bedacych
podstawg do wydania licencji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wykonywaniu
przewozéw na potrzeby wiasne,

49) przygotowywanie wezwania przedsigbiorcy do usuniecia stwierdzonych uchybien
lub decyzji o cofnieciu licencji lub zezwolenia,

50) opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej na ktérej zawieszono przewozy,

51) przygotowanie opinii zwigzanych z transportem kolejowym,

w zakresie publicznego transportu zbiorowego

52) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem rozwoju transportu, organizowaniem
publicznego transportu zbiorowego i zarzadzaniem publicznym transportem
zbiorowym.

w zakresie prawa o ruchu drogowym:

53) przygotowywanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu w przypadkach
okreslonych Prawem o ruchu drogowym,
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54) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg i rejestracja pojazdéw, wydawanie
dowodow i zalegalizowanych tablic rejestracyjnych,

55) prowadzenie spraw zwigzanych z profesjonalng rejestracja pojazdow, wydawanie
profesjonalnych dowoddw rejestracyjnych, profesjonalnych tablic rejestracyjnych
oraz decyzji o profesjonalnej rejestraciji pojazdu,

56) przygotowanie decyzji o nafozeniu kary pienigznej za nieztozenie wniosku
o rejestracje pojazdu lub niezawiadomienie starosty o zbyciu pojazdu oraz za
niezarejestrowanie pojazdu sprowadzonego z terytorium panstwa cztonkowskiego lub
niebedacego paristwem cztonkowskim Unii Europejskiej w ustawowym terminie,

57) przekazywanie wojewodzie mazowieckiemu czesciowo wypetnionych dowodow
rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych niezbednych do rejestracji niektérych pojazdow
resortu spraw wewnetrznych, resortu obrony narodowej, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu,

58) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa rejestracjg pojazdow, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz zalegalizowanych tablic rejestracyjnych,

59) przyjmowanie pozwoleri czasowych i tablic rejestracyjnych po uplywie terminu
czasowej rejestraciji,

60) zamawianie u przedsigbiorcy tablic rejestracyjnych,

61) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
szczegélnych warunkach okreslonych przepisami prawa , od ktérych zalezy uzywanie
pojazdu,

62) dokonywanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym,

63) wyrejestrowywanie pojazdu w przypadku zniszczenia ( kasacji) pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty za
granice, zniszczenia (kasacji) pojazdu za granica, udokumentowanej trwatej
i zupetnej utraty posiadania pojazdu bez zmiany w zakresie prawa wtasnosci,

64) przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdéw danych lub informacji
o zarejestrowanych pojazdach,

65) korzystanie z danych centralnej ewidenciji pojazdow,

66) kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego,

67) przeprowadzanie kontroli spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC
posiadaczy pojazdéw mechanicznych, za szkody powstate w zwigzku z ruchem
posiadanych przez nich pojazdow,

68) przyjmowanie od Policji, Inspekcji Transportu Drogowego oraz jednostki
upowaznionej do przeprowadzenia badan technicznych zatrzymanego dowodu
rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

69) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie,

70) przygotowywanie projektu uchwaly rady powiatu w sprawie Zmniejszenia
lub zwolnienia z optat za wydanie nowego dowodu rejestracyjnego w przypadku
zmiany adresu zamieszkania wynikajacej ze zmian administracyjnych,

71) dokonywanie wpisu do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli
pojazdéw,

72) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdéw,

73) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badar technicznych,

74) (skreslony),

75) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem pojazdoéw z drogi oraz
prowadzeniem parkingu strzezonego dla tych pojazdow,

76) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ustalenia optat
za usuwanie pojazdéw z drogi i ich przechowywanie oraz innych kosztow o ktérych
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mowa w art.130a ust.2a ustawy — Prawo o ruchu drogowym,

77) przygotowywanie wniosku Starosty do sadu, o orzeczenie przepadku pojazdu
usunietego z drogi na rzecz powiatu,

78) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem orzeczen sadu o przepadku
pojazdu na rzecz powiatu,

79) przygotowywanie decyzji o zaplacie kosztébw zwigzanych z usuwaniem,
przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedazg lub zniszczeniem pojazdu,

w zakresie ustawy o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie:

80) obstuga oso6b uprawnionych w kontaktach z organami powiatu i Starostwem
Powiatowym w Lubaczowie.

§23
Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych

Do podstawowych zadar Wydziatu nalezy:
z zakresu oswiaty i kultury:

1) ksztattowanie polityki dotyczacej funkcjonowania oéwiaty na terenie Powiatu,

2) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem szkét
ponadpodstawowych, publicznych szkét specjalnych, placéwek os$wiatowo-
wychowawczych, mtodziezowych osrodkéw wychowawczych i specjalnych osrodkéw
szkolno-wychowawczych,  placéwek  opiekuriczo-wychowawczych, poradni
psychologiczno-pedagogicznych  oraz  przygotowywanie  projektow  aktéw
zatozycielskich i dokumentacji zwigzanej z nadaniem statutéw,

3) zapewnienie ksztaicenia, wychowania i opieki w szkotach i placéwkach o ktérych
mowa w pkt. 2,

4) analizowanie i przygotowanie w celu zatwierdzenia przez organ prowadzacy
aneksow i arkuszy organizacyjnych szkét i placowek prowadzonych przez powiat
lubaczowski,

5) kontrola elektronicznego naboru uczniéw do szkét prowadzonych przez powiat
lubaczowski poprzez system informatyczny Vulcan,

6) przygotowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie szczegétowych
warunkow udzielania pomocy dzieciom i mtodziezy, form i zakresu tej pomocy, w tym
stypendiéw dla uzdolnionych uczniéw oraz trybu postepowania w tych sprawach,

7) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z uzgadnianiem przez dyrektoréw szkdt,
projektow otwierania nowych kierunkow ksztatcenia zawodowego,

8) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z likwidacjg i przeksztatceniem szkot
i placowek, o ktérych mowa w pkt. 2 oraz tagczeniem szkét réznych typéw i placéwek
W zespot,

9) przygotowywanie projektu planu sieci szkot ponadpodstawowych oraz szkot
specjalnych,

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoécig szkoty
lub placéwki w zakresie spraw finansowych, gospodarowania mieniem,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz administracyjnym,

11) przygotowywanie projektéw zezwolen na zatoZenie szkoly lub placéwki publicznej
przez inng osobe prawng lub fizyczng, jezeli zadaniem Powiatu jest prowadzenie
szkoty lub placéwki tego typu,

12) przygotowywanie projektéw porozumien w sprawie zaktadania szkét i placowek,
ktorych prowadzenie nie nalezy do zadan wiasnych Powiatu, z jednostkami
samorzadu terytorialnego, dla ktérych prowadzenie danego typu szkoty lub placéwki
jest ich zadaniem,
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13) prowadzenie ewidencji niepublicznych szkoét i placowek oswiatowych,

14) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji publicznym i niepublicznym
szkotom i placéwkom oswiatowym,

15) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z likwidacjg szkoly lub placowki
prowadzonej przez Powiat,

16) przygotowywanie projektu wniosku w sprawie zwotania zebrania plenarnego rady
pedagogicznej oraz prowadzenie spraw zwigzanych z porozumiewaniem sie
z Kuratorem Os$wiaty w sprawie uchylenia uchwaty rady szkoty lub placowki,

17) zatatwianie spraw zwigzanych z realizacja uprawnienia do prowadzenia powiatowej
biblioteki pedagogicznej, placowki doskonalenia nauczycieli oraz zaktadu ksztatcenia
nauczycieli, wspétpraca z Podkarpackim Osrodkiem Doskonalenia Nauczycieli,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem ksztatcenia specjalnego na terenie
Powiatu, kierowanie do innych powiatow w przypadku nie prowadzenia przez Powiat
szkoty specjalnej lub osrodka odpowiedniego ze wzgledu na rodzaj zaburzen lub
odchyleni rozwojowych,

19) przygotowywanie propozycji sktadu rady oéwiatowej dziatajgcej przy Radzie Powiatu,
opracowanie projektu regulaminu Rady O$wiatowej,

20) opracowywanie projektu regulaminu okreslajgcego wysoko$¢ oraz szczegdtowe
warunki przyznawania nauczycielom dodatkéw: motywacyjnego, funkcyjnego,
za warunki pracy i za wystuge lat oraz niektérych innych sktadnikéw wynagrodzenia,
a takze dodatku mieszkaniowego,

21) przeprowadzanie corocznej analizy poniesionych w danym roku wydatkow na
wynagrodzenia nauczycieli, w odniesieniu do wysokos$ci $rednich wynagrodzen,
o ktérych mowa w art.30 ust.3 Karty Nauczyciela oraz $redniorocznej struktury
zatrudnienia nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego,

22) opracowanie projektéw regulaminéw w sprawie kryteriéw i trybu przyznawania
nagréd Starosty Lubaczowskiego dla nauczycieli oraz przygotowywanie wnioskow w
sprawie przyznawania nagréd, odznaczer panstwowych i resortowych dyrektorom
szkét i placowek dla ktérych organem prowadzacym jest powiat lubaczowski,

23) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli 0 réznym
planie zaje¢ w poszczegoinych okresach roku szkolnego,

24) wnioskowanie o dokonanie oceny pracy nauczycieli,

25) przygotowywanie w porozumieniu z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny,
propozycji oceny pracy dyrektorow szkoét i placowek,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli
(przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawie nadania awansu
zawodowego, zatatwianie spraw zwigzanych z pelnieniem przez Staroste organu
wyzszego stopnia w postepowaniu administracyjnym zwigzanym z awansem
zawodowym nauczycieli),

27) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z powotaniem komisji egzaminacyjnych
dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans na stopien nauczyciela mianowanego,
prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu przed komisjg
egzaminacyjna,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z udziatem w pracach komisji kwalifikacyjnej na
stopien nauczyciela dyplomowanego (gdy o ten stopien ubiega sie dyrektor szkoty
lub placéwki),

29) prowadzenie spraw zwiazanych z przenoszeniem przez organ prowadzacy szkote,
nauczyciela do innej szkoty lub natozeniem na nauczyciela obowigzku podjecia pracy
w innej szkole,

30) przygotowywanie propozycji zasad udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaje¢ lub przyznania zwolnienia od obowiazku realizacji
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tych zaje¢ — dyrektorom, wicedyrektorom oraz nauczycielom petigcym inne
stanowiska kierownicze,

31)wystgpowanie w sprawach dydaktyczno-wychowawczych i opiekuriczych
z wnioskiem do dyrektora szkoty lub placéwki i organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny,

32) coroczne przygotowywanie informacji dla Rady Powiatu o stanie realizacji zadan
o$wiatowych za poprzedni rok szkolny, w tym o wynikach sprawdzianu i egzaminéw,
o ktérych mowa w art.9 ust.1,2 i 3 lit.a-f i lit.h ustawy o systemie o$wiaty, w szkotach
ktérych prowadzenie nalezy do zadar wiasnych powiatu,

33) prowadzenie spraw zwigzanych z Polskim Towarzystwem Schronisk Mtodziezowych
i turystyka szkolna,

34) wydawanie z upowaznienia Starosty skierowania nieletniego do osrodka, wobec
ktorego sad rodzinny orzeki o umieszczeniu w miodziezowym osrodku
wychowawczym lub mtodziezowym osrodku socjoterapii, wskazanym przez o$rodek
rozwoju edukacji, z powiadomieniem rodzicéw lub opiekunéw,

35) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacja dziatari jednostek organizacyjnych
Powiatu w zakresie o$wiaty, kultury, ochrony zabytkéw, kultury fizycznej i sportu,
sprawowanie nadzoru nad:

a) Muzeum Kreséw w Lubaczowie,
b) Powiatowym Centrum Kultury w Lubaczowie,
c) Powiatowg Bibliotekg Publiczng w Lubaczowie,

36) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, prowadzeniem i zmianami
organizacyjnymi powiatowych instytuciji kultury,

37) prowadzenie rejestru powiatowych instytuciji kultury,

38) przygotowywanie wnioskéw o nadanie odznaczen i nagréd dla dyrektorow szkét
i placowek,

39) prowadzenie bazy danych systemu informacji o$wiatowej szkét i placéwek
oswiatowych dla ktérych Powiat jest organem prowadzacym, rejestrujgcym lub
wydajgcym zezwolenie na dziatalnosé,

40) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania remontéw obiektéw instytucii
kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na te cele $rodkéw
budzetowych,

z zakresu sportu:

41) prowadzenie rejestru uczniowskich klubow sportowych i rejestru stowarzyszef
kultury fizycznej nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej,

42) edukacja, wspieranie organizowanie i rozwijanie réznych form dziatalnoséci z zakresu
kultury fizycznej, '

z zakresu ochrony zdrowia i opieki spofecznej

43) ksztattowanie polityki dotyczacej funkcjonowania stuzby zdrowia i opieki spotecznej
na terenie Powiatu,
44) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacjg dziatan jednostek organizacyjnych
Powiatu oraz stuzb, inspekciji i strazy w zakresie ochrony zdrowia i opieki spotecznej:
a) sprawowanie nadzoru nad Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Lubaczowie, Domem Dziecka w Nowej Grobli,
b) sprawowanie kontroli nad organizatorami rodzinnej pieczy zastepczej oraz
placéwkami opiekuriczo — wychowawczymi,
c) wspoéldziatanie z DPS w Rudzie Roézanieckiej, DPS w Lubaczowie,
DPS w Wielkich Oczach, Warsztatem Terapii Zajeciowej w Oleszycach
oraz Srodowiskowym Domem Samopomocy w Lubaczowie.
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45) przygotowywanie projektu zarzadzenia Starosty w sprawie ustalenia $redniego
miesiecznego kosztu utrzymania mieszkarica w domach pomocy spotecznej
o zasiegu powiatowym oraz $redniego miesiecznego kosztu utrzymania dziecka
w catodobowej placéwce opiekuriczo — wychowawczej,

46) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ustalenia rozktadu
godzin pracy aptek ogolnodostepnych,

47) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad Samodzielnym
Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej w Lubaczowie, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Rady Spotecznej SP ZOZ
w Lubaczowie,

b) przygotowywanie dokumentow zwigzanych z tworzeniem, przeksztatceniem lub
likwidacja, rozszerzeniem lub ograniczeniem dziatalno$ci SP ZOZ
w Lubaczowie,

c) opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie okreslenia zasad
zbywania, oddawania w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie
aktywow trwatych SP ZOZ w Lubaczowie,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z okresowg ocene dziatalno$ci SP ZOZ
w Lubaczowie, a w szczegéinosci nadzorowanie terminowego przedktadania
Zarzadowi Powiatu i Radzie Powiatu; rocznego sprawozdania finansowego,
okresowych informacji z wykonania zadan i o stanie realizacji kontraktu z NFZ,
planu finansowego i inwestycyjnego i sprawozdan z ich wykonania, informacji
o sytuacji organizacyjnej jednostki, raportu o sytuacji ekonomiczno — finansowej,
programu naprawczegdo,
e) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego wzwiazku ze skargami wnoszonymi
przez pacjentéw z wytaczeniem spraw podlegajacych nadzorowi medycznemu,
48) opracowywanie przy wspoipracy z jednostkami organizacyjnymi powiatu
wymaganych prawem powiatowych programoéw zdrowotnych, w szczegdlnosci
powiatowego programu ochrony zdrowia psychicznego, sporzgdzanie informaciji
i sprawozdawczosci w tym zakresie,
49) przygotowywanie opinii w sprawie projektu aktualizacji wojewédzkiego planu
dziatania systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego,
50) przygotowywanie na pisemne zadanie Wojewody wszelkich informaciji niezbgdnych
do sporzadzenia projektu aktualizacji wojewédzkiego planu dziatania systemu
Panstwowego Ratownictwa Medycznego.

51) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych,
w tym udzielanie pozwoler na sprowadzanie zwlok i szczatkéw z zagranicy,
w zakresie wspotdziatania z organizacjami pozarzgdowymi:

52) koordynowanie spraw zwigzanych z wspétpraca z organizacjami pozarzagdowymi,

53) wykonywanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen,

54) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg i ewidencjg stowarzyszen,

55) wykonywanie uprawnien starosty w stosunku do fundacji. wynikajacych z ustawy
z 6 kwietnia 1984r. o fundacjach,

56) opracowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu i jej zmian w sprawie trybu
postepowania o udzielenie dotacji dla organizacji pozarzadowych prowadzgcych

dziatalno$é pozytku publicznego na inne zadania niz okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

57) opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie sposobu konsultowania
z radami dziatalno$ci pozytku publicznego lub organizacjami pozarzadowymi
i podmiotami o ktérych mowa w art.3 ust.3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i wolontariacie, aktdw prawa miejscowego dotyczacych dziatainosci statutowej tych
organizacji,
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58) opracowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie trybu powolywania
cztonkow oraz organizaciji i trybu dziatania Powiatowej Rady Pozytku Publicznego,

59) opracowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie rocznego programu
wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa
w art.3 ust.3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie, koordynacja
realizacji programu, sporzadzanie corocznie na potrzeby Zarzadu Powiatu
w ustawowym terminie sprawozdan z jego realizacji celem przeditozenia Radzie
Powiatu,

60) prowadzenie  dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem organizacjom
pozarzadowym dotacji na realizacje zadan publicznych w trybie otwartego konkursu
ofert lub art. 19a ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych:
61) pozyskiwanie pozabudzetowych s$rodkéw finansowych na realizacje zadan
wykonywanych przez Wydziat.

§24
Wydziat Le$nictwa, Ochrony Srodowiska i Turystyki

1. Do podstawowych zadan Referatu Lesnictwa, Ochrony Przyrody i Lowiectwa

nalezy:

1) nadzér nad gospodarka le$ng w lasach nie stanowigcych wlasno$ci Skarbu Panstwa,
w tym okreslanie zadan dla ich wlascicieli w zakresie powszechnej ochrony laséw
i trwatosci ich uzytkowania, w przypadku nie wykonywania tych obowigzkéw,

2) przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegéw zwalczajacych
i ochronnych w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapia
w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych laséw,

3) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania s$rodkéw z budzetu panstwa
na finansowanie kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanéw w lasach nie
stanowigcych wtasno$ci Skarbu Panstwa, w ktérych wystapity szkody spowodowane
pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie
szkody spowodowane kleskami zywiotowymi,

4) przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na cze$ciowe lub catkowite pokrycie
kosztéw zalesienia gruntéw,

5) wydawanie nadlesnictwom opinii w zakresie rocznego planu zalesienia gruntéw nie
stanowiacych wlasnosci Skarbu Paristwa,

6) (skreslony),

6a) (skreslony),

7) dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych powstalych w wyniku zalesien gruntéw
rolnych oraz odnowien,

8) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa oraz wystawianie swiadectw legalnoéci pozyskania drewna,

9) przygotowywanie decyzji w sprawie uznania lasu za ochronny, w stosunku do laséw
hie stanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa,

10) zlecanie wykonania uproszczonych planéw urzadzenia laséw nalezacych do oséb
fizycznych i wspélnot gruntowych oraz rozpatrywanie zastrzezen i wnioskéw
wnoszonych w stosunku do projektéw tych planéw, zlecanie sporzgdzania anekséw do
uproszczonych planéw urzadzenia laséw, zatwierdzanie uproszczonych planéw
urzgdzenia lasu,

11) przeprowadzanie strategicznej oceny oddzialywania na $rodowisko dla projektow
uproszczonych planéw urzgdzenia laséw,
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12) zlecanie wykonywania inwentaryzacji stanu lasow dla laséw rozdrobnionych
o powierzchni do 10ha, nie stanowigcych witasnoéci Skarbu Panstwa, oraz
przygotowywanie decyzji okreslajacej zadania z zakresu gospodarki lesnej na
podstawie inwentaryzacji stanu lasow,

13) kontrolowanie realizacji zadan okreSlonych w planach urzadzenia lasow
nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Paristwa oraz w wydanych decyzjach,

14) przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzgdzenia
lasu, w przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu,

15) prowadzenie w BIP publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgcych informacje o Srodowisku i jego ochronie,

16) wydawanie zaswiadczenn dotyczacych objecia nieruchomosci dokumentacjg
uproszczonego planu urzadzenia lasu, w przypadku sprzedazy przez osobg fizyczna,
osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowos$ci prawnej,
ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, niestanowigcego wiasnosci Skarbu
Panstwa gruntu lesnego,

16a) wydawanie zaswiadczen w ramach podziatania ,Wsparcia na inwestycje
zwiekszajgce odpornosé ekosystemow lesnych i ich wartoé¢ dla srodowiska" objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

16b) wydawanie wypiséw z uproszczonego planu urzgdzania lasu,

16¢) przygotowanie zarzadzen Starosty ws. Wykonywania zabiegéw zwalczajacych i
ochronnych w lasach zagrozonych, niestanowigcych wiasnoéci Skarbu Parnstwa, na
koszt wtasciwych nadlesnictw,

w zakresie ochrony przyrody:

17) prowadzenie rejestru zwierzat gatunkéw podlegajgcych ograniczeniom handlu nimi,
zgtoszonych do rejestru przez posiadaczy i prowadzacych hodowle oraz wydawanie
zaswiadczen o wpisie do rejestru,

18) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewbw, ustalanie optat i kar
administracyjnych, w odniesieniu do nieruchomosci bedacych wiasno$cig gminy,

19) wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewoéw utrudniajgcych widocznos¢
sygnatow i pociggéw lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujgcych
zaspy $niezne oraz ustalanie wysokoéci odszkodowania z tego tytutu w przypadku
braku umowy stron,

20) udzielanie zgody na odstepstwo od wymagan w zakresie sytuowania drzew
i krzewow w sasiedztwie linii kolejowej, po uzgodnieniu z wtasciwym zarzadca,

w zakresie prawa towieckiego:

21) przygotowywanie zgody Starosty, w szczegélnych przypadkach, na chwytanie
i przetrzymywanie zwierzyny,

22) przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowanie chartéw rasowych lub ich
mieszancéw,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodéw fowieckich na
whniosek Polskiego Zwigzku towieckiego,

24) przyjmowanie o$wiadczen o =zakazie wykonywania polowania lub cofnigcie
oswiadczenia o zakazie wykonywania polowania oraz nieodptatne po$wiadczenie
wiasnorecznos$ci podpisu wtasciciela nieruchomosci

25) przygotowywanie decyzji na odtdéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach
szczegblnego zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych
i uzytecznosci publicznej.
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2. Do podstawowych zadan Referatu Ochrony Zasobéw Srodowiska i Edukacji
Ekologicznej nalezy:

w zakresie gospodarki wodne; :
1) udostepnianie organizatorowi kgpieliska, na jego wniosek, informacji ktére mogg byé

wykorzystane przy sporzadzaniu profilu wody w kapielisku i pobieranie opfat za jej
udzielenie,

2) (skresiony),

3) (skreslony),

4) (skreslony),

5) (skreslony),

6) realizowanie zadan przeciwdziatania skutkom suszy, na podstawie ,Planu’
przygotowanego przez Wody Polskie,

7) zgtaszanie uwag do projektu planu przeciwdziatania skutkom suszy oraz jego
aktualizaciji,

8) przekazywanie posiadanych danych niezbednych do przygotowania planu
przeciwdziatania skutkom suszy oraz jego aktualizacii,

9) (skreslony),

10) gospodarowanie innym mieniem zwigzanym z gospodarkg wodng, stanowigcym
wiasno$¢ Skarbu Panstwa,

11) przygotowywanie opinii Starosty w sprawie powotania/odwotania kierownika nadzoru
wodnego,

12) przygotowywanie, na podstawie sprawozdania kierownika nadzoru wodnego, projektu
uchwaty Rady Powiatu w sprawie okreslenia istotnych dla wspélnoty samorzadowe;j
probleméw gospodarowania wodami,

13) zgtaszanie uwag do dokumentéw opracowanych przez ministra wtasciwego
ds. gospodarki wodnej, dotyczacych w szczegélnosci przegladu istotnych problemoéw
gospodarki wodnej okreslonych dla danego obszaru dorzecza oraz projektu planu
gospodarowania wodami na obszarze dorzecza,

14) przekazywanie posiadanych danych niezbednych do przygotowania planu
gospodarowania wodami na obszarze dorzecza,

15) przekazywanie danych wchodzgcych w zakres informacji gromadzonych w systemie
informacyjnym gospodarowania wodami prowadzonym przez Wody Polskie,

16) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie zasad i trybu udzielania
dotacji dla spétek wodnych na biezace utrzymanie wéd i urzadzeri wodnych oraz na
finasowanie inwestycji oraz sposobu ich rozliczania,

17) przygotowywanie projektu umowy w sprawie udzielenia dotacji o ktérych mowa
w pkt.16,

18) przygotowywanie projektu decyzji w sprawie zatwierdzenia statutu spétki wodnej,

19) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Staroste nadzoru nad
spoétkami wodnymi,

20) przygotowywanie decyzji Starosty o rozwigzaniu zarzadu spétki wodnej oraz decyzji
o rozwigzaniu spotki i wyznaczeniu likwidatora,

21) przygotowywanie wniosku Starosty o wykre$lenie spétki wodnej z systemu
informacyjnego gospodarki wodnej,

w zakresie rybactwa $rédladoweqo :
22) wydawanie kart wedkarskich,

y
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23) rejestracja jachtow i innych jednostek ptywajacych o diugosci do 24 m,
24) przygotowywanie wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybackiej
i opracowanie projektu regulaminu Strazy,
25) wydawanie legitymac;ji dla straznikéw Spotecznej Strazy Rybackiej,
w zakresie postepowania z odpadami:

26) wydawanie zezwolen na zbieranie i przetwarzanie odpadéw w przypadkach innych
niz omoéwione w art.41 ust.3 pkt 1 ustawy o odpadach, cofanie zezwolen,

27) wydawanie pozwolert na wytwarzanie odpadéw w przypadkach okreslonych w art.
180a — Prawa ochrony srodowiska,

28) przekazywanie marszatkowi wojewédztwa, WFOSIGW, wéjtowi/burmistrzowi,
kopii ostatecznych decyzji w zakresie gospodarki odpadami,

29) korzystanie z Bazy danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce
odpadami (,BDQO”) administrowanej przez ministra wtasciwego do spraw srodowiska,

30) wydawanie decyzji o natozeniu na sprawce wypadku obowigzkéw dotyczacych
gospodarowania odpadami z wypadkéw,

31) gospodarowanie odpadami z wypadkéw jesli nie mozna wszczaé postgpowania
egzekucyjnego lub egzekucja okazata sie¢ bezskuteczna albo konieczne jest
natychmiastowe zagospodarowanie tych odpadéw,

w zakresie ochrony srodowiska

32) przygotowywanie projektow powiatowych programéw ochrony $rodowiska
i przedktadanie ich zarzadowi powiatu oraz opiniowanie gminnych programéw ochrony
Srodowiska,

33) sporzadzanie co dwa lata raportéw z wykonania programéw ochrony $rodowiska,
przedstawianie ich radzie powiatu oraz przekazywanie do organu wykonawczego
wojewddztwa,

34) nieodptatne udostepnianie posiadanych danych organom ktére prowadza panstwowy
monitoring $rodowiska,

35) opiniowanie w czesci dotyczacej obszaru powiatu, projektu uchwaly sejmiku
wojewodztwa w sprawie okreslenia programu ochrony powietrza, wykonywanie zadan
okreslonych w programie,

36) opiniowanie w czes$ci dotyczacej obszaru powiatu projektu uchwaty sejmiku
wojewodztwa w spawie dziatan krotkoterminowych, zmniejszajgcych ryzyko
wystgpienia przekroczenia poziomu alarmowego, dopuszczalnego lub docelowego
substancji w powietrzu, podejmowanie dziatan okreslonych w planie dziatan
krétkoterminowych na wniosek wojewddzkiego zespotu zarzadzania kryzysowego,

37) opiniowanie projektu uchwaty sejmiku wojewédzkiego w sprawie wprowadzenia
ograniczen lub zakazéw w zakresie eksploatacji instalacji w ktérych nastepuje spalanie
paliw,

38) planowanie i realizowanie dziatari w zakresie ochrony jakosci wod,

39) dokonywanie identyfikacji potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni
ziemi, pozyskiwanie od wiadajacego powierzchnig ziemi informacji dotyczacych
potencjalnego historycznego zanieczyszczenia powierzchni ziemi, sporzadzanie
wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen ziemi, aktualizowanie wykazu raz
na dwa lata, przekazywanie wykazu i aktualizacji regionalnemu dyrektorowi ochrony
Srodowiska, przyjmowanie zgtoszen w sprawie historycznego zanieczyszczenia
powierzchni ziemi,

40) opiniowanie decyzji regionalnego dyrektora ochrony $rodowiska w sprawie ustalenia
planu remediacji dotyczgcego gruntéw rolnych,

41) przygotowywanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku
stwierdzenia, ze poza zakfadem, w wyniku jego dziatalno$ci przekroczone sg
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dopuszczalne poziomy hatasu,

42) przygotowywanie projektu uchwaty rady powiatu w sprawie ograniczenia lub zakazania
uzywania jednostek plywajacych po wodach stojacych lub ptynacych, jezeli jest to
konieczne dla zapewnienia warunkéw akustycznych,

43) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem co 5 lat map akustycznych
na potrzeby oceny stanu akustycznego $rodowiska, przekazywanie map wtasciwym
organom wojewédzkim,

44) przygotowywanie projektu uchwaty rady powiatu w sprawie wyznaczenia obszaréw
cichych w aglomeracji,

45) ustalanie wysokosci odszkodowania na Zzadanie poszkodowanego w razie
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci w zwigzku z ochrona zasobow
Srodowiska,

46) przygotowywanie projektu uchwaly rady powiatu w sprawie utworzenia obszaru
ograniczonego uzytkowania dla zaktadéw i obiektdéw dla ktérych taki obszar nie zostat
utworzony przez sejmik wojewodztwa,,

47) przyjmowanie od prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzgdzenia wynikow
pomiaréw o ktérych mowa w art. 147 ust.1,2 i 4 - Prawa ochrony $érodowiska,

48) przygotowywanie projektu decyzji o nalozeniu na prowadzacego instalacje lub
uzytkownika urzadzenia obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw
wielko$ci emisji wykraczajgcych poza obowigzki, o ktorych mowa w art. 147 ust.1,2 i 4,

49) przygotowywanie projektu decyzji o nalozeniu na prowadzgcego instalacje lub
uzytkownika urzadzenia obowigzku przedktadania staroscie wynikéw pomiaréw emisiji
wykraczajgcych poza obowiagzki, o ktérych mowa w art. 149 ust.1,

50) przyjmowanie zgtoszenia o funkcjonowaniu instalacji mogacej negatywnie oddziatywaé
na $rodowisko, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia,

50a) udostepnianie na stronie starostwa informacji o zgtaszanych instalacjach
wytwarzajacych pola elektromagnetyczne,

50b) przekazywanie wojewdédzkiemu inspektorowi ochrony $rodowiska oraz panstwowemu
wojewodzkiemu inspektorowi sanitarnemu informacji dotyczacych instalacji objetych
obowiazkiem zgtoszenia z uwagi na wytwarzanie pél elektromagnetycznych,

51) przygotowywanie projektu decyzji w sprawie wniesienia sprzeciwu do rozpoczecia
eksploatacji instalacji nowo zbudowanej lub zmienionej w sposob istotny, ktéra podlega
zgtoszeniu,

52) przygotowywanie projektu decyzji w sprawie ustalenia wymagar w zakresie ochrony
srodowiska, dotyczacych eksploatacji instalacji z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,

52a) przygotowywanie projektu decyzji w sprawie ustalenia wymagarn w zakresie ochrony

srodowiska, w szczegolnosci warunkéw i wielkosci emisji, instalacji wymagajace;j
zgtoszenia, ktorej czescig jest zrédio spalania paliw o nominalnej mocy ciepinej nie
mniejszej niz 1 MW i mniejszej niz 50 MW, ustalonej z uwzglednieniem trzeciej zasady
taczenia, dla ktérego sg okreslane standardy emisyjne,

52b) przekazywanie do Krajowego osrodka bilansowania i zarzgdzania emisjami, informacji

dotyczacych Zrédta spalania paliw o nominalnej mocy ciepingj nie mniejszej niz 1 MW i
mniejszej niz 50 MW, ustalonej z uwzglednieniem trzeciej zasady tgczenia, dla ktérego
sg okreslane standardy emisyjne,

53) przygotowywanie projektu decyzji w sprawie natozenia na zarzadzajgcych drogami,
liniami kolejowymi, obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw poziomu
substancji lub energii wykraczajgcego poza zakres okreslony ustawg,

54) przyjmowanie od zarzadzajgcego droga, linig kolejowa fragmentu mapy akustycznej
obejmujacego teren powiatu lubaczowskiego,

55) przygotowywanie projektu pozwolenia na wprowadzanie do $rodowiska substancii lub
energii:
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a) zintegrowanego,

b) na wprowadzanie gazéw lub pytdw do powietrza,
c) (skreslony),

d) na wytwarzanie odpadodw,

56) dokonywanie analizy pozwolenia zintegrowanego, przekazywanie wynikéw analizy
prowadzgcemu instalacje oraz ministrowi ochrony $rodowiska, przygotowywanie
projekiu decyzji w sprawie wygasniecia, zmiany, cofnigcia oraz ograniczenia
pozwolenia i przekazywanie tych decyzji ostatecznych wojewédzkiemu inspektorowi
ochrony $rodowiska,

57) przestawianie ministrowi ochrony $rodowiska zapisu wniosku o pozwolenie
zintegrowane w postaci elektronicznej w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania,
elektronicznej kopii pozwolenia zintegrowanego oraz decyzji zmieniajacej pozwolenie
zintegrowane,

58) naktadanie na prowadzacego instalacje, dla ktérej wymagany byt raport, obowigzku
sporzadzenia i przediozenia raportu koficowego, przesytanie kopii raportu
poczatkowego, kopii wynikow badan lub kopii raportu koricowego regionalnemu
dyrektorowi ochrony $rodowiska w przypadku stwierdzenia zanieczyszczenia
substancjami powodujgcymi ryzyko gleby, ziemi lub wo6d gruntowych na terenie
zaktadu,

59) naktadanie na prowadzacy instalacje podmiot korzystajgcy ze $rodowiska obowigzku
sporzgdzenia i przedlozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia
okoliczno$ci wskazujacych na mozliwosé negatywnego oddziatywania instalacji na
srodowisko,

60) naktadanie na podmiot korzystajacy ze Srodowiska, w przypadku negatywnego
oddziatywania na $rodowisko, obowigzku ograniczenia oddziatywania na $srodowisko
i jego zagrozenia, przywrocenia $rodowiska do stanu wiasciwego lub obowigzku
uiszczenia na rzecz gminy kwoty pienieznej odpowiadajacej wysokosci szkod
wyniklych z naruszenia stanu $rodowiska,

61) wykonywanie kontroli przestrzegania przepisébw o ochronie $rodowiska oraz
wystepowanie z wnioskiem do wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska
o podjecie odpowiednich dziatan bedacych w jego kompetenciji, jezeli kontrola starosty
stwierdzita naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie srodowiska,

62) organizowanie przedsiewzie¢ oraz zapewnienie udziatu spoteczeristwa w dziataniach
na rzecz ochrony $rodowiska,

63) wnioskowanie do zarzadu powiatu o =zabezpieczenie $rodkéw finansowych
na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska nalezacych do powiatu okreslonych
w art.403 — Prawa ochrony $rodowiska,

64) wprowadzanie i aktualizacja informacji i danych do bazy danych o ocenach
oddziatywania na $rodowisko, prowadzonej przez Generalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska nt. ocen oddzialywania przedsiewzigcia na $rodowisko, strategicznej
oceny oddziatywania na $rodowisko, oceny oddziatywania przedsigwzigcia na obszar
Natura 2000, prowadzonych przez Wydziat,

w zakresie rolnictwa:

65) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspétdziataniem Paristwowej Inspekcii
Ochrony Roslin i Nasiennictwa z organami powiatu,

66) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspédtpraca Inspekcji Weterynaryjnej
z organami powiatu,

w zakresie achrony gruntéw rolnych i lenych:
67) prowadzenie spraw zwigzanych z wytaczeniem gruntdw roinych z produkcii,

67a) uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego pod wzgledem ochrony gruntéw rolnych,
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67b) kontrola wykonania obowigzkéw natozonych w decyzjach o wylgczeniu gruntéw
rolnych z produkcii,

67¢) przyjmowanie powiadomien o zamiarze wykonywania w zabudowie zagrodowej,
dziatalno$ci innej niz rolnicza,

67d) wymierzanie w drodze decyzji kary pienieznej za podjecie w zabudowie zagrodowej
dziatalnosci innej niz dziatalno$¢ rolnicza bez powiadomienia starosty,

68) przygotowywanie decyzji nakladajgcej obowigzek zdjecia prochniczej warstwy
gleby oraz jej wykorzystania,

69) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wiascicielowi gruntéw zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zatoZzenia na nich uzytkéw zielonych ze wzgledu
na ochrone gleb przed erozjg,

70) przygotowywanie decyzji nakladajgcej na osobe powodujacg utrate lub
ograniczenie wartosci uzytkowej gruntéw, obowigzku ich rekultywacii,

71) przeprowadzanie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw
rolnych i leSnych,

72) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyZzszonych optat w razie
stwierdzenia wylgczenia gruntéw z produkgeji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajgcej na wytaczenie,

73) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat za nie
zakonczenie rekultywacji gruntéw zdewastowanych w okreslonymterminie,

74) prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu ustawy o ochronie gruntéwrolnych
i le$nych.

3. Do podstawowych zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Turystyki nalezy:
1) organizacja wydarzen turystycznych z zakresu turystyki rowerowej oraz pozyskiwania
srodkéw pozabudzetowych na ich organizacje,

2) realizacja zadanrh zwigzanych ze wspodtpraca Powiatu z Powiatem Saarpfalz i
Rezerwatem Biosfery Bliesgau,

3) koordynowanie zadan zwigzanych ze wspodlpracg Powiatu z Instytutem Geografii
Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzennej UMCS w Lublinie.

§25
Zespdt ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej

Do podstawowych zadan Zespotu ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej
nalezy:

1) realizacja zadan Powiatu wynikajgcych z ustawy o ochronie przeciwpozarowej,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem przez Rade Powiatu informac;ji
Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej o stanie bezpieczenstwa
powiatu w zakresie ochrony przeciwpozarowej, dokonywaniem oceny
bezpieczenstwa przeciwpozarowego oraz okreslaniem kierunkéw dziatan
zmierzajgcych do usuniecia istotnych dla wspélnoty samorzgdowej zagrozen
w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) uchwalaniem i realizacjg powiatowego programu zapobiegania przestepczosci
oraz ochrony bezpieczenstwa obywateli i porzgdku publicznego,

b) powotywaniem i dziatalnoécig Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku
w Lubaczowie,
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c¢) rozpatrywaniem przez Rade Powiatu rocznych sprawozdan z dziatalnosci
Komendanta Powiatowego Policji iinformacji o stanie porzadku ibezpieczenstwa
publicznego oraz okreslaniem przez Rade Powiatu istotnych dla wspélnoty
samorzadowej zagrozenh bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

4) prowadzenie spraw zwigzanych 2z obronnoscig (w tym organizowanie akgciji
kurierskiej, statego dyzuru i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej) i obrong
cywilng,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzgdzaniem kryzysowym (w tym prowadzenie
powiatowego centrum zarzadzania kryzysowego, pelnienie stuzby dyzurno-
operacyjnej Starosty, obstuga powiatowego zespotu zarzadzania kryzysowego,
opracowywanie powiatowego planu zarzadzania kryzysowego),

6) zorganizowanie, wyposazenie | utrzymanie powiatowego magazynu
przeciwpowodziowego oraz magazynu obrony cywilnej,

6a) realizowanie zadai ochrony przed powodzig na podstawie porozumienia zawartego
z Wodami Polskimi o ktérym mowa w art.213 ust.3 ustawy — Prawo wodne,

6b) przyjmowanie od ministra wiadciwego ds. gospodarki wodnej map zagrozenia
powodziowego,

6¢) zgtaszanie uwag do projektéw planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym
podanych do publicznej wiadomosci przez ministra wiasciwego ds. gospodarki
wodnej,

6d) przekazywanie posiadanych danych niezbednych do przygotowania wstepnej oceny
ryzyka powodziowego, sporzgdzania map zagrozenia powodziowego i map ryzyka
powodziowego oraz przygotowania planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym,
7) prowadzenie Kancelarii Materiatéw Niejawnych,

8) prowadzenie spraw z zakresu wspoétdziatania z Wojewoda, organami Inspekgcji
Sanitarnej, Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji Ochrony Srodowiska i innymi
podmiotami wiasciwymi w zakresie zwalczania choréb zakaznych ludzi,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpoznawaniem i monitorowaniem zagrozen dla
Zycia i zdrowia na terenie powiatu.

§ 26
Audytor Wewnetrzny
Do zadan Audytora Wewnetrznego nhalezy:

1) przeprowadzanie audytu wewnetrznego na podstawie imiennego upowaznienia
Starosty w oparciu o roczny plan audytu lub poza planem,

2) przygotowywanie planu audytu na nastepny rok w porozumieniu ze Starosta,

3) wykonywanie czynnosci doradczych,

4) przedstawianie Staroscie:

a) do konca stycznia kazdego roku — sprawozdania z wykonania planu audytu za
rok poprzedni,
b) do konca roku — planu audytu na nastepny rok,
5) prowadzenie biezacych akt i statych akt audytu wewnetrznego.

§27
Geolog Powiatowy
Do zadan Geologa Powiatowego nalezy:

1) przygotowywanie koncesji (odmowy udzielenia) i jej zmiany na wydobywanie kopalin
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ze zloza o obszarze udokumentowanego zloza nieobjetego wtasnoscig goérnicza do 2
ha i wydobyciu do 20 tys. m3 rocznie a dziatalno$¢ prowadzona bedzie metodg
odkrywkowa oraz bez uzycia $rodkéw strzatowych, zasieganie opinii marszatka,
uzgadnianie z wéjtem, ustalanie zabezpieczenia roszczen,

2) przygotowywanie decyzji o przeniesieniu koncesji na inny podmiot,

3) przygotowywanie postanowienia w sprawie okreslenia terminu i sposobu
stwierdzonych naruszefn koncesji przez przedsicbiorce, a w przypadku ich nie
usuniecia, przygotowywanie decyzji w sprawie cofniecia lub ograniczenia zakresu
koncesji bez odszkodowania,

4) przygotowywanie (w przypadku nie stosowania przepiséw o planach ruchu zaktadu
gérniczego) decyzji w sprawie wygasniecia koncesji w tym zakresie i sposobu
wykonania obowiagzkéw dot. ochrony $rodowiska i likwidacji zaktadu goérniczego
w uzgodnieniu z wéjtem,

5) w przypadku potrzeby, przygotowanie decyzji w sprawie ustalenia osoby obowigzanej
oraz zakresu i sposobu wykonania obowigzkéw dot. ochrony $rodowiska i likwidaciji
zaktadu gérniczego,

6) doreczanie niezwtocznie decyzji, o ktérych mowa w pkt.1-5 wtasciwym organom,

7) przygotowywanie, po uzyskaniu opinii wojta, decyzji w sprawie zatwierdzenia lub
odmowy zatwierdzenia projektu robét geologicznych, o ktérych mowa w art.161
ust.2 — Prawa geologicznego i gérniczego, doreczanie decyzji wlasciwym organom
administracji geologicznej, organom nadzoru gérniczego, organom wykonawczym
jednostek samorzadu terytorialnego oraz dyrektorowi regionalnege zarzadu
gospodarki wodnej,

8) przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzenia dodatku do projektu robét
geologicznych,

9) przygotowywanie decyzji w sprawie nakazania podmiotowi ktéry uzyskat decyzje
o zatwierdzeniu projektu robdét geologicznych, wykonania za wynagrodzeniem
dodatkowych czynnosci, w szczegdlnosci robét, pomiaréw lub pobrania dodatkowych
probek,

10} przyjmowanie zgloszen projektow roboét geologicznych obejmujacych wiercenie
w celu wykorzystania ciepta Ziemi albo wykonywanie wkopéw oraz otworéw
wiertniczych w celu wykonywania ujeé wéd podziemnych,

11) przygotowywanie decyzji w sprawie zgloszenia sprzeciwu do projektu robét
geologicznych,

12) przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzenia dokumentac;ji geologicznej,

13) przygotowywanie decyzji w sprawie nakazania zmiany dokumentacji geologicznej,
a w razie potrzeby, wykonania dodatkowych prac geologicznych,

14)gromadzenie, ewidencjonowanie, archiwizowanie i udostepniania informacji
geologicznej, pobierania z tego tytulu optat,

15) przygotowywanie decyzji w sprawie wyrazenia zgody ha przeklasyfikowanie zasobéw
geologicznych o ktorych mowa w art.101 ust.1 pkt 5 — Prawa geologicznego
i gérniczego,

16} przyjmowanie od przedsiebiorcy, corocznie w terminie do 15 marca, informagciji
0 zmianach zasohéw ztoza kopaliny,

17)przygotowywanie decyzji w sprawie nakazania dokonania obmiaru wyrobisk
i przeditozenia operatu ewidencyjnego w innym terminie niz 15 marca,

18) przygotowywanie decyzji zabraniajgcej realizacji zmiany projektu zagospodarowania
zioza kopaliny,

19)Zzgdanie od przedsiebiorcy wyciggu z rachunku bankowego na ktérym gromadzi $rodki
funduszu likwidacji zaktadu gérniczego,

20)przyjmowanie od przedsiebiorcy kopii dowodéw dokonanych wptat z tytulu optaty
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eksploatacyjnej,

21) przygotowywanie decyzji w sprawie okreslenia naleznej optaty eksploatacyjnej w razie
stwierdzenia, ze przedsigbiorca nie dokonat jej w terminie albo dokonat wptaty
w wysokosci inngj niz nalezna,

22)przygotowywanie decyzji w sprawie ustalenia opfaty dodatkowej w przypadku
wykonywania przez przedsiebiorce dziatalnosci z razgcym naruszeniem warunkéw
okreslonych w koncesji albo zatwierdzonym projekcie robét geologicznych,

23)przygotowywanie decyzji w sprawie ustalenia opfaty podwyzszonej w przypadku
wykonywania przez przedsiebiorce dziatalnosci bez wymaganej koncesji albo bez
zatwierdzonego albo podlegajacego zgtoszeniu projektu roboét geologicznych,

24)przygotowywanie decyzji w sprawie wstrzymania dziatalnosci, albo nakazania
niezwiocznego usuniecia stwierdzonych uchybien, a w przypadku potrzeby, w sprawie
podjecia czynno$ci majgcych na celu doprowadzenie $rodowiska do nalezytego
stanu, w przypadku stwierdzenia, ze dziatalno$¢ okreslona ustawg — Prawo
geologiczne i gornicze jest wykonywana:
— z naruszeniem warunkéw kreslonych w koncesiji,

— bez zatwierdzonego projektu robét geologicznych lub z naruszeniem okreslonych
w nim warunkow,

— bez przedtozonego projektu robét geologicznych, ktéry nie podlega zatwierdzeniu,
lub z naruszeniem okreslonych w nim warunkéw,

25) prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenéw
na ktérych wystepujg te ruchy oraz prowadzenie rejestru zawierajgcego informacje
o tych terenach,

26)przygotowywanie opinii Starosty do projektéw planéw zagospodarowania
przestrzennego gmin z terenu Powiatu, w zakresie terenéw zagrozonych osuwaniem
sie mas ziemnych,

27)przygotowywanie uzgodnien Starosty decyzji wojtow i burmistrzéw z terenu powiatu
o warunkach zabudowy, w zakresie terenéw zagrozonych osuwaniem sie mas
ziemnych.

§ 28
Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
Rozporzadzenia Partamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz innych
przepiséw Unii lub panstw cztionkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia o ktérym mowa w pkt 1, innych
przepiséw Unii lub panstw czionkowskich o ochronie danych oraz polityk
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajagce $wiadomose,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
Z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania, zgodnie z art. 35 Rozporzgdzenia o ktérym mowa
w pkt 1,
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4) wspbtpraca z organem nadzorczym,

5) peienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa
w art. 36 Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultaciji
we wszelkich innych sprawach.

§ 29

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Do zadan Peinomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informaciji niejawnych w Starostwie,

2) zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informaciji niejawnych,

4) kontrola ochrony informaciji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informac;ji,

5) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych Starostwa,

6) prowadzenie szkolet w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzenie zwyklych i kontrolnych postepowan sprawdzajacych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w Starostwie, ktére posiadajg
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odméwiono
poswiadczenia bezpieczernstwa lub je cofnieto,

9) przekazywanie ABW do ewidencji, o ktdrej mowa w art.73 ust.1 ustawy o ochronie
informaciji niejawnych, danych o ktérych mowa w art. 73 ust.2, os6b uprawnionych do
dostepu do informacji, a takze oséb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczeristwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnhieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu o ktérym mowa w pkt.8.

§ 30
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw
Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy:

1) prowadzenie edukacji konsumenckiej,

2) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej
w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

3) sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentoéw,

4) wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw | intereséw
konsumentéw,

5) wspdtdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,

6) wytaczanie powddztwa na rzecz konsumentoéw oraz wstepowanie za ich zgoda do
toczgcego sie postepowania o ochrone intereséw konsumentéw,

7) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na
szkode konsumentéw,

8) przekazywanie na biezaco delegaturom UOK i K wnioskéw i sygnalizowanie
probleméw dotyczgcych ochrony konsumentéw, ktére wymagaja podjecia dziatan na
szczeblu administracji rzadowej,
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9) w terminie do 31 marca kazdego roku przedktadanie Staro$cie do zatwierdzenia
rocznego sprawozdania ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim, przekazywanie
zatwierdzonego sprawozdania wtasciwej miejscowo delegaturze UOK i K,

10) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawach.

§ 31
Radca Prawny
Do zadan Radcy Prawnego nalezy:
1) sprawowanie obstugi prawnej Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu

z wytgczeniem Domu Pomocy Spotecznej w Rudzie Rézanieckiej,

2) wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych
dziatania Zarzadu, Starosty oraz jednostek organizacyjnych Powiatu,

3) opracowywanie projektéw aktéw normatywnych,

4) wykonywanie instruktazu i kontroli w Starostwie w zakresie poprawnosci formalno-
prawnej wydawanych decyzji i postanowienn administracyjnych oraz zarzgdzen
Starosty, uchwat Zarzadu i umow.

§32
Pracownik Stuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
Do zadan Pracownika Stuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy:
1) doradztwo i przeprowadzanie kontroli bezpieczernstwa i higieny pracy, przedstawianie

pracodawcy informacji z analiz stanu bhp i wystepowanie z wnioskami,

2) udziat w opracowywaniu planéw i ocena dokumentacji dotyczgcej modernizacji miejsc
pracy pod katem uwzglednienia wymagan bhp,

3) udziat w odbiorach technicznych obiektéw budowlanych lub ich czesci,

4) udziat w opracowywaniu aktéow kierownictwa wewnetrznego dotyczgacych bhp
i wymagan ergonomii na stanowiskach pracy,

5) udziat w ustalaniu okolicznosci wypadkéw przy pracy, prowadzenie dokumentacji
powypadkowej,

6) prowadzenie szkolen bhp,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniem Starosty wyznaczenia pracownikow
do udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z profilaktyczng opiekg zdrowotng nad pracownikami,

9) wspodipraca ze spoteczng inspekcjg pracy i innymi podmiotami w sprawach
dotyczacych profilaktyki oraz bhp,

10) wystepowanie do pracodawcy z wnioskami o nagradzanie i karanie pracownikéw
w zwigzku z przestrzeganiem bhp,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczeristwem i higieng pracy w Gospodarstwie
Lokalowym w Lubaczowie.

Rozdziat 6
Zadania wspélne wydzialow, zespolu i samodzielnych stanowisk pracy

§33
1. Do zadan Starostwa, ktére realizujg wspélnie wszystkie wydziaty, zespot
i samodzielne stanowiska pracy, kazdy w swoim zakresie nalezy:
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1) prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wtasciwosci Starosty,

2) przygotowywanie projektéw uchwat, materiatéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,

3) realizacja zadanh wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu,

4) wspbluczestniczenie w opracowywaniu materiatbw w zakresie promoc;ji i rozwoju
Powiatu,

5) wspoldziafanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projekiu
budzetu, realizacja czesci budzetu zgodnie z zakresem dziatania wydziatu,

6) rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Wydziatem Organizacyjnym
interpelacji i wnioskéw radnych,

7) prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji
w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajgcych z przepisow
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

8) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatan
na rzecz usprawniania pracy Starostwa,

9) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg, wnioskéw oraz petycji w zakresie
merytorycznym Wydziatlu, terminowe, zgodne z prawem ich zatatwianie oraz
analizowanie i eliminowanie przyczyn ich powstawania,

10) prowadzenie w zakresie ustalonym przez  Staroste  kontroli i  instruktazu
w jednostkach organizacyjnych powiatu, w zakresie ustalonym przez Staroste lub
Wicestaroste,

11) wspétpraca z komisjami Rady,

12) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow,

13) przestrzeganie zasad oszczedno$ci i gospodarnosci oraz wykonywanie zadan
w zgodnos$ci z ustawg o zaméwieniach publicznych, ustawg o finansach publicznych
oraz ustawg o efektywnosci energetycznej, informowanie o stosowanych srodkach
poprawy efektywnosci energetycznych na stronie internetowej Powiatu,

14) wspétpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych,

15) wspédldziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej,

16) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej,

17) udostepnianie informacji publicznych,

18) realizacja zadan zwigzanych z ochrona informacji niejawnych i ochrona danych
osobowych,

19) nadzorowanie aktualizacji statutéw i regulaminéw organizacyjnych
jednostek organizacyjnych powiatu, stosownie do kompetenciji
Wydziatu,

20) przekazywanie do Wydziatlu Organizacyjnego propozycji zmian w regulaminie
organizacyjnym Starostwa, w szczegoInosci w zakresie dzialania Wydziatu,

21) wnioskowanie do Starosty w sprawie zmian zakresow czynnosci pracownikow,

22) przekazywanie wymaganych przepisami prawa informacji do Biuletynu
Informacji Publiczne;j,

23) dokonywanie biezacej aktualizacji informacji opublikowanych na stronie (BIP)

w zakresie dziatania danej komérki organizacyjne;j,

2. W celu realizacji zadania lub zalatwienia indywidualnej sprawy, nalezacych do
kompetencji kilku wydziatéw, lub wydziatéw i jednostek organizacyjnych Powiatu,
Starosta moze wyznaczy¢ Wydziat lub jednostke, ktéry(a) bedzie koordynowat(a)
podejmowane dziatania lub czynnosci.
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Rozdziat 6
Podstawowe zasady planowania dziatalnosci

§34
1. Planowanie stuzy jasnemu okreslaniu celéw | zadan oraz organizacyjnemu
zabezpieczaniu ich realizacji.

2. Podstawe planowania stanowig w szczegélnosci:
1) strategia rozwoju powiatu i plan rozwoju lokalnego,

2) pozostate programy dotyczace zadan publicznych,
3) uchwaly i wytyczne przyjete przez Rade, Zarzad Powiatu i Wojewode,

4) ustawy i przepisy wykonawcze do ustaw oraz pozostate akty normatywne.

§35

Zaktada sie opracowywanie innych operatywnych planéw lub programéw dziatania.

§ 36

W Starostwie opracowuje sie roczny plan dziatalnosci i roczny plan kontroli.

§37
1. Propozycje do rocznego planu dziatalnosci i rocznego planu kontroli opracowujg
Naczelnicy Wydziatéw w terminie do 30 listopada kazdego roku i przekazujg do Wydziatu
Organizacyjnego.
2. Wydziat Organizacyjny w oparciu o propozycje, o kiérych mowa w ust.1 opracowuje
projekt rocznego planu dziatalnosci, rocznego planu kontroli i przedktada w terminie
do 20 grudnia, Staroscie do zatwierdzenia.

3. Zatwierdzony przez Staroste roczny plan dziatalno$ci i roczny plan kontroli, w terminie do
31 grudnia kazdego roku jest przekazywany celem realizacji wszystkim wydziatom
i pracownikom, ktérym imiennie przypisano zadania do wykonania.

Rozdziat 7
Wykonanie kontroli zarzadczej

§ 38

1. Kontrole zarzadcza stanowi ogét dziatarh podejmowanych dla zapewnienia realizacji
celéow i zadan Powiatu, w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
i terminowy.
2. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie:
1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
2) skuteczno$ci i efektywno$ci dziatania,
3) wiarygodnosci sprawozdan,
4) ochrony zasoboéw,
5} przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,
7) zarzadzania ryzykiem.
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§ 39

1. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej
nalezy do Starosty.
2. Kontrole zarzadczg wewnetrzng i zewnetrzng wykonujg réwniez:
1) Wicestarosta, w stosunku do nadzorowanych Wydzialéw, w zakresie zadan
wynikajgcych z niniejszego Regulaminu oraz przepiséw prawnych,
2) Sekretarz Powiatu, w stosunku do pracownikéw Starostwa, w zakresie
prawidtowego funkcjonowania Starostwa (organizacji pracy i dyscypliny pracy),

3) Skarbnik Powiatu, w stosunku do wszystkich Wydziatbw i jednostek
organizacyjnych Powiatu, w zakresie gospodarki finansowej i prowadzenia
dokumentacji zwiazanej z pobieraniem i rozliczaniem §rodkéw finansowych,

4) Wydziat Organizacyjny, w stosunku do wszystkich Wydziatow, w zakresie
przestrzegania Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt,

5) Naczelnicy Wydziatéw, Kierownik Zespotu i Kierownicy Referatow, zgodnie
z wiasciwoscig, w stosunku do podlegtych pracownikéw,

6) Radca Prawny, w stosunku do wszystkich Wydziatéw, w zakresie poprawno$ci
formalno — prawnej wydawanych decyzji administracyjnych i postanowien,

7) pracownicy Starostwa, na polecenie Starosty lub os6b wymienionych w pkt 1,2 i 3
po pisemnym upowaznieniu przez Staroste,
8) dorazne zespoly kontrolne powotane przez Staroste,

9) podmioty zewnetrzne, kiére zawodowo prowadza dziatania kontrolne
lub audytowe, na podstawie zawartej umowy cywilno — prawnej, upowaznione
do tego przez Staroste.

§ 40

W przypadkach wymagajgcych specjalnych kwalifikacji, Starosta moze powota¢ do
przeprowadzenia kontroli rzeczoznawce lub biegtego rewidenta

§ 41

Jezeli w toku kontroli okaze sie, ze potrzebne jest zbadanie zagadnien nalezacych
do wtasciwosci rzeczowej organu kontroli specjalistycznej, kontrolujacy moze zwrécic sie
do Starosty o sporzgdzenie wniosku do tego organu o udziat w czynno$ciach kontrolnych

lub jej przeprowadzenie.

§ 42

1. Plan kontroli wewnetrznej i zewnetrznej okres$la rodzaj kontroli, nazwe jednostki lub
komérki kontrolowanej, zakres tematyczny kontroli, okres objety kontrolg, termin
przeprowadzenia kontroli, osobe/ osoby upowaznione do kontroli.

2. O sposobie wykorzystania propozycji wnioskéw i zalecen pokontrolnych decyduje
Starosta.

§43

Kontrole wewnetrzng i zewnetrzhg pracownicy realizuja na podstawie
imiennego upowaznienia Starosty.
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§ 44

1. Z przebiegu kontroli sporzadza sie protokot pokontrolny.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci zarzadzajgcy kontrole wydaje zalecenia
pokontrolne w celu usuniecia ujawnionych nieprawidtowosci.

3. Wykonanie zaleceri powinno by¢ przedmiotem kontroli sprawdzajacej.

§ 45

Szczegdtowe zasady kontroli zarzgdczej okresla Starosta swoim zarzadzeniem.

Rozdziat 8
Zasady podpisywania pism i decyzji.

§ 46

1. Z zakresu dziatania wszystkich wydziatébw Starostwa, Starosta podpisuje dokumenty,
pisma i korespondencje w sprawach zastrzezonych do jego wylacznej kompetencii,
a w szczegolnosci:

a) pisma kierowane do organéw wiadzy panstwowej, ministréw i kierownikow urzedow
centralnych,

b) korespondencje i pisma kierowane do senatoréw i postow,

c) pisma kierowane do Marszatka Wojewodztwa, Przewodniczacego Sejmiku
Wojewoddztwa, Przewodniczacege Rady Powiatu, Wojewody, prezydentow
i burmistrzow miast oraz wéjtbw gmin a takze do przewodniczgcych rad gmin
i starostdw innych powiatéw,

d) pisma do centralnych i wojewédzkich wtadz politycznych,
e) wystapienia do wtadz koscielnych,

f) korespondencje do struktur samorzadu regionalnego w innych krajach i do
miedzynarodowych zrzeszen regionalnych,

g) pisma i wystgpienia do dyrektoréw/kierownikow powiatowych jednostek
organizacyjnych zwigzanych z kierowaniem, koordynowaniem i kontrolowaniem ich
dziatalnosci,

h) pisma, dokumenty i polecenia zwigzane z pefnieniem funkcji kierownika Starostwa
oraz zwierzchnika stuzbowego pracownikdéw Starostwa i dyrektorow/ kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych,

i} wnioski o nadanie orderéw, odznaczen panstwowych, odznak i medali,
j) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Starostwa,

k) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

1) odpowiedzi na zalecenia i wystapienia pokontrolne,

m) odpowiedzi na wystapienia prokuratora, Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalnej Izby
Obrachunkowej oraz zapytania Rzecznika Praw Obywatelskich,

n) opinie dotyczace powotania i odwotania kierownikéw powiatowych stuzb, inspekcji
i strazy,

0) dokumenty i pisma zastrzezone do podpisu Starosty innymi aktami prawnymi.

2. W czasie nieobecnosci Starosty, pisma i inne dokumenty wyszczegélnione w ust.1
podpisuje Wicestarosta.

42

Id: 2A400FB2-768E-42EB-9C1E-BFD1CB955237. Uchwalony Strona 42



3. Wszystkie pisma (decyzje, postanowienia, zaswiadczenia) sporzadzane w postepowaniu
administracyjnym w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
podpisuja upowaznieni pracownicy Starostwa wylgcznie w zakresie i na podstawie
indywidualnego upowaznienia udzielonego przez Staroste.

4. Naczelnicy Wydziatéw, Kierownik Zespolu, Kierownicy Referatéw oraz pracownicy
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy podpisuja:

a) pisma zwigzane z zakresem dziatania kierowanych komérek organizacyjnych,
b) dokumenty dotyczace organizacji wewnetrznej danej komorki organizacyjnej
i zakresu zadan dla poszczeg6lnych stanowisk.

§ 47

1. W sprawach nalezacych do kompetencji Zarzadu przy zatatwianiu spraw stosuje sie
pieczeé nagtéwkowa: ,Zarzad Powiatu w Lubaczowie” oraz podpisows: ,Starosta (imie
i nazwisko)” lub w razie nieobecno$ci Starosty ,w.z. Starosty (imie i nazwisko )
Wicestarosta®.

2. Decyzje administracyjne, postanowienia i zaswiadczenia podpisywane przez Staroste
winny by¢ znakowane podiuzng pieczecig nagtéwkowa o tresci: ,Starosta Lubaczowski”
oraz pieczecig podpisowa ,Starosta ( imie i nazwisko )”.

3. W sprawach zastrzezonych do wylacznej kompetencji Starosty, podpisuje on pisma
stosujgc pieczeé nagtowkows: ,Starosta Lubaczowski” i podpisows: ,Starosta (imie
i nazwisko)".

4. W razie nieobecnosci Starosty, pisma w sprawach zastrzezonych do jego wylgcznej

kompetencji podpisuje Wicestarosta stosujgc pieczeé¢ nagtdwkows ,Starosta
Lubaczowski” i piecze¢ podpisowg ,w z. Starosty (imie i nazwisko”) Wicestarosta”.

5. W sprawach, do ktérych zatatwienia Starosta upowaznit pracownikéw Starostwa,
pracownicy ci podpisujac decyzje administracyjne, postanowienia i zaswiadczenia stosujg
pieczeé nagtéwkows: ,Starosta Lubaczowski” oraz pieczeé podpisows: ,z up. Starosty
— (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)”.

6. W sprawach, do ktorych zalatwienia Starosta upowaznit pracownikéw Starostwa,
pracownicy ci przy podpisywaniu pism stosujg pieczeé nagtéwkows: ,Starostwo
Powiatowe w Lubaczowie” oraz pieczeé podpisows: ,z up. Starosty (imie i nazwisko,
stanowisko stuzbowe)”.

7. W sprawach nalezgcych do Wicestarosty pisma podpisuje Wicestarosta stosujgc pieczeé
nagtéwkowa: ,Starostwo Powiatowe”, pieczeé¢ podpisowg ,Wicestarosta — (imie
i nazwisko)”.

Rozdziat 9
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw

§48

1. Starosta i Wicestarosta przyjmujg obywateli w sprawie skarg i wnhioskéw w poniedziatki w
godzinach: 13%°— 15% i pigtki w godzinach: 8% — 11%,

2. Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu, Naczelnicy Wydziatéw, Kierownik Zespotu oraz
pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskéw codziennie
w godzinach pracy Starostwa.

3. Informacja o dniach i godzinach przyjeé¢ obywateli w sprawach skarg i wnhioskéw winna
by¢ umieszczona w widocznym miejscu w budynku Starostwa.
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§49

Pracownik przyjmujgcy cobywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokot
przyjecia zawierajacy:

1) date przyjecia,

2) imie i nazwisko oraz adres sktadajgcego,

3) zwiezle okreslenie sprawy,

4} imie i nazwisko przyjmujacego,

5} podpis sktadajacego

i przekazuje do sekretariatu.

§ 50

Prowadzenie spraw zwigzanych ze skargami i wnioskami dotyczgcych pracy Starostwa {j.:
a) organizowanie przyjmowania obywateli w ramach skarg i wnioskow,
b) rozpatrywanie skarg i wnioskéw oraz przygotowywanie odpowiedzi,
c) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,
d) opracowywanie okresowych analiz,
nalezy do Sekretarza Powiatu.

§ 51

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje Starosta lub Wicestarosta.

§ 52

Naczelnicy wydziatdw obowigzani sa do wszechstronnego wyjasniania skarg na prace
Wydziatow, rozpatrywania wnioskow i niezwtocznego przekazywania wyjasnien Sekretarzowi
Powiatu.

Rozdzial 10
Okresowe oceny kwalifikacyjne

§ 54

1. Pracownik zatrudniony na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku
urzedniczym, podlega okresowej ocenie, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz zarzadzeniu Starosty w sprawie
sposobu dokonywania okresowych ocen.

2. Oceny na piSmie dokonuje bezposredni przetozony pracownika, nie rzadziej niz raz
na 2 lata i nie czesciej niz raz na 6 miesiecy.

Rozdziat 11
Stuzba przygotowawcza

§ 55
1. Dla pracownika podejmujacego po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w czasie trwania z nim umowy 0 prace na czas

okreslony, organizuje sie stuzbe przygotowawcza, na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych oraz zarzgdzeniu Starosty
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w sprawie sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczacego te stuzbe.

2. Pozytywny wynik egzaminu korniczacego stuzbe przygotowawcza jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika.

Rozdziat 12
Postanowienia koricowe

§ 56

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa nastgpi¢ mogg w formie uchwaty
Zarzadu Powiatu.
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