Zalqcznik do Zarzgdzenie Nr 23/2024 Starosty

Lubaczowskiego z dnia 03.06.2024 r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

Starostwa Powiatowego w Lubaczowie

§1

Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) prowadzenie postepowania w sprawach odbierania zawiadomien
0 znalezieniu rzeczy, przyjmowania rzeczy znalezionych na terenie
Powiatu Lubaczowskiego, ich przechowywanie oraz poszukiwanie oséb
uprawnionych do ich odbioru oraz udzielanie wyjasnien osobom
zglaszajacym istnienie ich praw,

2) prowadzenie postgpowania z rzeczami o wartosci historycznej,
naukowej lub artystycznej,

3) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie
ogltoszefi o posiadanych depozytach w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Starostwa Powiatowego w Lubaczowie. na tablicy ogloszen oraz
w lokalnej prasie (w razie potrzeby okreslonej w §9),

4) likwidacja niepodjetych depozytow.

§2
1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w pomieszczeniu
do tego przystosowanym, lub w kasie pancernej w pomieszczeniu nr 12
Starostwa do czasu:
1) odbioru przez wiasciciela,
2) odbioru przez znalazce po spelnieniu warunkéw przewidzianych prawem,
3) sprzedazy,
4) likwidacji niepodjetego depozytu.
2. Starostwo Powiatowe nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan techniczny

rzeczy, o ktérych mowa w ust. 1.



§3

1. Do depozytu Biura przyjmuje sie rzeczy (z zastrzezeniem §4) znalezione na

terenie Powiatu Lubaczowskiego, w tym:

1) pienigdze, papiery warto$ciowe, kosztownos$ci oraz rzeczy o wartosci
historycznej, naukowej lub artystycznej oraz dokumenty,

2) rzeczy, ktorych cechy zewnetrzne, lub umieszczone na nich znaki
szczegblne wskazujg, ze stanowia one sprzet lub ekwipunek wojskowy,
w przypadku znalezienia dokumentu wojskowego, a w szczegélnodci
legitymacji, ksiazeczki lub zas$wiadczenia wojskowego albo karty
powotania,

3) rzeczy porzucone bez zamiaru wyzbycia sie wlasnosci.

2. Znalazca rzeczy, ktérej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci
brofi, amunicj¢, materialy wybuchowe albo dowéd osobisty lub paszport,
niezwlocznie oddaje rzecz najblizszej jednostce organizacyjnej Policji,
a jezeli oddanie rzeczy wiazatoby sie z zagrozeniem zycia lub zdrowia -
zawiadamia o miejscu, w ktérym rzecz si¢ znajduje. Jednostka
organizacyjna Policji niezwlocznie zawiadamia Staroste o znalezieniu

rzeczy oraz znalazcy.

§4
Biuro odmawia przyjecia w depozyt:
1) rzeczy, ktorej szacunkowa warto$¢ nie przekracza 100 zi. chyba, ze jest
to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej,
2) rzeczy, co do ktérej zachodzi podejrzenie ze zostaly porzucone
z zamiarem wyzbycia sie wlasnosci,

3) zabytkow archeologicznych.

§5

I. W przypadku, gdy przechowanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest
niemozliwe lub polaczone z niebezpieczenstwem pogorszenia si¢ rzeczy,

trudnosciami lub znacznymi kosztami, znalazca moze ograniczy¢ sie do



wskazania osobie uprawnionej do odbioru rzeczy, Staro$cie lub wlasciwemu
zarzgdcy, miejsca, w ktorym rzecz sie znajduje.

2. W przypadku, gdy organem wtasciwym do przechowania rzeczy ze wzgledu na
jej szczegdélne wiasciwosci jest jednostka organizacyjna Policji albo

Zandarmerii Wojskowej, Biuro przekazuje rzecz tej jednostce organizacyjne;j.

§6

1. W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz 0 wartosci
historycznej, naukowej lub artystycznej, Starosta w terminie 7 dni od
powzigcia wiadomo$ci o znalezieniu rzeczy zawiadamia wlasciwego
miejscowo wojewodzkiego konserwatora zabytkow.

2. W terminie siedmiu dni od dnia zawiadomienia, wojewddzki konserwator
zabytkow dokonuje w siedzibie Starosty albo w miejscu znalezienia ogledzin
rzeczy znalezionej i stwierdza, czy jest zabytkiem lub materiatem
archiwalnym.

3. W przypadku, gdy rzecz znaleziona jest zabytkiem Ilub materialem
archiwalnym, wojewodzki konserwator zabytkéw, w drodze decyzji oddaje ja
na przechowanie wtasciwemu ze wzgledu na rodzaj rzeczy znalezionej
muzeum panstwowemu lub samorzagdowemu, bibliotece, dla ktorej
organizatorem jest minister, kierownik urzedu centralnego albo jednostka
samorzadu terytorialnego, albo archiwum pafstwowemu.

4. W przypadku, gdy rzecz znaleziona jest zabytkiem lub materiatem
archiwalnym i stata si¢ wtasnoscia Skarbu Panstwa, znalazcy przystuguje
nagroda zgodnie z zarzadzeniem ministra wlasciwego do spraw kultury

i ochrony dziedzictwa narodowego.

§7
1. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rZeczy oraz przyjecie rzeczy przez
Biuro stwierdza si¢ w protokole - po$wiadczeniu przyjecia zawiadomienia
0 znalezieniu rzeczy/znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy (zalgcznik nr 1).
Protoko6t - poswiadczenie sporzadza sie takze w przypadku wskazania przez
znalazcg miejsca w ktorym rzecz sie znajduje.

2. W protokole - poswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. | wskazuje sie imie,



nazwisko i adres zamieszkania znalazcy oraz dokladnie okresla rzecz, czas
I miejsce znalezienia rzeczy, a takze zawarte jest pouczenie o prawie do
zagdania znaleZznego oraz zasadach nabycia wilasnosci w  przypadku
bezskutecznego uplywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniong.
Jezeli znalazca zada znaleznego, czyni si¢ o tym wzmianke w protokole -
poswiadczeniu.

. Zlozenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, zgloszenie zgdania znaleznego,
a takze nabycie wtasnosci w przypadku bezskutecznego uplywu terminu do
odbioru rzeczy przez osobe uprawniong znalazca potwierdza w protokole -

poswiadczeniu wlasnorecznym podpisem.

§8

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych przyjetych w depozyt (zalgcznik

nr 2).

§9

Biuro prowadzi poszukiwania wilascicieli poprzez zamieszczenie ogloszen
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Lubaczowie oraz
na tablicy ogtoszen. W przypadku, gdy wartosé rzeczy przekracza 5.000 zi.
zamieszcza si¢ ogloszenie w dzienniku o zasiggu lokalnym lub ogélnopolskim.
§10
W przypadku, gdy osoba uprawniona jest znana, wzywa si¢ jg niezwlocznie
do odbioru rzeczy.
§11
Polskie i zagraniczne S$rodki ptatnicze Biuro deponuje na dedykowanym
rachunku bankowym sum depozytowych, wyroby z metali szlachetnych,
bizuteri¢ oraz papiery wartosciowe Biuro przechowuje w kasie pancernej
W pomieszczeniu nr 12 Starostwa Powiatowego w Lubaczowie Ilub

niezwlocznie oddaje na przechowanie bankowi.
§12

Odrebnym zarzadzeniem powoluje sie trzyosobowa komisje do szacowania

wartosci rzeczy znalezionych



§13

1. Biuro przechowujac rzecz ulegajaca szybkiemu zepsuciu lub ktérej
przechowywanie byloby zwigzane z kosztami niewspdélmiernie wysokimi
w stosunku do jej wartosci rynkowej lub nadmiernymi trudnosciami albo
powodowaloby znaczne obnizenie jej wartosci rynkowej, sprzedaje tg rzecz
z wolnej re¢ki zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.479
zZ péZzn.zm.).

2. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustalenie wartosci rynkowej rzeczy,
ktérej przechowanie byloby zwigzane 2z kosztami niewspolmiernie
wysokimi w stosunku do jej szacunkowej wartos$ci lub nadmiernymi
trudnosciami albo powodowalyby znaczne obnizenie jej szacunkowej
wartosci, Biuro wystgpuje do Starosty z wnioskiem o wystgpienie do sgdu
o zarzgdzenie jej sprzedazy. Stosujac odpowiednio przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r.

poz. 1805, z pézn. zm.) o postepowaniu nieprocesowym.

3. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana i znane
jest jej miejsce pobytu albo adres siedziby, Biuro zawiadamia tg osobe
o planowanej sprzedazy rzeczy najpézniej na dwa tygodnie przed jej
dokonaniem. W przypadku, gdy przechowywana rzecz jest rzeczg ulegajaca
szybkiemu zepsuciu niezwlocznie zawiadamia sie osobe uprawniong do
odbioru rzeczy o planowanej sprzedazy. Sprzedaz rzeczy w drodze licytacji
publicznej odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego o egzekucji nieruchomosgci.

4. Suma uzyskana ze sprzedazy wchodzi w miejsce rzeczy sprzedanej,

po potragceniu kosztow sprzedazy.

§14

I. Poniesione przez znalazce¢ lub przechowujgcego koszty przechowania oraz
utrzymania rzeczy, a takze koszty poszukiwania osoby uprawnionej do jej

odbioru, obciazajg osobe uprawniona do odbioru rzeczy do wysokosci wartosci

rzeczy w dniu odbioru.



2. Biuro doliczy réwniez inne oplaty, jezeli zostang poniesione przez Biuro
W zwiagzku z przechowywaniem rzeczy lub deponowaniem  warto$ci

pieni¢znych na dedykowanym rachunku bankowym sum depozytowych.

§15

1. Pracownik wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru
obowiagzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, o$wiadczenia (zalgcznik nr 3)

o zgubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca zgubienia oraz szczegolowym
opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych,

3) pordwnania tresci zlozonego o$wiadczenia z zapisami ewidencji rzeczy
znalezionych i zebrana dokumentacja,

4) po naliczeniu przez merytorycznego pracownika kosztéw, oraz po
dokonaniu wptlaty na konto bankowe Starostwa Powiatowego przez osobe
uprawniong do odbioru ww. rzeczy pracownik dotacza do dokumentacji
kopie wptaty.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej,
sporzadza si¢ protokél odbioru rzeczy znalezionej (zalgcznik nr 4)
zawierajacy:

1) imig¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamosé osoby
uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z prowadzonej
ewidencji rzeczy znalezionych,

4) imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz
z depozytu,

5) date wydania rzeczy z depozytu,

6) informacje dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy,

7) oswiadczenie zgdania znaleznego w wysokosci jednej dziesiatej wartosci
rzeczy. jezeli znalazca zglosil swoje roszczenie najpézniej w chwili

wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru.



§16
Dokumenty nieodebrane przez ich wilascicieli w okresie jednego roku od
zawiadomienia o koniecznosci ich odbioru podlegajg zwrotowi wystawecy.
W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw ztozonej przez ich

wlasciciela, dokumenty podlegaja odestaniu wystawcy dokumentu.

§17
O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie
zamieszkania albo siedziby, Biuro niezwlocznie zawiadamia znalazce, ktory
zazgdal znaleZnego. Zawiadomienie wysyla sie na adres zamieszkania
wskazany w wydanym znalazcy poswiadczeniu.
W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobe
uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art.187 Kodeksu
cywilnego (Dz.U.2023.1610 t.j.), Biuro zawiadamia o tym znalazce oraz
wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krétszym niz 2 tygodnie,
z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w terminie jej
wiascicielem stanie si¢ powiat. Zasady tej nie stosuje si¢ do zabytkéw oraz
materiatlow archiwalnych.
Biuro wydaje znalazcy, ktéry odebral rzecz, zaswiadczenie (zalgceznik nr 5)
stwierdzajace uplyw terminéw przechowania rzeczy oraz zawierajace
informacj¢ o wydaniu rzeczy.
Depozyty, ktére przeszly na wiasnosé Skarbu Pafstwa, Biuro przekazuje
wiasciwemu miejscowo Naczelnikowi Urzedu Skarbowego.
Srodki pieniezne, ktére przeszty na wlasnos¢ Skarbu Panstwa, Biuro

przekazuje na konto depozytowe wskazane przez Naczelnika Urzedu

Skarbowego.



