Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Wydziat Kontroli Platnikow Sktadek w Rzeszowie

Siemiradzkiego 10
35 - 006 Rzeszoéw

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 7931401259
REGON: 650903279

Znak pisma: 352022080002PRO001
Znak sprawy : 352022080002

PROTOKOL KONTROLI

Platnika sktadek: STAROSTWO POWIATOWE W LUBACZOWIE, 37-600 Lubaczéw, ul. Jasna 1.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych Jacek Balawender,
posiadajacy legitymacje¢ shizbowa Nr 09002, na podstawie upowaznienia Nr 3520220800022
wystawionego z dnia 27 pazdziernika 2022r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 03 listopada 2022r., 07 listopada 2022r. — 10 listopada 2022r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 03 listopada 2022r., ptatnikowi skladek :
Zenonowi Swatek — Staroscie.

Platnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana: Zdzistawa Kasperskiego —
Skarbnika Powiatu .

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 2.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021 r.: 75.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021 r. zostata podana na podstawie danych wykazanych
przez platnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2021 r. Dane te nie s3

przedmiotem tej kontroli.
Miejsce przeprowadzenia kontroli: 37-600 Lubaczéw, ul Jasna 1, oraz w dniu 08.11.2022r. Zaklad

Ubezpieczen Spotecznych Inspektorat Przeworsk, 37-200 Przeworsk, ul. Dworcowa 1.

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego .
2. Ustalenie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $§wiadczen oraz

dokonywanie rozliczen z tego tytutu.
3. Prawidlowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych do celow ubezpieczen spotecznych.
5. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o
$wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach



zwiagzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowiazku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegolnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materialu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek,
do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: styczen 2019r. do czerwiec 2020r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

1.1.A Kontroli poddano zgloszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego nizej
wymienionveh nhezniagzonveh -

ZUA zdnia 21.06.2019r., oraz ZWUA z dnia 03.06.2019r.
ZUA zdnia 07.01.2019r., oraz ZWUA z dnia 03.04.2019r.
ZUA z dnia 04.11.2019r., oraz ZWUA 2z dnia

02.12.2019r.

y ZUA z dnia 16.12.2019r.
JA z dnia 15.01.2020r. oraz ZWUA z dnia 15.04.2020r.

} ZUA z dnia 05.05.2020r.

a) Platnik sktadek od 14.06.2019r. do 31.05.2019r. zatrudniat Leszka Janczura na podstawie umowy o
prace. Dokument zgloszeniowy ZUS ZUA za ubezpieczonego platnik ztozyt w ZUS w dniu 24.06.2019r.

Dowdd :
- zgloszenie ZUS ZUA. dot. ———w2 - Kompleksowy System Informatyczny ZUS

Zgodnie z:
- art.36 ust. 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity

Dz. U. z 2022r. poz. 1009 z pézn. zm. ) zgloszen oséb do ubezpieczen spotecznych dokonuje si¢ w

terminie 7 dni od daty powstania obowiazku ubezpieczeni.
- art.74 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

srodkéw publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 1285. z pdzn. zm.) do ubezpieczenia
zdrowotnego osob objetych ubezpieczeniem spolecznym stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
zasad, trybu i terminu zglaszania do ubezpieczenia spotecznego.

Zdzistaw Kasperski — osoba upowazniona zeznata wyjasnila, ze przyczyna zgloszenia ubezpieczonego
po siedmiodniowym terminie od daty rozpoczgcia pracy bylo przeoczenie.

Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien Zdzistawa Kasperski - akta kontroli str. 15.

1.1.1. Prawidtowo$¢ danych wykazanych przez platnika skladek w dokumencie ZUS RUD.



Nie badano — kontrola nie obejmuje okresu 2021r.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez platnika sktadek umowami o dzieto.

Kontroli poddano umowy o dzieto zawarte z :
- Jerzy Plucha na okres od 23.05.2019r. do 23.05.2019r., przedmiot umowy - namalowanie obrazu Matka

Boska Laskawa.
- Bozeng Puszka od 30.04.2019r. do 06.05.2019r., przedmiot umowy - wykonanie ozdobnego wpisu w

Ksiedze Zastuzonych dla Powiatu.
W/w umowy nie zawierajg cech umow zlecenia.

1.2. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad.

1.2.1 Ubezpieczenia spoteczne.

Zbadano:
- konta ksiggowe — rozrachunki z tytulu wynagrodzen

- zestawienia zbiorcze wynagrodzen
- listy ptac

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ptatnik sktadek naliczal sktadki na ubezpieczenia spoteczne.

1.2.2 Ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano:
- konta ksiggowe — rozrachunki z tytutu wynagrodzen
- zestawienia zbiorcze wynagrodzen

- listy ptac

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, platnik skladek naliczat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

1.2.3  Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zbadano:
- konta ksiggowe — rozrachunki z tytutu wynagrodzen

- zestawienia zbiorcze wynagrodzen
- listy ptac

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami, ptatnik sktadek naliczat sktadki na Fundusz Pracy.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Platnik sktadek w okresie od 01.01.2019r. do 30.06.2020r. nie zatrudniat os6b w szczegdlnych warunkach
lub w szczegdlnym charakterze w zwiazku z tym nie prowadzit ich ewidencji.

Na powyzsza okoliczno$¢ Zdzistaw Kasperski — osoba upowazniona, ztozyla wyjasnienia do protokotu
przyjecia wyjasnien.

Dowdd:

- protokdt przyjecia wyjasnien Zdzistawa Kasperski - akta kontroli str. 15.



2. Ustalenie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i
wyplacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: styczen 2019 r. - grudzien 2021 r.

Kontroli poddano:

- 100% pozycji $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego wyptaconych w marcu 2021r.

- 5 pozycji Swiadczefi z ubezpieczenia spolecznego, ustalonych zgodnie z warunkami okreslonymi w
ustawie z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji

kryzysowych.

2.1.1) Kontroli poddano 7 pozycje swiadczen z ubezpieczenia spotecznego wyptaconych ubezpieczonym

t:
- <wota 2844,90 zt - za$. chorobowy z ubezpieczenia

wypadkowego wyplacony za okres od 01.03.2021r. do 30.03.2021r.
o o - za$. chorobowy wyptacony za okres od

01.03.2021r. do 22.03.2021r.
.wota 384,50 zt — za$. opiekunczy wyplacony za okres od

03.03.2021r. do 12.03.2021r.
2654,04 zt — zas. chorobowy wyplacony za

okres od 27.02.2021r. do 31.03.2021r.
13,62 zt - za$. chorobowy wyptacony za okres od

01.03.2021r. do 31.03.2021r.
~vota 350,50 zt — zas. opiekuniczy wyptacony za okres od

01.03.2021r. do 05.03.2021r
) ! o 7,33 zt — zas. macierzynski wyptacony za okres od

01.03.2021r. do 31.03.2021r.
co stanowi 100% ogétu ustalonych przez ptatnika sktadek uprawnien do $wiadczefi z ubezpieczenia
spofecznego, wyplaconych i rozliczonych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA 03/2021r.w kwocie

13979,13 zt.

2.1.2)) Kontroli poddano 5 pozycji $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego, ustalonych zgodnie z
warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwiazanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz

i b 42

wywalanveh nimi cxtienii T i
—imeme xaas rovmviazovo swota 151,72zt - zas. chorobowy wyptacony w listopadzie

2020r 7o Alens - 22011200 A 20 11 2020r.
- e aaun 1 LOLL Pvivies .o . . <WOta 119,82 zt - za$. opiekuniczy wyptacony w listopadzie 2020r.

za okres nd 1411 2nAn. 1 17 11 An9N.
s o Uaviev v oo 119,82 2F - zas. opiekunczy wyptacony w listopadzie 2020r.

za okres od 19 11 2020r dn 20 11.2020r.

19,82 zt - zas. opiekunczy wyptacony w listopadzie 2020r.

za okres od 24.11.2020r. do 25.11.2020r.
kwota 120,24 - zas. opiekunczy wyplacony w listopadzie

2020r. za okres od 12.11.2020r. do 13.11.2020r.

W wyniku analizy dokumentéw zrédtowych platnika skladek: akt osobowych, kart wynagrodzen,
regulaminu wynagrodzen, zaswiadczen lekarskich, oswiadczen o sprawowaniu opieki nad dzieckiem w
wieku do 8 lat w zwigzku z zamknigciem z powodu COVID-19 ztobka, klubu dziecigcego, przedszkola
lub szkoty, kserokopii aktu urodzenia, wniosku o udzieleniu urlopu macierzynskiego, protokdt ustalenia
okoliczno$ci i przyczyn wypadku przy pracy, informacji odnosnie okresu kwarantanny, danych na
kontach w/w ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS- ustalono, ze zgodnie z



obowigzujacymi przepisami platnik skladek ustalit uprawnienia i dokonal wyptat $wiadczen z
ubezpieczenia spotecznego.

W okresie objetym kontrola platnik skfadek nie wyplacal swiadczen rehabilitacyjnych.

2.2. Prawidlowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyplaconych swiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres od stycznia 2019r. do czerwca 2020r.

Dodatkowo kontroli poddano:
- rozliczenie $wiadczen w listopadzie 2020r. i w marcu 2021r.

- konta ksiggowe — rozrachunki z tytutu wynagrodzen
- zestawienia zbiorcze wynagrodzen

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami platnik sktadek rozliczyt wyptacone swiadczenia z ubezpieczenia
spotecznego w okresie od stycznia 2019r. do czerwca 2020r. w listopadzie 2020r. i w marcu 2021r.

3. Prawidlowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o §wiadczenia
emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od maja 2017r. do pazdziernika 2022r.

W okresie objetym kontrola ptatnik sktadek nie kompletowatl wnioskdw o §wiadczenia emerytalne i

rentowe.
Na powyzsza okolicznosé Zdzistaw Kasperski — osoba upowazniona, ztozyla wyjasnienia do protokotu

przyjecia wyjasnien.
Dowod:
- protokdt przyjecia wyjasnien Zdzistawa Kasperski - akta kontroli str. 15.

4. Wystawianie zaSwiadczen lub zglaszanie danych do celéw ubezpieczen
spolecznych.

4.1. W zakresie wystawiania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu kontrolg objeto okres od maja
2017r. do pazdziernika 2022r.

Kontroli poddano:
- zadwiadczenie o =~*=1nieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 z dnia 01.06.2020r., dot. 1 _____ ___.____ _

e

- za$wiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS ERP-7 z dnia 20.04.2022r., dot. !
- zaswiadczenie o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu ZUS ERP-7 z dnia 03.07.2020r., dot.

- 7adwiaderzenia ~ =atendnjeniu i wynagrodzeniu ZUS ERP-7 z dnia 18.06.2021r., dot.

- zas'wiécimenip o 7atmdnienin i wynagrodzeniu ZUS ERP-7 z dnia 16.03.2021r.,

- akta osobowe, kartoteki wynagrodzen, karty zasitkowe w/w ubezpieczonych.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami platnik skiadek wystawial zaswiadczenia o zatrudnieniu i

wynagrodzeniu ZUS Rp-7 i ZUS ERP-7.

4.2. W zakresie wystawiania zaswiadczen ptatnika sktadek ZUS Z-3 i ZUS Z-3a, kontrola objeto okres
od listopada 2019r. do pazdziernika 2022r.



W okresie objetym kontrola platnik skfadek nie wystawiatl zaswiadczen ptatnika sktadek ZUS Z-3a,
natomiast wystawil dwa zaswiadczenia platnika sktadek ZUS Z-3.

Na powyzszg okolicznos¢ Zdzistaw Kasperski — osoba upowazniona, zlozyla wyjasnienia do protokotu
przyjecia wyjasnien.

Dowod:

- protokot przyjecia wyjasnien Zdzistawa Kasperski - akta kontroli str. 15.

Kontroli poddano:
- zaswiadczenie ZUS Z- 3 z dnia 02.12.2019r., dot.

- zaswiadczenie ZUS Z- 3 z dnia 28.09.2020r., dot. .
- akta osobowe, karty wynagrodzen w/w ubezpieczonych.

Platnik wystawit zaswiadczenia platnika sktadek ZUS Z-3, stosujac obowigzujace przepisy.

4.3. W zakresie zatrudnienia emerytéw i rencistow w aspekcie zawieszenia lub zmniejszenia
swiadczenia kontrolg objeto okres od stycznia 2019r. do grudnia 2021r.

Kontroli poddano:
a) zas'wiadczenia wvetawinnea n]’\n”lrn'prvzonym:
zaswiadczenia o przychodzie osiggnietym w roku 2019, 2020

=1 Crosmsimasay WS W S RS i

12021.
- zaswiadczenia o przychodzie osiggnietym w roku 2020 i 2021.

b) akta osobowe i karty wynagrodzen w/w ubezpieczonemu.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami platnik skladek wystawil zaswiadczenia do celéw
Zawieszalnosci”.

4.4. Ustalenie czy platnik zatrudnia emerytéw po dniu 30 czerwca 2000r., ktérzy po nabyciu prawa do
emerytury nie rozwigzali stosunku pracy z pfatnikiem.

Platnik skfadek nie zatrudnial oséb na podstawie uméw o prace, z ktorymi po przyznaniu emerytury nie

rozwigzano stosunku pracy.
Na powyzszg okolicznos$¢ Zdzistaw Kasperski — osoba upowazniona, ztozyta wyjasnienia do protokotu

przyjecia wyjasnien.
Dowdd:
- protokdt przyjecia wyjasnien Zdzistawa Kasperski - akta kontroli str. 15.

4.5. W zakresie wystawiania informacji ZUS IWA, kontrolg objeto lata 2019 - 2021.

Kontroli poddano:
- informacje ZUS IWA za 2019r., 2020r. i 2021r.
- zestawienie osob polegajacych ubezpieczeniu wypadkowemu w danym roku

- rejestr wypadkow
- zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON

Platnik skladek za 2019 rok, za 2020 rok i 2021 rok przekazat do ZUS informacje ZUS IWA, stosujac
obowigzujace przepisy.
4.6. W zakresie wystawiania raportéw ZUS RPA — imienny raport miesigczny o przychodach

ubezpieczonego/ okresach pracy nauczycielskiej.

Kontroli poddano 5 raportéw ZUS RPA , wystawionych dla:



.- -raport za luty 2019r.
v za Juty 2019r., Tuty 2020r. i marzec 2020r.

) . .-~ . - raport za luty 2019r.
Zbadano: akta osobowe, dokumentacje finansowo-ksiegows.

Zgodnie z obowiazujgcymi przepisami, ptatnik sktadek sporzadzit raporty ZUS RPA.

4.7. W zakresie wystawiania raportéw ZUS RIA - raport informacyjny za ubezpieczonego.

Platnik sktadek nie sporzadzat raportéw ZUS RIA.
Na powyzsza okoliczno$¢ Zdzistaw Kasperski — osoba upowazniona, zlozyla wyjasnienia do protokotu

przyjecia wyjasnien.
Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien Zdzistawa Kasperski - akta kontroli str. 15.

4.8. W zakresie wystawiania o$§wiadczen ZUS OSW — oswiadczenie o zamiarze przekazania raportow

informacyjnych.

Platnik sktadek nie wystawiat oswiadczen ZUS OSW.
Na powyzszg okoliczno$¢ Zdzistaw Kasperski — osoba upowazniona, zlozyla wyjasnienia do protokotu

przyjecia wyjasnien.
Dowdd:
- protokoét przyjecia wyjasnien Zdzistawa Kasperski - akta kontroli str. 15.

5. Prawidlowos$¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych

choroéb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie sktadat zadnych wnioskéw o §wiadczenia postojowe.

Na powyzszg okoliczno$¢ Zdzistaw Kasperski — osoba upowazniona, zlozyta wyjasnienia do protokotu
przyjecia wyjasnien.

Dowdd:

- protokot przyjecia wyjasnien Zdzistawa Kasperski - akta kontroli str, 15.

6. Prawidlowos¢ i rzetelnos$¢ danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku oplacania skladek zlozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych.

Platnik sktadek nie sktadat wnioskéw o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek.

Na powyzsza okoliczno$¢ Zdzistaw Kasperski — osoba upowazniona, ztozyta wyjasnienia do protokotu
przyjecia wyjasnien.

Dowad:

- protokot przyjecia wyjasnien Zdzistawa Kasperski - akta kontroli str. 15.

Integralng czgs¢ protokotu stanowig zataczniki dotagczone do protokotu kontroli:
- Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

Protokot sporzadzono w dwodch egzemplarzach, z ktérych jeden dorgezono platnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
( Dz.U. z 2022r. poz. 1009 z pézn. zm.) pflatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty



otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne srodki
dowodowe. Zastrzezenia nalezy przesla¢ na adres: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli
Platnikéw Sktadek w Rzeszowie, Siemiradzkiego 10, 35-006 Rzeszow. Zgodnie z art.91 ust. 5 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz.U. z 2022r. poz. 1009 z pézn. zm.)
protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji i trybie okreslonym w art. 83 powolanej ustawy.

Kontrole zakonczono w dniu 10 listopada 2022r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Lubaczéw, dnia 10 listopada 2022r.

Spo%ecznych )

Protokoét dorgczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Osoba upowazniona.
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