Starostwo Powiatowe w Lubaczowie ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczow

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektora w Wydziale Komunikacji Starostwa Powiatowego w Lubaczowie

|. Wymagania niezbgdne:

1.

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okre$lonym stanowisku t. j.:

1) wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

2) doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 letni staz pracy, w tym co najmniej 1 rok stazu pracy w jednostkach
samorzgdu terytorialnego zwigzanym z transportem drogowym i rejestracjg pojazdow

3) biegta obstuga komputera: system Windows, pakiet Office, Excel, Internet, elektroniczny obieg dokumentéw,
obstuga systemu ,POJAZD’",

dobra znajomos$¢ przepisow ustawy o transporcie drogowym, ustawy prawo o ruchu drogowym, o samorzadzie
powiatowym, pracownikach samorzadowych, Kodeksu Postgpowania Administracyjnego, o ochronie danych
osobowych, dotyczacych funkcjonowania administracji publiczne;j.

. Wymagania dodatkowe:
. Bardzo dobra znajomo$¢ zagadnien dotyczacych transportu drogowego oraz rejestracji pojazdow.

lll. Predyspozycje osobowosciowe:

1. dobra organizacja pracy,

2. zdolnos¢ analitycznego myslenia,

3. umiejetno$¢ wspotpracy zespotowej,

4. umiejetno$¢ sporzadzania niezbednych analiz,

5. umiejetno$¢ samodzielnej organizaciji pracy,

6. komunikatywno$¢, odpowiedzialnos¢, rzetelno$¢, doktadno$é i sumienno$¢,

7. umiejetnos¢ wspdtpracy z ludzmi, pracy zespotowej oraz pod presjg czasu,

8. doktadnos$¢, pracowitos¢, punktualnos¢, zdyscyplinowanie, zaangazowanie, kreatywnosc.

2. Okreslenie odpowiedzialnosci:
odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie i sprzet

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany, zawieszenia lub cofnigcia
zezwolenia, licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osb/rzeczy, wydawanie
Wypisow z zezwolenia i z licencji.

Przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawie udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany, zawieszenia lub cofniecia
licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy.
Przygotowywanie i wydawanie zezwolen i wypisow z zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw osob
| przewozow regularych specjalnych w krajowym transporcie drogowym oraz uzgadnianie rozkiadow jazdy
w przypadku, gdy dana linia komunikacyjna wykracza poza obszar powiatu.

Przygotowywanie i wydawanie za$wiadczen oraz wypisow z zadwiadczen potwierdzajacych zgloszenie przez
przedsigbiorce prowadzenia przewozéw drogowych na potrzeby wiasne jako dziatalnosci pomocniczej w stosunku
do jego podstawowej dziatalnosci gospodarczej.

Dokonywanie kontroli przedsigbiorcy w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego lub przewozéw
drogowych na potrzeby wiasne zgodnie z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji, zezwolenia lub
zaSwiadczenia.
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Prowadzenie spraw zwigzanych z utratg dobrej reputacji przedsigbiorcy wykonujacego transport drogowy oraz
zarzadzajacego transportem.

Wprowadzanie i aktualizacja w Krajowym Rejestrze Elektronicznym Przedsigbiorcow Transportu Drogowego
(KREPTD) danych przedsigbiorcow krajowego transportu drogowego, ktorzy posiadajg zezwolenie na wykonywanie
zawodu przewoznika drogowego.

Wprowadzanie i aktualizacja w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) danych
przedsigbiorcow, ktorym wydano zezwolenie, licencje na wykonywanie transportu drogowego oraz przedsigbiorcow
prowadzacych stacje kontroli pojazdow.

Naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy na wykonanie zadania przewozowego, gdy jego wykonanie
jest niezbedne z uwagi na obronno$¢ lub bezpieczenstwo panstwa badz w przypadku kleski zywiotowej.
Wydawanie zezwolenia na przejazd nienormatywnego pojazdu wolnobieznego, ciagnika rolniczego albo zespotu
pojazdow skiadajacego sig z pojazdu wolnobieznego lub ciagnika rolniczego i przyczepy specjalnej, zgodnie
z ustawg Prawo o ruchu drogowym.

Prowadzenie rejestrow wnioskow i wydanych zezwolen, licencji, zaswiadczen w zakresie krajowego transportu
drogowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja i rejestracja pojazdow, wydawanie pozwolen czasowych, dowodow
rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych.

Whisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym odpowiednich zastrzezen, jezeli uzywanie
pojazdu uzaleznione jest od szczegodlnych warunkéw okreslonych przepisami.

Kierowanie na dodatkowe badania techniczne pojazdu:
- wcelu identyfikacji lub ustalenia danych niezbednych do jego rejestracii,
- Jezeli z dokumentow wymaganych do jego rejestracji wynika, ze uczestniczyt on w wypadku drogowym lub

narusza wymagania ochrony $rodowiska.

Wyrejestrowanie pojazdu w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy pojazdu, wywozu pojazdu z kraju,
jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty za granice, zniszczenie (kasacji) pojazdu za granica, udokumentowanej
trwatej i zupeinej utraty pojazdu.

Wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu oraz przywracanie do ruchu pojazdéw czasowo
wycofanych.

Dopisywanie i wykreslanie wspotwiascicieli pojazdu w dowodach rejestracyjnych i karcie pojazdu.

Dokonywanie wpisow w dowodach rejestracyjnych adnotacji: ,HAK”, ,GAZ", VAT’, ,PIT”, ,CIT".

Wymiana dowodow rejestracyjnych z uwagi na brak miejsca na dokonywanie dalszych wpiséw oraz z uwagi na
zmiane zamieszkania wiasciciela pojazdu.

Przyjmowanie wnioskow o nabyciu oraz zbyciu pojazdu.

Zamawianie wtornikow tablic rejestracyjnych oraz dodatkowej tablicy rejestracyjnej na bagaznik.

Przygotowanie i wydawanie decyzji o nalozeniu kary za nieterminowe zgloszenie zbycia lub nabycia pojazdu
zarejestrowanego na terenie RP a takze niezarejestrowanie pojazdu sprowadzonego z terytorium panstwa
czlonkowskiego.

Inne zadania zlecone przez Staroste, Wicestaroste, Sekretarza, Naczelnika Wydziatu Komunikacji lub Z-ce
Naczelnika Wydziatu Komunikacii.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

wynagrodzenie: zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 roku w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych, (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 1960),

miejsce wykonywania pracy. Starostwo Powiatowe w Lubaczowie: budynek dwupietrowy, ciggi komunikacyjne
0 szerokosci umozliwiajacej poruszanie sig wozkiem inwalidzkim, dostep do windy dla oséb niepetnosprawnych,
stanowisko pracy objete naborem zlokalizowane jest na Il pigtrze, wyposazone w niezbedny sprzet komputerowy
i biurowy;

praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkow pracy,
zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat, praca jednozmianowa,

praca wymagajaca wysitku umystowego, odpomoéci na stres, bezposredniego kontaktu z klientami urzedu, obstugi
komputera wraz z zainstalowanym oprogramowaniem oraz urzadzen biurowych,

praca wykonywana jest w wymuszonej pozycji ciata (w wigkszosci praca siedzaca),

zatrudnienie na czas okreslony, z mozliwoscig dalszego zatrudnienia na czas nieokreslony,



9. pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku
urzedniczym, w rozumieniu przepisow art. 16 ust. 3m ustawy o pracownikach samorzadowych obowigzany jest odby¢
stuzbe przygotowawcza, o ktérej mowa w art. 19 ww. ustawy, w celu teoretycznego i praktycznego przygotowania do
nalezytego wykonywania obowigzkow stuzbowych. Stuzba przygotowawcza koficzy sie egzaminem.

10. pracownik moze otrzymaé stosowne upowaznienie Starosty Lubaczowskiego do wydawania decyzji
administracyjnych, w zwiazku z powyzszym bedzie obowigzanych do sktadania o$wiadczenia majatkowego, zgodnie
z art. 25¢ ustawy o samorzadzie powiatowym.

Wymagane dokumenty:

podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem,

zyciorys —curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy - druk do pobrania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem:

https://bip.powiatlubaczowski.pl/806 kwestionariusz-osobowy-dla-osob-ubiegajacych-sie-o-zatrudnienie

4. kserokopie poswiadczonych wiasnorecznie za zgodnos¢ z oryginatem dokumentow potwierdzajacych:

1) wyksztalcenie,

2) staz pracy,

3) kwalifikacje i umiejetnosci,

4) niepetnosprawno$¢ w przypadku osoby niepefnosprawnej przystepujacej do konkursu,

5. pisemne o$wiadczenia kandydata o peinej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz o korzystaniu z peini praw
publicznych,

6. pisemne oswiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

7. pisemne oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do naboru zgodnie
zZ Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2019 poz. 1781 z pozn.zm.)",

8. pisemne o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na okreslonym stanowisku,

9. opinie o pracy lub referencje z poprzednich migjsc pracy (o ile kandydat takie posiada).

VII. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 . (Dz. Urz. UEL 119
z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Lubaczowie jest Starosta
Lubaczowski,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — adres mailowy: iod@Ilubaczow.powiat.pl, listownie: na adres: ul. Jasna 1,
37-600 Lubaczéw osobiscie siedzibie ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczow,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogéInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

4) w przypadku podawania dodatkowych danych osobowych ktére nie sg wymagane przepisami prawa prosze o wyrazne
wskazanie zgody na ich przetwarzanie, gdyz brak takiej zgody bedzie skutkowaé odrzuceniem Pani/Pana oferty,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres naboru na wolne stanowisko urzednicze,

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie bedzie
wptywac na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych,

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne jednakze niepodanie danych bedzie skutkowa¢ niemoznoscig realizacji
procesu zatrudnienia.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia 0sob niepetosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Lubaczowie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.



Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w kopercie w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 czerwca 2022 r. do
godz. 15.00 w pokoju Nr 8 Starostwa Powiatowego w Lubaczowie (sekretariat) z dopiskiem: »Dotyczy naboru na
stanowisko inspektora w Wydziale Komunikacji Starostwa Powiatowego w Lubaczowie”.

Oferty mozna sktada¢ osobiscie w godzinach od 7% do 15% w pokoju nr 8 Starostwa Powiatowego (sekretariat). Decyduje
data wptywu przesytki do Starostwa Powiatowego w Lubaczowie.

Oferty mozna wysytaé pocztg na adres: Starostwa Powiatowego w Lubaczowie ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczow.
W przypadku przestania oferty poczta decyduje data wptywu przesytki do Starostwa Powiatowego w Lubaczowie.

Oferty otrzymane po terminie okreslonym wyzej nie beda rozpatrywane.

Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne zostanie ogloszona niezwiocznie w BIP i na tablicy ogtoszen
Starostwa, gdzie pozostaje do momentu ogtoszenia wyniku naboru.

Kandydaci spefniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie i miejscu drugiego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana w Biuletynie Informacji Publicznej https://bip.powiatlubaczowski.pl oraz
na tablicy ogtoszen w Starostwie Powiatowym w Lubaczowie ul. Jasna 1.

Dodatkowe informacie: tel. (016) 6328706, lub w pokoju Nr 6 Starostwa Powiatowego w Lubaczowie.

Lubaczow, dnia 10.06.2022 .

STARQSTA
mgr Z Swatek



