Zatgcznik do Uchwaly

Rady Powiatu w Lubaczowie
Nr XXXI1/274/2010

z dnia 22 kwietnia 2010 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGDO
W LUBACZOWIE

(tekst ujednolicony)

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne
81

1. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lubaczowie zwany dalej ,Regulaminem”
zawiera rozdziaty:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

Postanowienia ogolne,

Organizacja wewnetrzna Starostwa,

Kierownicy i zasady wykonywania funkcji kierowniczych,

Zadania zastrzezone dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu.
Podstawowe zakresy dziatania wydziatdw i samodzielnych stanowisk pracy,

Zadania wspolne wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy,

Podstawowe zasady planowania dziatalnosci,

Wykonywanie kontroli zarzadczej,

Zasady podpisywania pism i decyzji,

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow,

10) Postanowienia koncowe.

2. Starostwo dziata ha podstawie nastepujgcych aktéw prawnych:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r 0 samorzadzie powiatowym (tekst jedn. Dz.U. z 2001r. Nr 142
po0z.1592 z pézn.zm.),

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje organéw
administracji publicznej — w zwigzku z reformg ustrojowg panstwa ( Dz.U. Nr 106 poz.668
z pézn.zm.),

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r — Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce
administracje publiczng (Dz.U. Nr 133 poz. 872 z pdzn.zm.),

ustawy z dnia 29 grudnia 1998r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrazaniem reformy
ustrojowej panstwa (Dz. U. Nr 162 p0z.1126 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 21 stycznia 2000r. o zmianie niektérych ustaw zwigzanych z funkcjonowaniem
administracji publicznej( Dz. U. Nr 12 poz. 136 z p6zn.zm.),

Statutu Powiatu Lubaczowskiego ( Dz. Urz. Woj. Podk. nr 4, poz. 14 z 2001r. z p6zn.zm.).

§2

1. Jednostka budzetowa — Starostwo Powiatowe w Lubaczowie z siedzibg przy ul. Jasnej 1, jest
jednostkg organizacyjng Powiatu nie posiadajacg osobowosci prawnej.
2. Przy pomocy Starostwa Zarzad wykonuje zadania Powiatu.

§3

Starostwo Powiatowe wykonuje:

1) okreslone ustawami:

a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym — wilasne,
b) zadania z zakresu administracji rzadowej,
c) inne zadania,

2) zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzagdowej lub

samorzadowej.
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ROZDZIAL 2

Organizacja wewn etrzna Starostwa

8§84

Wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi Starostwa sg wydziaty.
Wydziaty, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujg dziatania
i prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan Powiatu.

85

W skiad Starostwa wchodzg nastepujgce wydziaty, oraz samodzielne stanowiska pracy, ktore przy

oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Wydziat Architektury, Budownictwa, Drogownictwa i Rozwoju Gospodarczego ABR
2) Woydziat Finansowy Fn.
3) Woydziat Komunikaciji K
4) Woydziat Organizacyjny Or.
5) Woydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych (ON)
6) Wydziat Rolnictwa, Geodezji, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska RG
7) Sekretarz Powiatu S
8) Audytor Wewnetrzny A
9) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw PRK
10) Radca Prawny RP
11) Przewodniczacy Zespotu Uzgodnienia Dokumentacji Projektowej ZUD
12) Pracownik Stuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy BHP

Do Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu oraz pozostatych samodzielnych stanowisk pracy stosuje

sie odpowiednio przepisy dotyczace Naczelnikbw Wydziatow.

. W ramach wydziatow tworzy sie referaty, ktore przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:
1) w Wydziale Organizacyjnym
a) Referat Obstugi Rady Or.l
b) Referat Zarzgdzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej Or.ll
2) w Wydziale Rolnictwa, Geodezji, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska
a) Referat Geodezji RG.I
b) Referat Lesnictwa RG.II

. Schemat Starostwa Powiatowego stanowi zatacznik do regulaminu.

Rozdziat 3
Kierownicy i zasady wykonywania funkcji kierowniczy ch

§6

. Kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa, jest Starosta.
. W czasie nieobecnosci Starosty jego obowigzki przejmuje Wicestarosta.

§7

. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu sg pracownikami zarzgdzajgcymi

Starostwem.

. Wydziatami kierujg Naczelnicy osobiscie lub przy pomocy zastepcow, z zastrzezeniem ust. 3.
. Wydziatem Finansowym kieruje Skarbnik Powiatu przy pomocy Zastepcy Gtéwnego Ksiegowego.



3
§8

1. Naczelnicy Wydziatéw sg odpowiedzialni przed Starostg za nalezytg organizacje pracy i sprawne
wykonywanie powierzonych im zadan, a w szczegdlnosci za:

1) wykonywanie zadan okreslonych w ustawach i przepisach wykonawczych,

2) nalezytg organizacje pracy wydzialdw i systematyczne jej usprawnianie,

3) nadzér nad wkasciwym wykonywaniem obowigzkow przez pracownikow wydziatow,

4) nalezyte wykonywanie zadan finansowych,

5) przestrzeganie zasad oszczednos$ci i gospodarnosci,

6) zgodnos¢ sporzadzanych dokumentow z przepisami prawa, interesem publicznym, wytycznymi
Starosty, Wojewody oraz wkasciwych organow administracji samorzadowej i rzagdowej.

2. Naczelnicy Wydziatdbw uzgadniajg ze Skarbnikiem Powiatu sprawy zwigzane z budzetem Powiatu.

3. Wykonanie zadan w wydziatach nastepuje na podstawie przygotowanego przez Naczelnikbéw
poszczegolnych wydziatow szczegotowego podziatu czynnosci pomiedzy pracownikOw zajmujgcych
okreslone stanowiska pracy (zakresy czynnosci), ustalonego przez Staroste.

§9

1. Stanowiska o ktorych jest mowa w § 7 ust. 1 oraz stanowiska Naczelnikow Wydziatdw, sg
stanowiskami kierowniczymi w Starostwie.

2. Kierownicy Referatéw podlegajg bezposrednio Naczelnikom Wydziatow.

3. Referatem Geodezji kieruje Geodeta Powiatowy.

4. W razie nieobecnosci Naczelnika Wydziatu jego obowigzki petni zastepca lub osoba w ktérej zakresie
czynnosci ustalono taki obowigzek.

5. Powiatowego Rzecznika Konsumentdw, na samodzielnym stanowisku pracy w Starostwie, zatrudnia
Starosta na podstawie umowy o prace.

6. Starosta sprawuje nadzér nad pracg Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej przy pomocy Geodety Powiatowego.

7. Radca Prawny wykonuje pomoc prawng w Wydziale Organizacyjnym.

§10

Zakres obowigzkéw Naczelnikow Wydziatéw oraz pracownikéw zajmujacych samodzielne stanowiska
pracy w Starostwie ustala Starosta.

ROZDZIAL 4

Zadania zastrze zone dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu.
Podstawowe zakresy dziatania wydziatow i samodzieln  ych stanowisk pracy

811
Starosta

Do wyt acznego zakresu zada i i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa n alezy:

1) reprezentowanie Powiatu na zewnatrz,

2) organizowanie pracy Starostwa,

3) podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtowg realizacje zadan,

4) prowadzenie korespondencji z ambasadami oraz przedstawicielstwami panstw obcych
w Polsce,

5) udzielanie odpowiedzi na interpelacje oraz wnioski postbw na Sejm, senatorow
Rzeczypospolitej Polskiej i radnych,

6) wydawanie aktéw kierownictwa wewnetrznego,

7) wyrazanie zgody na wyjazd samochodem stuzbowym poza teren wojewodztwa,

8) peienie funkcji szefa obrony cywilnej Powiatu,

9) (skreslony)



10)

11)

12)

13)

14)

15)

4

wspétdziatanie z Wojewodg w zakresie funkcjonowania systemu ,Panstwowe Ratownictwo
Medyczne” na terenie powiatu,

podejmowanie dziatan decyzyjnych w sprawach osobowych pracownikow Starostwa
a szczegoblnosci nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkow pracy , dysponowanie funduszem
ptac, awansowanie, nagradzanie i karanie,

upowaznianie, w formie pisemnej, pracownikbw Starostwa i Kierownikow jednostek
organizacyjnych do zatatwiania okreslonych spraw w ustalonym zakresie a w szczegoélnosci do
wydawania decyzji administracyjnych,

wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu
oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu Organizacyjnego Starostwa,
sprawowanie nadzoru nad Sekretarzem Powiatu, Skarbnikiem Powiatu i Wydziatem
Finansowym, Wydziatem Oswiaty i Spraw Spotecznych, Wydziatem Architektury, Budownictwa,
Drogownictwa i Rozwoju Gospodarczego, Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow,
Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Pelnomocnikiem ds. Wyboréw,
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lubaczowie, Powiatowym Osrodkiem Dokumentaciji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Lubaczowie, Powiatowym Urzedem Pracy w Lubaczowie,
Powiatowym Zarzadem Drég w Lubaczowie,

nadzor nad wspotdziataniem ze stuzbami, inspekcjami i strazami.

§12

Wicestarosta

Do zadan Wicestarosty nale zy:

1)

2)

3)
4)

wykonywanie funkcji, zadah i kompetencji Starosty w czasie nieobecnosci Starosty lub
niemoznosci wykonywania przez niego funkgciji,

sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig wydziatow:

a) Rolnictwa, Geodezji i Ochrony Srodowiska,

b) Komunikaciji,

wspotdziatanie ze stuzbami, inspekcjami i strazami,

wykonywanie nadzoru nad:

a) Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego w Lubaczowie,
b) szkotami ponadgimnazjalnymi funkcjonujgcymi na terenie Powiatu,
c) Zespotem Placéwek im. Jana Pawta Il w Lubaczowie,

d) Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng w Lubaczowie,

e) Muzeum Kres6w w Lubaczowie,

f) Powiatowym Centrum Kultury w Lubaczowie,

g) Powiatowym Zespotem Ekonomicznym w Lubaczowie,

h) Gospodarstwem Lokalowym w Lubaczowie.

§13

Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nale zy:

1)
2)
3)
2)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

nadzorowanie przestrzegania przez pracownikOw wlasciwej organizacji pracy, porzadku
i dyscypliny pracy,

nadzorowanie toku i terminowosci wykonywania zadan oraz procesu szkolenia pracownikéw
w Starostwie,

koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw aktéw regulujacych struktury
i zasady dziatania Starostwa i jego komérek wewnetrznych,

nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych
Z organizacjg posiedzen Zarzadu,

koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady projektow
uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad,

nadzorowanie zapewniania warunkow materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa,
przegladanie i rozdzielanie korespondenciji,

nadzorowanie dziatalnosci kontrolnej Starostwa,

nadzorowanie terminowego zatatwiania spraw,

sporzadzanie testamentu allograficznego,
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11) wykonywanie nadzoru nad wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie
spraw organizacyjnych,

12) ustalanie czy wniesione pismo jest skarga, czy wszystkie poruszone w nim problemy mogg by¢
rozpatrywane w trybie skargowym i ustalenie jednostki wlasciwej do rozpatrzenia skargi,

13) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, opracowywanie analiz,

14) realizowanie procedury ustalenia ustugodawcy wykonujgcego audyt wewnetrzny powiatu,

15) przygotowywanie umowy z ustugodawcg o ktorym mowa w pkt.14, z okresleniem warunkow
zawartych w ustawie o finansach publicznych, sledzenie prawidtowosci jej wykonywania,

16) przygotowywanie imiennego upowaznienia dla audytora ustugodawcy do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego w komérkach audytowych,

17) przechowywanie dokumentéw audytowych, ich zabezpieczanie, w tym w formie elektronicznej,
udostepnianie planu audytu oraz sprawozdania z jego wykonania, zgodnie z ustawg o dostepie
do informacji publicznej,

18) przekazywanie do realizacji ustaleh audytorskich dokonanych przez ustlugodawce
i kontrolowanie ich wykonania,

§14
Skarbnik Powiatu.
Do zadan Skarbnika Powiatu nale zy:

1) nadzorowanie realizacji polityki finansowej Powiatu,

2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkow gtownego ksiegowego budzetu
Powiatu, obowigzkéw w zakresie rachunkowosci oraz zadan zwigzanych z emisjg obligaciji,
zacigganiem kredytow i pozyczek, zacigganiem zobowigzan w zakresie podejmowania
inwestycji i remontéw, przystepowaniem do spoétek i okreslaniem zasad wnoszenia wkfadéw
i obejmowania udziatbw i akcji, okreslaniem wysokosci sumy do ktorej Zarzad moze
samodzielnie zacigga¢ zobowigzania, emitowaniem papieréw wartosciowych, wyborem banku
sprawujacego obstuge bankowa, blokowaniem srodkéw finansowych, ustanawianiem hipoteki
ustawowej,

3) wykonywanie i nadzorowanie prac zwigzanych z okresleniem trybu prac nad projektem
budzetu, z jego opracowaniem, uchwaleniem i realizacjg, biezacg kontrolg wykonania,
zmianami w ciggu roku, opracowywaniem planéw funduszy celowych i dotacji dla jednostek
budzetowych,

4) nadzorowanie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowej i statystycznej,

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych, ktore moga spowodowaé powstanie zobowigzan
majgtkowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty,

6) kierowanie Wydzialem Finansowym Starostwa, sprawowanie nadzoru nad jednostkami
organizacyjnymi Powiatu w zakresie finansowym i gospodarowania majatkiem,

7) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu,

8) nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania plandw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu,

9) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.

§ 1l4a
Audytor Wewn etrzny
Do zadan Audytora Wewn etrznego nale zy:

1) przeprowadzanie audytu wewnetrznego na podstawie imiennego upowaznienia Starosty w
oparciu o roczny plan audytu lub poza planem,

2) przygotowywanie planu audytu na nastepny rok w porozumieniu ze Starosta,

3) wykonywanie czynnosci doradczych,

4) przedstawianie Staroscie:
a) do konca stycznia kazdego roku — sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni,
b) do konca roku — planu audytu na nastepny rok,

5) prowadzenie biezgcych akt i statych akt audytu wewnetrznego.
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§ 14b

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nale  zy:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

prowadzenie edukacji konsumenckiej,

zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie
ochrony intereséw konsumentow,

skladanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego w
zakresie ochrony interesow konsumentéow,

wystepowanie do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentéw,
wspétdziatanie z wkasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,
wytyczanie powoddztwa na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie za ich zgodg do toczacego
sie postepowania o ochrone intereséw konsumentéw,

wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na szkode
konsumentéw,

przekazywanie na biezaco delegaturom UOK i K wnioskow i sygnalizowanie problemow
dotyczacych ochrony konsumentdw, ktére wymagajg podjecia dziatan na szczeblu
administracji rzadowej,

w terminie do 31 marca kazdego roku przedktadanie Staroscie do zatwierdzenia rocznego
sprawozdania ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim, przekazywanie zatwierdzonego
sprawozdania wtasciwej miejscowo delegaturze UOK i K,

10) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawach.

814c

Radca Prawny

Do zadan Radcy Prawnego nale zy:

1)
2)

3)
4)

sprawowanie obstugi prawnej Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu z wylgczeniem
Domu Pomocy Spotecznej w Rudzie Rézanieckiej,

wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych dzialania
Zarzadu, Starosty oraz jednostek organizacyjnych Powiatu,

opracowywanie projektow aktéw normatywnych,

wykonywanie instruktazu i kontroli w Starostwie w zakresie poprawnosci formalno-prawnej
wydawanych decyzji i postanowien administracyjnych oraz zarzadzen Starosty, uchwat
Zarzadu i umow.

§14d

Przewodnicz acy Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej

Do zadan Przewodnicz gcego Zespotu Uzgadniania Dokumentacii Projektowejn  alezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

przyjmowanie, ewidencjonowanie i przechowywanie upowaznieh dla przedstawicieli jednostek
do pracy w Zespole,

zwotywanie i przewodniczenie posiedzeniom Zespotu,

przyjmowanie dokumentacji projektowej do uzgodnienia,

dokonywanie wstepnej oceny zgodnosci dokumentacji z wnioskiem i sporzadzanie opinii
roboczej,

sporzadzanie protokotu z rozpatrywania sprawy przez Zespot,

wydawanie opinii w sprawie uzgodnienia ztozonej dokumentacji projektowe;j.

814e

Pracownik Stu zby Bezpiecze nstwa i Higieny Pracy

Do zadan Pracownika Stuzby Bezpiecze nstwa i Higieny Pracy nale zy:

1)

doradztwo i przeprowadzanie kontroli bezpieczenstwa i higieny pracy, przedstawianie
pracodawcy informacji z analiz stanu bhp i wystepowanie z wnioskami,
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2) udziat w opracowywaniu planéw i ocena dokumentacji dotyczacej modernizacji miejsc pracy
pod katem uwzglednienia wymagan bhp,

3) udziat w odbiorach technicznych obiektow budowlanych lub ich czesci,

4) udziat w opracowywaniu aktow kierownictwa wewnetrznego dotyczacych bhp i wymagan
ergonomii ha stanowiskach pracy,

5) udziat w ustalaniu okolicznosci wypadkow przy pracy, prowadzenie dokumentaciji
powypadkowej,

6) prowadzenie szkoleh bhp,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z profilaktyczng opiekg zdrowotng nad pracownikami,

8) wspolpraca ze spoteczng inspekcjg pracy i innymi podmiotami w sprawach dotyczacych
profilaktyki oraz bhp,

9) wystepowanie do pracodawcy z wnioskami o nagradzanie i karanie pracownikéw w zwigzku
Z przestrzeganiem bhp,

10) udzielanie pierwszej pomocy, wykonywanie dziatan w zakresie zwalczania pozarow i
ewakuacji pracownikow.

§15
Wydziat Architektury, Budownictwa, Drogownictwa i R ozwoju Gospodarczego
Do podstawowych zada n Wydzialu nale zy:

1) przygotowywanie propozycji dotyczacych powotania komisji urbanistyczno-architektonicznych
jako organéw doradczych w sprawie zagospodarowania przestrzennego,
2) prowadzenie analiz i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych sie do
obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,
3) opiniowanie projektéw plandéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,
4) realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno — budowlanego
w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu z ustaleniami wynikajgcymi z miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,
5) (skreslony),
6) wykonywanie zadanh zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:
a) zgodnosci rozwigzan architektoniczno - budowlanych z przepisami techniczno -
budowlanymi, obowigzujgcymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,
b) wtasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,
C) (skreslony),
7) prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowe,
8) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujagce samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkciji,
9) wpisywanie do decyzji o pozwoleniu na budowe obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru
inwestorskiego oraz zapewnienia nadzoru autorskiego,
10) przygotowywanie pozwolen na budowe, w tym na budowe drég powiatowych i gminnych,
10a) (skreslony),
11) zatwierdzanie projektu budowlanego w decyzji o pozwoleniu na budowe,
12) przyjmowanie zgtoszeh o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych nie objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
13) zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robo6t i naktadanie obowigzku
uzyskania pozwolenia na budowe,
14) przyjmowanie zgtoszenia o rozbidérce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia,
15) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke,
16) nakladanie obowigzku usuniecia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym,
17) stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,
18) prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe i przechowywanie dokumentéw objetych
pozwoleniem na budowe,
18a) przekazywanie uwierzytelnionej kopii rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe i decyzji o
pozwoleniu na budowe do organu wyzszego stopnia,
19) przygotowywanie decyzji 0 przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby,
20) przyjmowanie zgtoszen na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,
21) (skreslony),
22) (skreslony),
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23) prowadzenie spraw zwigzanych z uprawnieniem starosty do wydania polecenia powiatowemu
inspektorowi hadzoru budowlanego zmierzajacego do usuniecia zagrozenia,

24) potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow ustanowienia
odrebnej wlasnosci lokali,

25) potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego dla
celéw dodatku mieszkaniowego,

26) (skreslony)

27) prowadzenie spraw zwigzanych opracowaniem strategii rozwoju Powiatu, jej zmianami oraz
opracowywanie planow krétkoterminowych rozwoju spoteczno-gospodarczego,

28) przygotowanie wnioskow aplikacyjnych o srodki finansowe z Unii Europejskiej ( w tym z funduszy
strukturalnych), od organdéw rzadowych i samorzadowych oraz od innych dysponentow na
realizacje projektow przyczyniajgcych sie do rozwoju spoteczno — gospodarczego Powiatu,

29) udzielanie pomocy w przygotowaniu wnioskéw (jak w punkcie 28) jednostkom organizacyjnym
Powiatu,

30) prowadzenie okreslonych inwestycji i remontéw, udzielanie zamdéwien publicznych w ramach
Srodkéw przyznanych Starostwu w budzecie Powiatu,

31) prowadzenie inwestycji i okresSlonych przez Zarzad Powiatu remontéow w szkotach
ponadgimnazjalnych prowadzonych przez powiat, w ramach przyznanych im srodkow
w budzecie Powiatu,

32) nadzorowanie inwestycji budowlanych i remontéw prowadzonych przez jednostki organizacyjne
Powiatu,

33) wydawanie, odmowa wydawania i cofanie zezwolen i koncesji, o ile przepisy ustaw tak stanowia,

34) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez podmioty zagraniczne,

35) (skreslony),

36) promowanie przedsiebiorczosci na terenie Powiatu,

37) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, oswiatowej, w tym organizowanie szkolen w zakresie
rozwoju przedsiebiorczosci,

38) wspotdziatanie z samorzadem gospodarczym, organizacjami pracodawcéw oraz z innymi
organizacjami przedsiebiorcow,

39) zatatwianie spraw zwigzanych z uzytkowaniem drog w celu odbycia uroczystosci religijnych oraz
imprez o charakterze sportowym lub zgromadzen,

40) zalatwianie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem organizacji ruchu na drogach gminnych
i powiatowych oraz prawidlowym stosowaniem znakoéw i urzadzen bezpieczehstwa ruchu
drogowego, prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu,

41) prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem przedstawicieli Zarzadu Powiatu i Powiatowego
Zarzadu Drog w pracach Wojewddzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

42) przygotowywanie opinii zarzadu powiatu do wniosku zarzadcy drogi o ustalenie lokalizacji drogi
powiatowej lub gminnej,

43) przygotowywanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi w odniesieniu do drég powiatowych
i gminnych.

8§16
Wydziat O $wiaty i Spraw Spotecznych
Do podstawowych zada n Wydzialu nale zy:

z zakresu oswiaty i kultury:

1) ksztaltowanie polityki dotyczgcej funkcjonowania oswiaty na terenie Powiatu,

2) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem szkdét ponadgimnazjalnych,
publicznych szkdét specjalnych, placéwek oswiatowo-wychowawczych, miodziezowych
osrodkéw wychowawczych i specjalnych osrodkéw szkolno- wychowawczych, placéwek
opiekunczo-wychowawczych, poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz przygotowywanie
projektow aktéw zatozycielskich i dokumentacji zwigzanej z nadaniem statutow,

3) zapewnienie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach i placowkach o ktérych mowa w pkt.
2,

3a) przygotowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie szczegoétowych warunkow
udzielania pomocy dzieciom i mtodziezy, form i zakresu tej pomocy, w tym stypendiéw dla
uzdolnionych uczniéw oraz trybu postepowania w tych sprawach,
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4) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z uzgadnianiem sporzgadzanych przez dyrektora
projektow profili ksztatcenia w liceum profilowanym oraz zawoddéw, w ktérych ksztatci¢ bedzie
szkota zawodowa,

5) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z likwidacjg i przeksztatlceniem szkot i placéwek,
o ktérych mowa w pkt. 2) oraz taczeniem szkot roznych typow i placowek w zespot,

6) przygotowanie projektu planu sieci szk6t ponadgimnazjalnych oraz szkot specjalnych,

7) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig szkoty lub
placowki w zakresie spraw finansowych, gospodarowania mieniem, bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz administracyjnym, wspéipraca w tym zakresie z Powiatowym Zespotem
Ekonomicznym,

8) przygotowanie projektow zezwolen na zalozenie szkoly lub placéwki publicznej przez inng
osobe prawna lub fizyczng, jezeli zadaniem powiatu jest prowadzenie szkoty lub placowki tego
typu,

9) przygotowanie projektdw porozumien w sprawie zaktadania szkot i placéwek, ktérych
prowadzenie nie nalezy do zadan wiasnych Powiatu, z jednostkami samorzadu terytorialnego,
dla ktérych prowadzenie danego typu szkoty lub placowki jest ich zadaniem,

10) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych, prowadzenie spraw zwigzanych
z nadawaniem (cofaniem) szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

11) przygotowanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom i placéwkom
oswiatowym,

12) przygotowanie dokumentaciji zwigzanej z likwidacjg szkoty lub placowki prowadzonej przez
Powiat; przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoly prowadzonej przez inng osobe
prawng lub fizyczna, na zatozenie ktérej Powiat udzielit zezwolenia,

13) przygotowanie projektu wniosku w sprawie zwotania zebrania plenarnego rady pedagogicznej
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z porozumiewaniem sie z Kuratorem Oswiaty w sprawie
uchylenia uchwaty rady szkoty lub placowki,

14) zalatwianie spraw zwigzanych z realizacjg uprawnienia do prowadzenia powiatowe] biblioteki
pedagogicznej, placowki doskonalenia nauczycieli oraz zaktadu ksztalcenia nauczycieli,
wspotpraca z Podkarpackim Osrodkiem Doskonalenia Nauczycieli,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem ksztalcenia specjalnego na terenie Powiatu,
kierowanie do innych powiatow w przypadku nie prowadzenia przez Powiat szkoly specjalnej
lub osrodka odpowiedniego ze wzgledu na rodzaj zaburzen lub odchylen rozwojowych,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem przez Zarzad Powiatu stanowiska dyrektora
szkoty lub placéwki,

17) przygotowanie projektu sktadu komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata na stanowisko
dyrektora szkoty lub placowki,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora po zasiegnieciu opinii
rady szkoly lub placéwki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zglosit sie zaden
kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem przez Staroste powierzenia lub odwotania
przez dyrektora szkoly ze stanowiska wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska
kierowniczego,

20) przygotowanie propozycji skiadu rady oswiatowej dziatajacej przy Radzie Powiatu,
opracowanie projektu regulaminu rady oswiatowej,

21) opracowanie projektu regulaminu okreslajacego wysoko$¢ oraz szczeg6Gtowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkow: motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy
i zawystuge lat oraz niektérych innych skladnikbw wynagrodzenia, a takze dodatku
mieszkaniowego,

2l1a)przeprowadzanie corocznej analizy poniesionych w danym roku wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli, w odniesieniu do wysokoséci srednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art.30 ust.3
Karty nauczyciela oraz sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegolnych
stopniach awansu zawodowego,

22) opracowanie projektéw regulaminéw w sprawie Kkryteriow i trybu przyznawania nagrod
Starosty Lubaczowskiego dla nauczyciel,

23) przygotowanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym planie zaje¢
w poszczegodlnych okresach roku szkolnego

24) wnioskowanie o dokonanie oceny pracy nauczycieli,

25) przygotowanie w porozumieniu z organem sprawujgcym nadzoér pedagogiczny, propozycji
oceny pracy dyrektoréw szkét i placowek,
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26) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli (przygotowywanie
decyzji administracyjnych w sprawie nadania awansu zawodowego, zafatwianie spraw
zwigzanych z petnieniem przez Staroste organu wyzszego stopnia w postepowaniu
administracyjnym zwigzanym z awansem zawodowym nauczycieli),

27) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z powotaniem komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli
ubiegajacych sie o awans na stopien nauczyciela mianowanego, prowadzenie rejestru
wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu przed komisjg egzaminacyjna,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem w pracach komisji kwalifikacyjnej na stopien
nauczyciela dyplomowanego (gdy o ten stopien ubiega sie dyrektor szkoty lub placowki),

29) prowadzenie spraw zwigzanych z przenoszeniem przez organ prowadzacy szkote,
nauczyciela do innej szkoly lub natozeniem na nauczyciela obowigzku podjecia pracy w innej
szkole,

30) przygotowanie propozycji zasad udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowigzkowego
wymiaru zaje¢ lub przyznania zwolnienia od obowigzku realizacji tych zaje¢ — dyrektorom,
wicedyrektorom oraz nauczycielom petnigcym inne stanowiska kierownicze,

31) wystepowanie w sprawach dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych z wnioskiem do
dyrektora szkoty lub placowki i organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny,

3la)coroczne przygotowywanie informacji dla Rady Powiatu o stanie realizacji zadan oswiatowych
za poprzedni rok szkolny, w tym o wynikach sprawdzianu i egzaminéw, o ktérych mowa w
art.9 ust.1,2 i 3 lit.a-f ilit.h ustawy o systemie oswiaty, w szkotach ktérych prowadzenie nalezy
do zadanh wiasnych powiatu,

32) prowadzenie spraw zwigzanych z Polskim Towarzystwem Schronisk Miodziezowych
i turystykg szkolng,

32a) wydawanie z upowaznienia Starosty skierowania nieletniego do miodziezowego osrodka
wychowawczego lub miodziezowego osrodka socjoterapii, wskazanego przez Centrum
Metodyczne Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej w Warszawie lub skierowania dziecka
(ucznia) do innej formy ksztalcenia specjalnego zgodnie z posiadanym orzeczeniem
i wnioskiem rodzicow ( opiekundéw prawnych),

33) koordynowanie dziatan jednostek organizacyjnych Powiatu w zakresie kultury, ochrony
zabytkow, kultury fizycznej i sportu, sprawowanie nadzoru nad:

a) Muzeum Kreséw w Lubaczowie,
b) Powiatowym Centrum Kultury w Lubaczowie,

34) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, prowadzeniem i zmianami organizacyjnymi
powiatowych instytucji kultury,

35) zalatwianie spraw zwigzanych z zorganizowaniem i prowadzeniem powiatowej biblioteki

publicznej,
36) prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury,
36a)sporzadzanie projektu powiatowego programu opieki nad zabytkami i jego zmian,

przedstawienie programu do zatwierdzenia przez rade powiatu po uzyskaniu opinii
wojewddzkiego konserwatora zabytkdw, przestanie programu do ogtoszenia w wojewddzkim
dzienniku urzedowym,
36b) przygotowywanie sprawozdania z realizacji powiatowego programu opieki nad zabytkami,
36c¢) opracowanie projektu uchwaty rady powiatu w sprawie okreslenia zasad udzielenia dotacji na
prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkow,
36d) przygotowywanie wnioskéw o nadanie odznaczen i nagrod dla dyrektorow szkét i placéwek,
36e) prowadzenie bazy danych systemu informacji oswiatowej szkot i placowek oswiatowych dla
ktorych Powiat jest organem prowadzacym, rejestrujgcym lub wydajacym zezwolenie na
dziatalno$¢,
37) przygotowanie propozycji w zakresie finansowania remontéw obiektow instytucji kultury oraz
kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na te cele srodkéw budzetowych,

z zakresu ochrony zdrowia i opieki spotecznej

38) ksztattowanie polityki dotyczacej funkcjonowania stuzby zdrowia i opieki spotecznej na terenie
Powiatu,

38a)przygotowywanie projektu decyzji Starosty w sprawie ustalenia sredniego miesiecznego
kosztu utrzymania mieszkanca w domu pomocy spotecznej o0 zasiegu powiatowym oraz
kosztu utrzymania dziecka w catodobowej placéwce opiekunczo-wychowawczej,
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39) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad SP ZOZ w Lubaczowie,
a w szczegoélnosci:
- przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z zatwierdzaniem Statutu SP ZOZ na wniosek Rady
Spolecznej
- przygotowanie dokumentéw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja, przeksztatcanie SP ZOZ,
- prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Rady Spotecznej SP ZOZ,
- prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem zasad przeznaczania i standardéw na podstawie
ktorych SP ZOZ moze zakupi¢ lub przyja¢ darowizne sprzetu medycznego
- prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem zasad zbywania, wydzierzawiania Iub
wynajmowania majatku trwatego SP ZOZ
- prowadzenie spraw zwigzanych z oceng dziatalnosci SP ZOZ
- prowadzenie postepowania wyjasniajacego w zwigzku ze skargami osob korzystajacych z ustug
SP z0OZz,
40) koordynowanie dziatan jednostek organizacyjnych powiatu oraz stuzb, inspekcji i strazy,
w zakresie ochrony zdrowia, opieki spotecznej i oswiaty, sprawowanie nadzoru nad:
a) Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lubaczowie,
b) Domem Pomocy Spotecznej w Rudzie R6zanieckiej,
c) Srodowiskowym Domem Samopomocy w Lubaczowie,
d) Domem Dziecka w Nowej Grobli,
e) Powiatowg Bibliotekg Publiczng w Lubaczowie,
oraz wspotdziatanie z DPS w Lubaczowie i DPS w Wielkich Oczach i ocena ich dziatalnosci

41) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem przez Rade Powiatu informacji Powiatowego
Inspektora Sanitarnego o stanie bezpieczenstwa sanitarnego powiatu oraz spraw zwigzanych
z informacjag Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego o wynikach kontroli obiektow
0 podstawowym znaczeniu dla powiatu,

42) realizacja zadan zwigzanych z przeciwdziataniem alkoholizmowi i narkomanii

43) wspotdziatanie z Wojewoda, organami Inspekcji Sanitarnej, Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji
Ochrony Srodowiska i innymi podmiotami wtagciwymi w zakresie zwalczania choréb zakaznych
ludzi,

44) przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie ustalenia rozkiadu pracy aptek
ogolnodostepnych na terenie Powiatu,

45) podejmowanie czynnosci zwigzanych z organizacjg systemu ,Panstwowe Ratownictwo
Medyczne” na terenie Powiatu oraz jego nieprzerwang gotowoscia,

46) dostarczanie na pisemne zadanie Wojewody wszelkich informacji niezbednych do sporzadzania
wojewddzkiego planu dziatania systemu ,, Panstwowe Ratownictwo Medyczne”, wnioskowanie
0 utworzenie szpitalnego oddziatu ratunkowego w SP ZOZ w Lubaczowie,

47) przesytanie ministrowi wiasciwemu do spraw zdrowia lub Wojewodzie wszelkich informacji
i danych dotyczacych organizacji i funkcjonowania na terenie powiatu systemu ,Pahstwowe
Ratownictwo Medyczne,

48) wspotdziatanie z organami gmin lezacych na terenie Powiatu w sprawie organizacji i realizacji
zadan z zakresu ratownictwa medycznego,

49) wystepowanie do ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych i ministra wlasciwego do spraw
zdrowia w sprawie szczegoétowej organizacji centréw powiadamiania ratunkowego, z uwagi na
wystepujace na terenie powiatu uwarunkowania spoteczne, geograficzne i transgraniczne,

50) wystepowanie do Wojewody 0 powierzenie staroscie organizowania i prowadzenia centrum
powiadamiania ratunkowego,

51) (skreslony),

52) sporzadzanie informacji o programach zdrowotnych realizowanych na terenie Powiatu,
finansowanych z budzetéw samorzadowych,

53) pomoc organizacyjna podmiotom realizujgcym na terenie Powiatu profilaktyczne programy

zdrowotne,

53a) rozpoznawanie i monitorowanie zagrozen dla zycia i zdrowia na terenie Powiatu

54) (skreslony)

z zakresu wspotpracy z podmiotami niezaliczonymi do sektora finanséw publicznych

55) opracowanie projektu uchwaly Rady Powiatu i jej zmian w sprawie trybu postepowania
0 udzielenie dotacji dla organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢ pozytku
publicznego na inne zadania niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,
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55a)opracowanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie zasad wspoipracy i trybu
przeprowadzania konsultacji z Powiatowg Radg Organizacji Pozarzadowych lub organizacjami
pozarzadowymi i podmiotami o ktérych mowa w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, projektéw aktdéw prawa miejscowego oraz
projektéw innych aktéw w dziedzinach dotyczacych ich statutowej dziatalnosci,

56) opracowanie projektu uchwaly Rady Powiatu, po konsultacjach z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami wymienionymi w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie, rocznego programu wspoOlpracy z organizacjami
pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art.3 ust.3 ustawy,oraz opracowanie projektu
ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych , projektow umow z tymi
podmiotami i projektu ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert,

57) edukacja, wspieranie, organizowanie i rozwijanie roznych form dziatalnosci z zakresu kultury
fizycznej, w tym imprez sportowych i rekreacji ruchowej,

58) prowadzenie rejestru uczniowskich klubéw sportowych i rejestru klubéw sportowych
dziatajgcych w formie stowarzyszen nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

8§17
Wydziat Organizacyjny
1. Do podstawowych zada n Wydzialu nale zy:

1) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji,

2) opracowywanie projektéw Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy Starostwa oraz
kontrola ich realizacji,

3) inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa,

4) wdrazanie i nadzorowanie stosowania Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt,

5) prowadzenie zbioru upowaznien Starosty do wydawania decyzji administracyjnych oraz do
zalatwiania w jego imieniu spraw,

6) prowadzenie zbioru porozumien zawartych z organami administracji rzgdowej, samorzadowej
oraz innymi podmiotami,

6a) prowadzenie spraw zwigzanych z czilonkostwem Powiatu w zwigzkach i stowarzyszeniach
oraz wspolpracg ze spotecznosciami lokalnymi innych panstw

7) uzgadnianie projektéw aktow prawnych Zarzadu i Starosty,

8) prowadzenie zbioru przepisow prawnych i informowanie Zarzadu, Starosty, Wicestarosty,
Sekretarza, Skarbnika i Naczelnikéw Wydziatow o zmianach przepiséw prawnych dotyczacych
organow Powiatu,

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych pracownikow
Starostwa, kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu, kierownikow powiatowych stuzb,
inspekciji i strazy,

10) zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego pracownikéw,

11) (skreslony),

12) prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty,

12a) udzielanie obywatelom zgtaszajacym sie do Starostwa informacji o toku zatatwiania spraw ,
kierowanie do wtasciwego Wydziatu,

13) prowadzenie kontroli dziatania Wydziatow, jednostek organizacyjnych powiatu,

14) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw,

15) wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy,

16) (skreslony),

17) wykonywanie zadah wynikajagcych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych w tym
udzielanie pozwolen na sprowadzanie zwiok i szczatkdw z zagranicy,

18) wydawanie zezwolen na przeprowadzanie zbiérek publicznych na obszarze Powiatu lub jego
czesci obejmujgcej wiecej niz jedng gmine,

19) (skreslony),

20) wykonywanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen,

20a) wykonywanie uprawnien starosty w stosunku do fundacji, wynikajacych z ustawy z 6 kwietnia

1984r. o fundacjach,

21) opracowywanie rocznego planu dziatalnosci oraz rocznego planu kontroli,

22) wykonywanie czynnosci notarialnych okreslonych w ustawie o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,
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23) Swiadczenie pomocy dla kombatantéw i oséb represjonowanych w przygotowywaniu
udokumentowanych wnioskéw o przyznanie w drodze wyjatku emerytury lub renty,

23a)wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi oraz stowarzyszeniami kombatantéw i oséb
represjonowanych przy realizacji zadan na rzecz kombatantow i 0séb represjonowanych,

24) realizacja zadan Peihomocnika Ochrony Informacji Niejawnych wynikajgcych z ustawy
o ochronie informacji niejawnych przy pomocy ,pionu ochrony”, w tym w szczegolnosci:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

c) zapewnienie ochrony fizycznej Starostwa,

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tej
informaciji,

e) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw,

f) opracowanie planu ochrony Starostwa i nadzorowanie jego realizacji,

g) szkolenie pracownikdéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

25) obstuga informatyczna Starostwa,

25a) prowadzenie spraw zwigzanych z informatyzacjg dziatalnosci Starostwa,

25b) zarzadzanie powiatowg siecig teleinformatyczna,

26) dostosowanie dzialalnosci Starostwa w zakresie swiadczenia ustug certyfikacyjnych oraz
wykorzystania systemow teleinformatycznych zwigzanych ze $wiadczeniem tych ustug do
wymogow ustawy o podpisie elektronicznym,

27) umozliwianie odbiorcom ustug certyfikacyjnych wnoszenia podah i wnioskédw oraz innych
czynnosci w postaci elektronicznych w przypadkach gdy przepisy prawa wymagajg skladania
ich w okreslonej formie lub wedtug okreslonego wzoru,

28) realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa danych osobowych w systemie
informatycznym,

28a) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,

29) zalatwianie spraw zwigzanych z uzgadnianiem i wyrabianiem pieczeci oraz tablic urzedowych,

30) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa,

31) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Starostwa w druki, formularze, wyposazenie,
materiaty biurowe i bhp,

32) gospodarowanie samochodami stuzbowymi,

33) przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu rzeczy zgubionych, przechowywanie tych rzeczy oraz
poszukiwanie oséb uprawnionych do ich odbioru,

33a) (skreslony)

33b)prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem podmiotow, w ktorych jest wykonywana kara
ograniczenia wolnosci oraz praca spotecznie uzyteczna.

2. Do zadan Referatu Obstugi Rady nale zy:

34) gromadzenie i przygotowywanie materialdw niezbednych do pracy Rady i Komisji,

35) przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Rady i Komisji,

36) protokotowanie obrad Rady i posiedzeh Komisji,

37) prowadzenie rejestru:

a) uchwat Rady,

b) wnioskow i opinii Komisji,

¢) interpelacji i wnioskow radnych,
oraz Kroniki Powiatu,

38) przekazywanie do realizacji uchwat Rady, wnioskow Komisji i interpelacji radnych
Naczelnikom Wydziatéw, zgodnie z wkasciwoscia, oraz czuwanie nad terminowym ich
zalatwieniem,

39) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,

40) przekazywanie do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podkarpackiego
uchwat Rady,

41) prowadzenie i udostepnianie zbioru aktéw prawa miejscowego ustanowionych przez Powiat,

42) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkéw radnego,

43) prowadzenie poradnictwa prawnego,

44) wystepowanie przed sgdami w charakterze petnomocnika procesowego,

45) przygotowywanie projektu uchwaly Rady w sprawie podziatu Powiatu na okregi wyborcze,

45a) obstuga kancelaryjna terytorialnych komisji wyborczych, przekazywanie materiatéw do
archiwum panstwowego.
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3. Do zadan Referatu Zarz gdzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej nale  zy:

46) realizacja zadan Powiatu wynikajacych z ustawy o ochronie p.-pozarowej,

47) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem przez Rade Powiatu informacji Komendanta
Powiatowego Panstwowe] Strazy Pozarnej o stanie bezpieczenstwa powiatu w zakresie
ochrony p.-pozarowej, dokonywaniem oceny bezpieczenstwa p.-pozarowego oraz okreslaniem
kierunkdw dziatan zmierzajgcych do usuniecia istotnych dla wspdélnoty samorzgdowej
zagrozen w zakresie ochrony p.-pozarowej,

48) prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) uchwalaniem i realizacjg powiatowego programu zapobiegania przestepczosci oraz
ochrony bezpieczenstwa obywateli i porzadku publicznego,

b) powotywaniem i dziatalnosciag Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku
w Lubaczowie,

c) rozpatrywaniem przez Rade Powiatu rocznych sprawozdan z dziatalnosci Komendanta
Powiatowego Policji i informacji o stanie porzadku i bezpieczehstwa publicznego oraz
okreslaniem przez Rade Powiatu istotnych dla wspdélnoty samorzadowej zagrozen
bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

49) prowadzenie spraw zwigzanych z obrong (w tym organizowanie akcji kurierskiej i
przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej) i obrong cywilng,

50) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym (w tym prowadzenie
powiatowego centrum zarzadzania kryzysowego, petnienie catlodobowej stuzby dyzurno-
operacyjnej  Starosty, obstuga powiatowego zespotu zarzadzania kryzysowego,
opracowywanie powiatowego planu reagowania kryzysowego),

51) (skreslony),

52) (skreslony),

53) prowadzenie kancelarii tajnej,

54) obstuga kancelaryjna posiedzen Zarzadu.

§ 18 (skreslony)
§19
Wydziat Finansowy.
Do podstawowych zada n Wydzialu nale zy:

1) (skreslony),
2) (skreslon),
3) windykacja naleznosci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa,
4) (skreslony),
5) prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami i zasadami,
6) prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkow,
7) naliczanie ptac, rozliczanie podatku z Urzedem Skarbowym, sktadek ubezpieczeniowych,
prowadzenie dokumentacji ptacowej i Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego,
8) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,
9) prowadzenie kontroli finansowej Starostwa, jednostek organizacyjnych Powiatu, powiatowych
stuzb inspekcji i strazy,
10) (skreslony),
11) (skreslony),
12) wspdéidziatanie z bankami i organami skarbowymi,
13) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
instrukcji obiegu dokumentow,
14) przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzaciji.
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§20

Wydziat Komunikacji
Do podstawowych zada n Wydziatu nale zy:

1) (skreslony),
2) (skreslony),
3) (skreslony),

w zakresie prawa o ruchu drogowym:

4) przygotowanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu w przypadkach okreslonych
Prawem o ruchu drogowym,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg i rejestracjg pojazdéw, wydawanie dowodow

6) przekazywanie  wojewodzie  mazowieckiemu czesciowo  wypetnionych  dowodéw
rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych oraz nalepek kontrolnych niezbednych do rejestracji
niektérych pojazdéw resortu spraw wewnetrznych, resortu obrony narodowej, Agenciji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agenciji Wywiadu,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracjg pojazdéw, wydawaniem pozwoleh
czasowych oraz zalegalizowanych tablic rejestracyjnych,

8) przyjmowanie pozwolen czasowych i tablic rejestracyjnych po uplywie terminu czasowej
rejestraciji,

9) zamawianie u przedsiebiorcy tablic rejestracyjnych,

10) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szczegolnych
warunkach okreslonych przepisami prawa , od ktorych zalezy uzywanie pojazdu,

11) wydawanie i dokonywanie wpisOw w karcie pojazdu przy rejestrowaniu lub wyrejestrowaniu
pojazdu oraz zmian danych w dowodzie rejestracyjnym,

12) wyrejestrowanie pojazdu w przypadku zniszczenia ( kasacji) pojazdu, kradziezy pojazdu,
wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty za granice, zniszczenia
(kasacji) pojazdu za granicg, udokumentowanej trwalej i zupetnej utraty posiadania pojazdu
bez zmiany w zakresie prawa wlasnosci,

13) przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdéw danych lub informacji o zarejestrowanych
pojazdach,

13a) korzystanie z danych centralnej ewidencji pojazdow,

14) kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego,

1l4a)przeprowadzanie kontroli spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC
posiadaczy pojazdéw mechanicznych, za szkody powstate w zwigzku z ruchem posiadanych
przez nich pojazdéw,

15) (skreslony)

16) przygotowanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania pojazdem,

17) (skreslony)

18) przyjmowanie od Policji, Inspekcji Transportu Drogowego oraz jednostki upowaznionej do
przeprowadzenia badan technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia
czasowego),

19) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajgcej jego zatrzymanie,

20) przyjmowanie od Policji, Zandarmerii Wojskowej i Inspekcji Transportu Drogowego
zatrzymanego prawa jazdy,

21) przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
Prokuratora lub Sad,

22) przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy i o cofnieciu uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym oraz decyzji o przywréceniu kierowcy uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym, po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly jego cofniecie,

22a)przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy na podstawie ustawy z dnia 7.09.2007 r.
0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow,

23) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

24) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami oraz ich wtornikow,

24a)dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji wstepnej lub
szkolenia okresowego, o ktorym mowa w przepisach ustawy z dnia 6.09.2001r. o transporcie
drogowym,
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25) przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcoéw danych o osobach, ktére uzyskatly
uprawnienia kierowcy,

26) korzystanie z danych centralnej ewidencji kierowcow,

26a)przygotowywanie projektu uchwaly rady powiatu, w sprawie zmniejszenia lub zwolnienia
z optat za wydanie nowego dowodu rejestracyjnego lub nowego prawa jazdy w przypadku
zmiany adresu zamieszkania wynikajgcej ze zmian administracyjnych,

27) dokonywanie wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéw,

28) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdéw,

29) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

30) dokonywanie wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,

31) prowadzenie ewidencji instruktorow oraz wydawanie legitymaciji instruktoréw,

32) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem instruktorow,

33) przygotowywanie decyzji w sprawie:
a) wyznaczenia jednostki do usuwania pojazdéw z drogi,
b) wyznaczenia jednostki do prowadzenia parkingu strzezonego celem umieszczenia na nim

pojazdow usuwanych z drogi,
34) przygotowywanie projektu uchwaly rady powiatu w sprawie ustalenia optat za usuwanie

pojazddéw z drogi i ich parkowanie na strzezonym parkingu,

w zakresie prawa przewozowedo transportu drogowego i kolejowego:

35) ograniczanie obowigzku przewozu w odniesieniu do powiatowego transportu zbiorowego ze
wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa Panstwa, bgdz w wypadku kleski
zywiotowej,

36) wyrazanie zgody i okreslanie warunkdéw ograniczania obowigzkoéw przewozu przez
przewoznika,

37) naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego,
w przypadku klesk zywiotowych, po zapewnieniu niezbednych srodkow finansowych,

38) przygotowywanie projektu przepiséw porzadkowych i przepisow w sprawie optat dodatkowych
w odniesieniu do powiatowego transportu zbiorowego,

39) przygotowywanie decyzji Starosty w sprawie powotania komisji egzaminacyjnej do
przeprowadzenia egzaminu w zakresie transportu drogowego takséwka,

39a (skreslony)

40) przygotowywanie przyrzeczenia udzielenia licencji w zakresie transportu drogowego,

41) przygotowywanie decyzji w sprawie udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany, cofniecia lub
przeniesienia licencji w zakresie transportu drogowego,

42) przyjmowanie od przewoznikébw zgloszen w sprawie zmiany danych dotyczacych
przedsiebiorstwa,

43) przyjmowanie licencji od przedsiebiorcy w przypadku cofniecia lub jej wygasniecia,

44) przygotowywanie decyzji w sprawie wyrazenia zgody na wykonywanie uprawnien
wynikajagcych z licencji przez spadkobierce zmariej osoby fizycznej, ktéra posiadata licencje,

45) przygotowywanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych oséb i przewozéw osob
regularnych specjalnych,

46) przygotowywanie zmian zezwolen, decyzji w sprawie odstepstwa od warunkoéw okreslonych w
zezwoleniu, decyzji o wygasnieciu lub cofnieciu zezwolenia,

47) przygotowywanie zaswiadczeh oraz wypisow z zaswiadczen potwierdzajgcych zgtoszenie
przez przedsiebiorce prowadzenia przewozéw drogowych jako dziatalnosci pomocniczej (ha
potrzeby wiasne) w stosunku do jego podstawowej dziatalnosci gospodarczej,

48) przygotowywanie odmowy wydania nowego zaswiadczenia w przypadku wykonywania
przewozow niezgodnie z wydanym zaswiadczeniem,

49) pobieranie optat z tytutu udzielenia licencji, jej zmiany, wydania wypisu z licencji, wydania
wtornika licencji, przeniesienia uprawnien oraz wyrazenia zgody na wykonywanie uprawnien
wynikajgcych z licencji,

50) pobieranie optat z tytutu wydania zezwolenia ha wykonywanie przewozu osab,

51) pobieranie optat z tytulu wydania zaswiadczenia o zgtoszeniu dziatalnosci w zakresie
przewozOow na potrzeby wiasne,

52) przygotowywanie wezwania dla przewoznika drogowego o przedstawienie w oznaczonym
terminie informacji i dokumentoéw potwierdzajgcych, ze spelnia on wymagania ustawowe
i warunki okreslone w licencji lub zezwoleniu,

53) przygotowywanie zgdania od przewoznika drogowego o przekazywanie informacji zwigzanych
Z dzialalnoscig transportowa,
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54) przygotowywanie dla ministra wlasciwego do spraw transportu informacji dotyczacych liczby
i zakresu udzielonych licencji i zezwolen,

55) dokonywanie kontroli przedsiebiorcy w zakresie spetniania wymogow bedacych podstawg do
wydania licencji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wykonywaniu przewozow na potrzeby
wiasne,

56) przygotowywanie wezwania przedsiebiorcy do usuniecia stwierdzonych uchybien lub decyzji
o cofnieciu licencji lub zezwolenia,

57) opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej na ktorej zawieszono przewozy,

58) przygotowanie opinii zwigzanych z transportem kolejowym.

§21

Wydziat Rolnictwa, Geodezji, Le $nictwa i Ochrony Srodowiska
1. Do podstawowych zada n Wydziatu nale zy:

w zakresie gospodarki wodnej :

1) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegu dla ciekéw naturalnych, jezior oraz
innych naturalnych zbiornikéw wodnych,

la)dokonywanie rozgraniczen gruntéw, ktore byly pokryte wodami przed wykonaniem
urzadzenia wodnego, od pozostatych gruntéw,

2) przygotowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie wprowadzenia powszechnego
korzystania z wod powierzchniowych innych niz okreslone w art. 34 ust. 1 prawa wodnego
sluzacego zaspokajaniu potrzeb osobistych, gospodarstwa domowego lub rolnego oraz w
sprawie dopuszczalnego zakresu tego korzystania,

3) realizacja przedsiewzie¢ stuzacych ochronie przed powodzig oraz suszg, w tym:

a) opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzia,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem przez Rade Powiatu oceny stanu
zabezpieczenia przeciwpowodziowego Powiatu,

C) zorganizowanie, wyposazenie i utrzymanie powiatowego magazynu
przeciwpowodziowego,

3a)przygotowywanie opinii Rady Powiatu w sprawie projektu studium ochrony
przeciwpowodziowej, przedstawionego przez Dyrektora Regionalnego Zarzadu Gospodarki
Wodnej,

4) (skreslony),

5) przygotowywanie decyzji w sprawie przywrdcenia stanu poprzedniego, w przypadku
wykonania na wale przeciwpowodziowym Ilub w jego poblizu, albo na obszarze
bezposredniego zagrozenia powodzig, robat lub czynnosci, ktére moga utrudni¢ ochrone przed
powodzia,

6) wydawanie pozwolen wodnoprawnych przypisanych ustawg Staroscie,

7) przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzenia instrukcji gospodarowania woda,

8) przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzenia instrukcji utrzymywania systemu

urzadzenh melioracji wodnych,

9) przygotowywanie zmiany pozwolenia wodnoprawnego w przypadku naruszenia interesow
0s0b trzecich, zmiany sposobu uzytkowania wod w regionie wodnym lub zmiany uprawnien
innego zakladu majacych wplyw na wykonywanie pozwolenia wodnoprawnego,

10) przygotowywanie decyzji w sprawie podzialu kosztéw powstatych w zwigzku ze zmiang
pozwolenia wodnoprawnego,

11) dokonywanie raz na 4 lata przegladu ustalen pozwolenn wodnoprawnych na pobor wody lub
wprowadzanie $ciekw do wod, do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych, a takze realizacji tych

pozwolen,

12) przygotowywanie cofniecia lub ograniczenia bez odszkodowania lub za odszkodowaniem
pozwolenia wodnoprawnego,

13) przygotowywanie decyzji o odszkodowaniu w przypadku cofniecia lub ograniczenia
pozwolenia wodnoprawnego na warunkach okreslonych w ustawie,

14) przygotowywanie decyzji o stwierdzeniu wygasniecia pozwolenia wodnoprawnego,

15) przygotowywanie decyzji w sprawie przeniesienia prawa wiasnosci do urzadzenia wodnego

na wtasciciela wody w przypadku wygasniecia lub cofniecia pozwolenia wodnoprawnego,
15a)legalizacja wykonanego urzadzenia wodnego, ktére nie narusza przepiséw o planowaniu
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przestrzennym i ustalanie optaty legalizacyjnej
16) przygotowywanie decyzji w sprawie podziatu kosztow powstatych w zwigzku z:

- wprowadzaniem $ciekow do waéd lub urzadzen wodnych,
- rozbudowag lub przebudowa urzadzen wodnych zwigzanych z regulacjg wod,

17) przygotowywanie decyzji w sprawie szczegotowych zakresow i termindw wykonania
obowigzku utrzymywania urzadzen melioraciji wodnych szczegdtowych,

18) przekazywanie danych niezbednych do prowadzenia katastru wodnego przez
organy wiasciwe w sprawach gospodarowania wodami,

19) przygotowywanie wezwania zaktadu do usuniecia, w okreslonym terminie, zaniedban w
zakresie gospodarki wodnej,

20) przygotowywanie decyzji o unieruchomieniu zaktadu lub jego czesci w przypadku
nie usuniecia zaniedban i o wyrazeniu zgody na podjecie wstrzymanej
dziatalnosci po stwierdzeniu, ze usunieto zaniedbania,

20a)wnioskowanie do projektu budzetu Powiatu srodkéw na pomoc finansowg spotkom
wodnym,

21) przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzenia statutu spotki wodnej,

22) przygotowywanie decyzji w sprawie wigczenia zaktadu do spétki wodnej,

23) przygotowywanie wystgpienia Starosty do organéw spotki wodnej w sprawie

koniecznosci podwyzszenia skltadek lub innych swiadczen na rzecz spéiki,

23a) przygotowywanie decyzji w sprawie podwyzszenia skfadek i innych Swiadczen na rzecz
spoiki, jezeli spotka zajmujgca sie utrzymaniem urzadzen wykonanych przy udziale srodkéw
publicznych, rnimo wystgpienia Starosty nie podjeta odpowiedniej uchwaty,

24) przygotowywanie decyzji w sprawie wysokosci i rodzaju swiadczeh na rzecz spoiki jakie
winny ponosi¢ osoby odnoszace korzysci z urzadzen spotki,

25) sprawowanie nadzoru i kontroli nad sp6tkami wodnymi z upowaznienia Starosty,

26) przygotowywanie decyzji w sprawie orzeczenia niewaznosci uchwat spétki wodnej z
powodu ich sprzecznosci z prawem lub statutem,

27) przygotowywanie decyzji w sprawie rozwigzania zarzadu spotki wodnej w przypadku
powtarzajacego sie przez zarzad naruszania prawa,

28) przygotowywanie decyzji w sprawie ustanowienia zarzgdu komisarycznego
spo6iki wodnej,

29) przygotowywanie decyzji w sprawie rozwigzania spoétki wodnej,

30) przygotowywanie decyzji w sprawie wyznaczenia likwidatora spotki wodnej i ustalenia
jego wynagrodzenia,

31) przygotowywanie wniosku o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego,

32) przygotowywanie decyzji w sprawie ustalenia odszkodowania poszkodowanemu w
rozumieniu ustawy Prawo wodne,

32a) wykonywanie uprawnien wiascicielskich Skarbu Panstwa w stosunku do wod stojacych
oraz wody w rowach, znajdujacych sie na terenie nieruchomosci stanowigcej wlkasnosé
Skarbu Panstwa,

32b) gospodarowanie innym mieniem zwigzanym 2z gospodarkg wodng, stanowigcym
wlasnosé Skarbu Panstwa,

32c) przygotowywanie decyzji w sprawie przejscia gruntow pokrytych powierzchniowymi
wodami ptyngcymi stanowigcymi wtasnos¢ Skarbu Panstwa, do zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa,

w zakresie rybactwa srédladowego :

33) wydawanie kart wedkarskich,

34) rejestracja sprzetu ptywajgcego, stuzacego do potowu ryb,

35) przygotowywanie wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybackiej i opracowanie
projektu regulaminu Strazy,

36) wydawanie legitymacji dla straznikbw Spotecznej Strazy Rybackiej,

w zakresie lesnictwa ;

37) (skreslony),
38) (skreslony),
39) (skreslony),
40) (skreslony),
41) (skreslony),
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42) (skreslony),
43) (skreslony),
44) (skreslony),
45) (skreslony),
46) (skreslony),
47) (skreslony),
48) (skreslony),
49) (skreslony),
50) (skreslony),
51) (skreslony),
52) (skreslony),
53) (skreslony),
54) (skreslony),
55) (skreslony),
56) (skreslony),
57) (skreslony),
58) (skreslony),

w zakresie prawa towieckiego:

59) przygotowywanie zgody Starosty, w szczegoélnych przypadkach, na chwytanie i
przetrzymywanie zwierzyny,

60) przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowanie chartow rasowych lub ich
mieszancow,

61) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodéw towieckich na wniosek
Polskiego Zwiazku towieckiego,

62) przygotowywanie decyzji na odtéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach
szczegdblnego zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych i
uzytecznosci publicznej,

w zakresie postepowania z odpadami:

63) opracowywanie projektéw powiatowego planu gospodarki odpadami jako czesci
odpowiedniego programu ochrony srodowiska,

64) przygotowywanie opinii do projektéw gminnych planéw gospodarki odpadami,

65) przygotowywanie i przedkiadanie Radzie Powiatu i Zarzgdowi Wojewodztwa
sprawozdania z realizacji powiatowego planu gospodarki odpadami,

66) przygotowywanie aktualizacji powiatowego planu gospodarki odpadami,

67) realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z unieszkodliwianiem odpaddw,

67a)przyjmowanie informacji o powstatych odpadach w wyniku powaznych awarii,
wydawanie decyzji o natozeniu na wytwdrce odpadoéw obowigzkéw dotyczacych
odpadow z wypadkdw,

68) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddéw, przekazywanie kopii pozwolen
wiasciwym organom,

69) zatwierdzanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi, przekazywanie kopii decyzji
wiasciwym organom,

70) wzywanie wytworcy odpadéw niebezpiecznych do zaniechania naruszen przepisow
ustawy lub decyzji,

71) wstrzymywanie dziatalnosci wytworcy odpadow,

72) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania nimi,

73) zobowigzywanie wytworcow odpaddw niebezpiecznych, ktére mogg powodowaé zagrozenie

dia zycia, zdrowia ludzi, srodowiska, do przedtozenia wniosku o zatwierdzenie programu
gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

74) w przypadku gdy wytworca odpaddw narusza przepisy ustawy lub dziala w sposob
niezgodny ze zlozong informacjg - wzywanie do zaniechania naruszen; w przypadku
ignorowania wezwania, wstrzymywanie dziatalnosci powodujacej wytwarzanie odpadéw,

75) przekazywanie kopii decyzji marszatkowi wojewodztwa i whasciwemu wojtowi lub
burmistrzowi,

76) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow, przekazywanie kopii decyzji wiasciwym organom,

77) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub transportu
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odpaddw, przekazywanie kopii decyzji wkasciwym organom,

78) wzywanie posiadacza odpadow, ktory uzyskat zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci w
zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania tub transportu odpaddéw, do
zaniechania naruszen ustawy lub zezwolenia; w przypadku ignorowania wezwania
cofanie zezwolenia,

79) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowigzku uzyskiwania
zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwienia odpaddw,

79a)wydawanie decyzji w sprawie skreslenia z rejestru o ktérym rnowa wyzej, posiadacza
odpadow lub prowadzacego dziatalnosé w zakresie transportu odpadéow,

80) korzystanie z wojewo6dzkiej bazy danych dotyczacych wytwarzania i gospodarowania
odpadami,

81) zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadoéw,

82) wydawanie zgody na zamkniecia sktadowiska,

83) wydawanie zezwolen na skiadowanie odpaddéw niebezpiecznych na wydzielonych
czesciach innych sktadowisk odpadow,

84) (skreslony),

w zakresie ochrony srodowiska

85) przygotowywanie projektow powiatowych programéw ochrony srodowiska i
przedkiadanie Zarzgdowi Powiatu,

86) udostepnianie kazdemu informacji o srodowisku ijego ochronie znajdujacych sie
w posiadaniu starostwa o ile ustawa Prawo ochrony srodowiska tego nie zabrania,

87) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach dotyczacych
Srodowiska i jego ochrony znajdujgcych sie w posiadaniu starostwa,

88) pobieranie optat za wyszukiwanie informacji, sporzadzanie kopii dokumentéw lub
danych oraz ich przesytanie,

89) zapewnienie udziatu spoteczenstwa w postepowaniu w sprawie ochrony srodowiska o ile
przepis tego wymaga,

90) wspotdziatanie z organizacjami ekologicznymi, jednostkami pomocniczymi samorzadu
gminnego, samorzadem pracowniczym, jednostkami ochotniczych strazy pozarnych
oraz zwigzkami zawodowymi w dziedzinie ochrony srodowiska,

91) (skreslony),

91a) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia moggcego znaczaco
oddziatywac¢ na srodowisko,

91b) (skreslony),

92) (skreslony),

93) (skreslony),

94) opiniowanie w czesci dotyczace] obszaru Powiatu, projektu uchwaty sejmiku
wojewodztwa w sprawie okre$lenia programu ochrony powietrza,

95) opiniowanie w czesci dotyczacej obszaru Powiatu, rozporzadzenia wojewody w sprawie
planu dziatan krotkoterminowych, zmniejszajgcych ryzyko wystepowania przekroczen
dopuszczalnych lub alarmowych poziomow substancji w powietrzu,

96) wykonywanie po wczesniejszym okresleniu zakresu, sposobu oraz terminu rozpoczecia i
zakonczenia rekultywacji gleby lub ziemi w przypadku natozenia tego obowigzku na
staroste przez ustawe Prawo ochrony srodowiska,

97) uzgadnianie warunkow wykonania rekultywacji gleby lub ziemi przez osobe obowigzana,

98) nakladanie obowigzku prowadzenia pomiarow zawartosci substancji w glebie lub ziemi,
na wiadajacy powierzchnig ziemi podmiot korzystajacy ze srodowiska, obowigzany do
rekultywacii,

99) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi,

100)prowadzenie aktualizowanego corocznie, rejestru zawierajgcego informacje o terenach,
na ktorych stwierdzono przekroczenie standardow jakosci gleby lub ziemi,
100a)przygotowywanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu poza zakladem,
101) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ograniczenia lub zakazania
uzywania jednostek ptywajacych lub niektérych ich rodzajow na okreslonych zbiornikach
wodnych,
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102) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem przez Staroste map akustycznych dla
terenéw na ktérych potozone sg obiekty mogace powodowac negatywne oddziatywanie
akustyczne na srodowisko, przekazywanie map akustycznych organom wojewddzkim,

102a) przygotowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie wyznaczenia obszaréw
cichych w aglomeracji lub poza aglomeracja,

103) przygotowywanie do uchwalenia przez Rade Powiatu projektu programu ochrony
srodowiska przed hatasem, jego aktualizacji oraz streszczenia programu w jezyku
niespecjalistycznym,

104) ustalanie wysokosci odszkodowania dla poszkodowanego w razie ograniczenia sposobu
korzystania z nieruchomosci w zwigzku z ochrong zasobow srodowiska,

105) przygotowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie utworzenia obszaru
ograniczonego uzytkowania dla przedsiewziecia moggcego znaczaco oddziatywaé na
srodowisko,

106) przyjmowanie od prowadzacych instalacje wprowadzajacqg do srodowiska znaczng ilo$é
substancji lub energii, wynikdw pomiaréw,

107) naktadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia, obowigzku
prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji, wykraczajgcej poza
zakres okreslony ustawa,

108) przyjmowanie zgtoszenia o funkcjonowaniu instalacji z ktérej emisja nie wymaga
pozwolenia,

109) ustalanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczgcych eksploatacji instalaciji,
Z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,

110) naktadanie na zarzgadzajgcych drogami, liniami kolejowymi, obowigzku prowadzenia
w okreslonym czasie pomiaréw poziomow substancji lub energii w srodowisku
wprowadzanych w zwigzku z eksploatacjg tych obiektéw, wykraczajgcego poza zakres
okres$lony ustawag,

111) wydawanie pozwolenia na wprowadzanie do srodowiska substancji lub energii:
a) zintegrowanego,
b) na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,
c) (skreslony),
d) (skreslony),
oraz orzekanie o wygasnieciu, cofnieciu lub ograniczeniu pozwolenia,

112) nakladanie na prowadzacy instalacje podmiot korzystajacy ze srodowiska, obowigzku
sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia okolicznosci
wskazujgcych na mozliwos¢ negatywnego oddziatywania instalacji na srodowisko,

113) naktadanie na podmiot korzystajacy ze Srodowiska, w przypadku negatywnego
oddziatywania na srodowisko, obowigzku ograniczenia oddziatywania na srodowisko i
jego zagrozenia, przywrocenia srodowiska do stanu wiasciwego lub obowigzku uiszczenia
na rzecz gminy kwoty pienieznej odpowiadajacej wysokosci szkdd wyniktych z
naruszenia stanu srodowiska,

114) wystepowanie z wnioskiem do wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie
odpowiednich dziatan bedacych w jego kompetenciji, jezeli kontrola stwierdzita
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie srodowiska,

115) (skreslony),

116) (skreslony),

117) organizowanie przedsiewzie¢ na rzecz ochrony srodowiska,

118) kontrola przestrzegania i stosowania przepisowo ochronie srodowiska,

119) (skreslony),

w zakresie prawa geologicznego i gorniczego:

120) przygotowywanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych na powierzchni nie przekraczajgcej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu
nie przekraczajacym 20.000 m?, ustalanie zabezpieczenia roszczen, zasieganie opinii
wiasciwego wojta lub burmistrza, marszatka wojewodztwa oraz uzgadnianie z organem
nadzoru gorniczego,

121) (skreslony),

122) (skreslony),

123) przygotowywanie decyzji w sprawie zwolnienia ubiegajacego sie o koncesje,
z niektérych wymagan konces;ji okreslonych ustawa,



124)
125)

126)
127)
128)
129)
130)
131)
132)

133)
134)

135)
136)
137)
138)
139)
140)
141)

142)
143)

144)
145)
146)
147)

148)
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przygotowywanie decyzji w sprawie przeniesienia koncesji na rzecz innego podmiotu,
przygotowywanie wezwania przedsiebiorcy naruszajgcego przepisy ustawy - Prawo
geologiczne i gornicze, do zaniechania naruszen,
przygotowywanie decyzji w sprawie cofniecia koncesiji lub ograniczenia jej zakresu bez
odszkodowania w przypadku dalszego naruszania przepisow ustawy,
przygotowywanie decyzji w sprawie wygasniecia koncesji,
przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu prac geologicznych,
przyjmowanie od wykonawcy zgtoszenia zamiaru przystgpienia do wykonywania prac
geologicznych,
przygotowywanie decyzji w sprawie nakazania podmiotom wykonujgcym prace
geologiczne dokonania za wynagrodzeniem dodatkowych prac geologicznych,
wykonywanie nadzoru gorniczego nad pracami geologicznymi, do ktérych nie majg
zastosowania przepisy art. 38 ust. 1 ustawy - Prawo geologiczne i gérnicze,
przygotowywanie decyzji w sprawie zezwolenia na sporzadzenie dokumentacji
geologicznej w formie uproszczonej,
pisemne powiadamianie o przyjeciu dokumentacji geologicznej,
przygotowywanie zgody na przeniesienie przez przedsiebiorce praw przystugujgcych mu do
informacji uzyskanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych,
zgdanie nieodptatnego udostepnienia informacji uzyskanych w wyniku prac
geologicznych,
uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego dla terenéw
gorniczych,
(skreslony],
przygotowywanie decyzji w sprawie wstrzymania ruchu zaktadu gérniczego,
(skreslony],
przygotowywanie decyzji w sprawie hakazania przedsiebiorcy sporzadzenia albo
uzupetnienia pomiaréw lub dokumentacji mierniczo-geologicznej,
sprawowanie nadzoru i kontroli dziatalnosci stuzby mierniczo-geologicznej w zakresie
pomiardéw i innych czynnos$ci, wykonywanych na potrzeby zaktadu gorniczego,
(skreslony],
przyjmowanie zawiadomien o zaistniatych wypadkach oraz o kazdym zagrozeniu dla
zycia, zdrowia lub bezpieczenhstwa powszechnego na terenie zaktadu gérniczego,
wymierzanie optaty eksploatacyjnej jej obnizanie lub podwyzszanie w przypadkach
przewidzianych w ustawie,
przygotowywanie decyzji zezwalajgcej na zajecie nieruchomosci na czas niezbedny do
usuniecia zagrozenia i jego skutkéw ze strony zaktadu goérniczego,
prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem przez Staroste funkcji organu administraciji
geologicznej,
wymierzanie przedsiebiorcy kar pienieznych za wydobywanie kopaliny bez wymaganej
koncesji lub z razacym naruszeniem jej warunkow albo za prowadzenie innej
dziatalnosci regulowanej ustawg- Prawo geologiczne i goérnicze bez wymaganej
koncesji lub z razacym naruszeniem jej warunkéw,

w zakresie rolnictwa:

149)
150)

151)

152)

153)

(skreslony),

realizacja uprawnienia przeprowadzania kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy
ubezpieczenia budynkéw wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i innych
zdarzen losowych, umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej rolnikow z tytutu
posiadania gospodarstwa rolnego oraz umowy ubezpieczenia obowigzkowego upraw od
ryzyka wystgpienia szkdd spowodowanych przez powodz, susze, grad, ujemne skutki
przezimowania oraz przymrozki wiosenne,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem przez Rade Powiatu informacji
Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin o dziatalnosci inspekcji na terenie Powiatu oraz z
przygotowaniem propozycji dziatan zapewniajacych nalezytg ochrone roslin,

prowadzenie spraw zwigzanych =z rozpatrywaniem przez staroste informacji
Powiatowego Lekarza Weterynarii o stanie bezpieczenstwa sanitarno — weterynaryjnego
powiatu oraz z wydawaniem polecen podjecia dziatan zmierzajagcych do usuniecia
zagrozenia bezpieczehstwa sanitarno -weterynaryjnego,

realizowanie zadan okreslonych w planach gotowosci zwalczania chordb zakaznych
zwierzat,
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154) wspétdziatanie z organami Inspekcji Sanitarnej, Inspekcji Weterynaryjnej i Inspekcji
Ochrony Srodowiska w zakresie zwalczania chorob zakaznych ludzi,

w zakresie ochrony zwierzat:
155) (skreslony),
w zakresie ochrony przyrody:

156) (skreslony),

157) (skreslony),

158) (skreslony),

158a) (skreslony),

158b) prowadzenie rejestru zwierzat gatunkéw podlegajacych ograniczeniom handlu nimi,
zgloszonych do rejestru przez posiadaczy i prowadzacych hodowle oraz wydawanie
zaswiadczen o wpisie do rejestru,

158c) (skreslony],

2. Do podstawowych zada nh Referatu Geodezji nale zy:
w zakresie gospodarki nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Panstwa:

159) przejmowanie nieruchomosci na mienie Powiatu,

160) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa,

161) prowadzenie spraw dotyczgcych gospodarowania zasobem nieruchomosci Powiatu
i Skarbu Panstwa,

162) prowadzenie spraw zwigzanych ustaleniem sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych,

163) naliczanie i aktualizacja opfat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu,

164) gospodarowanie  nieruchomosciami lub ich czesciami bedacymi w bezposrednim wiadaniu
Zarzadu Powiatu,

165) opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa dokonywanych z
urzedu,

166) prowadzenie postepowania wywtaszczeniowego,

167) przygotowywanie zezwolen na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciggow
drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesytania ptynéw, pary, gazow i
energii elektrycznej oraz urzgdzen tgcznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen niezbednych do korzystania z
tych przewodow i urzadzen jezeli wtasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to
zgody, oraz jezeli z decyzji o pozwoleniu na budowe drogi wynika obowigzek dokonania
przebudowy istniejacych urzadzen infrastruktury technicznej,

168) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajgcej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa jezeli
wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

169) przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub
nagtej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody,

170) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchomosci, wyptatg
odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu
i terminach zwrotu,

171) zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie przez sad w ksiedze
wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o spfaceniu wierzytelnosci,

172) podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg prawng hnieruchomosci Skarbu
Panstwa bedacych w posiadaniu o0sob fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych,

173) (skreslony),

173a)prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja prawa do rekompensaty z tytutu
pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami Polski,

174) (skreslony),

175) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu Zwigzkowi
Dziatkowcow gruntdw Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe,
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176) wystepowanie do Agencji Nieruchomosci Rolnych o0 przekazanie nieodptatnie
nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi
wykonywaniu zadan wiasnych,

177) przygotowywanie na wniosek o0séb fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci,

178) (skreslony),

179) prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom Panstwowym
gruntow wchodzacym w sktad zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego albow decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu,

179a) wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkow i budowli
bedacych w zarzadzie Laséw Panstwowych a nie przydatnych dla gospodarki lesnej,

180) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wtasnosc¢ dziatki gruntu
i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za
rente,

181) ustalenie ktére nieruchomosci stanowig wspolnote gruntowg badz mienie gromadzkie,

182) ustalenie wykazu o0s6b uprawnionych do udziatdw we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im
udziatéw we wspdlnocie,

183) (skreslony),

183a)przygotowywanie decyzji w sprawie odszkodowania za grunty zajete pod drogi
powiatowe lub gminne,

183b)przygotowywanie decyzji w sprawie wygashiecia trwatego zarzadu ustanowionego na
nieruchomosci przeznaczonego na pas drogowy,

183c)przygotowywanie decyzji w sprawie ustanowienia trwalego zarzadu na gruntach zajetych
pod drogi powiatowe lub gminne,

w zakresie geodezji:

184) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map i
tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

185) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakéw geodezyjnych grawimetrycznych i
magnetycznych,

186) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow, dokonywanie aktualizacji uzytkow rolnych,

187) zatwierdzanie projektow osnow szczegotowych,

188) nadzorowanie wykonania planu dochodow i wydatkéw Powiatowego Funduszu
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

189) prowadzenie spraw zwigzanych =z nakladaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajace przepiséw Prawa geodezyjnego i kartograficznego,

190) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie zmian w operacie ewidencji gruntow i
budynkdw,

190a) opracowywanie projektow modernizacji operatow ewidencji gruntow i budynkow,

w zakresie ochrony gruntéw rolnych i lesnych:

191) prowadzenie spraw zwigzanych z wytgczaniem gruntow rolnych z produkgiji,

192) przygotowywanie decyzji naktadajacej obowigzek zdjecia prochniczej warstwy gleby oraz
jej wykorzystania,

193) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wilascicielowi gruntow zalesienia, zadrzewienia,
zakrzewienia lub zatozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych ze wzgledu na ochrone
gleb przed erozja,

194) przygotowywanie decyzji naktadajgcej na osobe powodujgca utrate lub ograniczenie
wartosci uzytkowej gruntéw, obowigzku ich rekultywaciji,

195) przeprowadzanie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntow rolnych i
lesnych,

196) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych optat w razie stwierdzenia
wytgczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji
zezwalajgcej na wylgczenie,

197) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat za nie zakonczenie
rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie,

198) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,
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w zakresie scalania i wymiany gruntow:

199) przeprowadzenie postepowania scaleniowego na koszt Skarbu Panstwa,
200) dokonywanie wymiany gruntéw z urzedu i na zgodny wniosek witascicieli.

3. Do podstawowych zada i Referatu Le $nictwa nale zy:

201) nadzor nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, w tym
okreslanie zadan dla ich wiascicieli w zakresie powszechnej ochrony laséw i trwatosci ich
uzytkowania, w przypadku nie wykonywania tych obowigzkow,

202) przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegow zwalczajgcych
I ochronnych w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapig w nich
organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych laséw,

203) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania srodkow z budzetu panstwa na finansowanie
kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostandéw w lasach nie stanowigcych wtasnosci
Skarbu Panstwa, w ktorych wystgpity szkody spowodowane pylami lub gazami
przemystowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie szkody spowodowane
kleskami zywiotowymi,

204) przygotowywanie propozycji 0 przyznaniu dotacji na czesciowe lub catkowite pokrycie
kosztow zalesienia gruntow,

205) wydawanie nadlesnictwom opinii w zakresie rocznego planu zalesienia gruntéw nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

206) wydawanie decyzji o stwierdzeniu prowadzenia przez whasciciela gruntu uprawy lesnej oraz
wydawanie decyzji w sprawie przekazania na nabywce, praw i obowigzkéw zwigzanych z
prowadzeniem upraw lesnych w przypadku sprzedazy gruntu, na ktorym znajduje sie
uprawa lesna zatozona w oparciu 0 przepisy ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do
zalesienia,

207) dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych powstatych w wyniku zalesien gruntéw rolnych
oraz odnowien,

208) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa
oraz wystawianie swiadectw legalnosci pozyskania drewna,

209) przygotowywanie decyzji w sprawie uznania lasu za ochronny, w stosunku do laséw nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

210) zlecanie wykonania uproszczonych planéw urzadzenia lasow nalezacych do o0séb
fizycznych i wspdlnot gruntowych oraz rozpatrywanie zastrzezen i wnioskbw wnoszonych w
stosunku do projektéw tych planéw, zlecanie sporzadzania anekséw do uproszczonych
planéw urzadzenia laséw, zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzenia lasu,

211) przeprowadzanie strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko dla projektéw
uproszczonych planéw urzgdzenia lasow.

212) zlecanie wykonywania inwentaryzacji stanu lasow dla laséw rozdrobnionych o powierzchni
do 10ha, nie stanowigcych wilasnosci Skarbu Panhstwa, oraz przygotowywanie decyzji
okreslajacej zadania z zakresu gospodarki leSnej na podstawie inwentaryzacji stanu lasow,

213) kontrolowanie realizacji zadan okreslonych w planach urzgdzenia laséw nie stanowigcych
wlasnosci Skarbu Panstwa oraz w wydanych decyzjach,

214) przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzgdzenia lasu,
w przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu,

215) prowadzenie w BIP publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie,

216) przeprowadzanie strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko dla projektéw
uproszczonych planéw urzadzenia laséw,

w zakresie ochrony przyrody:

217) wydawanie zezwoleh na usuwanie drzew i krzewOw, ustalanie optat i kar administracyjnych,
w odniesieniu do nieruchomosci bedacych wiasnoscig gminy,

218) wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewow utrudniajgcych widocznos¢ sygnatow
i pociggow lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujgcych zaspy $niezne oraz
ustalanie wysokosci odszkodowania z tego tytutu w przypadku braku umowy stron,

219) wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewow z waldw przeciwpowodziowych oraz
gruntow przylegtych do stopy watu na odlegtos¢ do 3 m.
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§ 22 (skreslony)

Rozdziat 5
Zadania wspdlne wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy w Starostwie

§23

1. Do zadan Starostwa, ktére realizujg wspolnie wszystkie wydzialy i samodzielne stanowiska pracy,
kazdy w swoim zakresie nalezy:

5)

7)

8)

1) prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wtasciwosci Starosty,
2) przygotowywanie projektow uchwal, materiatdw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,

posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,

3) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu,
4) wspoluczestniczenie w opracowywaniu materiatdw w zakresie promocji i rozwoju Powiatu,
wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu,

realizacja czesci budzetu zgodnie z zakresem dziatania wydziatu,

6) rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z Referatem Obstugi Rady interpelacji

i wnioskoéw radnych,

egzekucyjnym w administracji,

usprawniania pracy Starostwa,

9) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw,
10) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w jednostkach

organizacyjnych Powiatu,

11) wspotpraca z komisjami Rady,
12) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow,
13) przestrzeganie zasad oszczednosci i gospodarnosci oraz wykonywanie zadan wynikajacych z

ustawy o zamdwieniach publicznych,

14) wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych,

15) wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej,

16) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

17) udostepnianie informacji publicznych,

18) realizacja zadah zwigzanych z ochrong informacji niejawnych i ochrong danych osobowych,
19) opracowywanie projektéw statutow i /lub regulaminéw organizacyjnych nadzorowanych

jednostek organizacyjnych powiatu oraz ich zmian,

20) przekazywanie do Wydziatu Organizacyjnego propozycji zmian w regulaminie organizacyjnym

Starostwa.

2. W celu realizacji zadania lub zatatwienia indywidualnej sprawy, nalezacych do kompetencji kilku
wydziatow, lub wydziatow i jednostek organizacyjnych Powiatu, Starosta moze wyznaczy¢ Wydziat
lub jednostke, ktéry(a) bedzie koordynowat(a) podejmowane dziatania lub czynnosci.

1.

2.

Rozdziat 6
Podstawowe zasady planowania dziatalno  $ci
§24

Planowanie stuzy jasnemu okreslaniu celéw i zadan oraz organizacyjnemu zabezpieczaniu ich
realizacji.
Podstawe planowania stanowig w szczegolnosci:
1) strategia rozwoju powiatu i plan rozwoju lokalnego,
2) pozostate programy dotyczace zadan publicznych,
3) uchwalty i wytyczne przyjete przez Rade, Zarzad Powiatu i Wojewode,
4) ustawy i przepisy wykonawcze do ustaw oraz pozostate akty normatywne.
§25

Zaktada sie opracowywanie innych operatywnych planoéw lub programéw dziatania.

prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadah wynikajacych z przepisbw o0 postepowaniu

usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatébw oraz podejmowanie dziatan na rzecz
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§ 26

W Starostwie opracowuje sie roczny plan dziatalnosci i roczny plan kontroli.

§ 27

1. Propozycje do rocznego planu dziatalnosci i rocznego planu kontroli opracowujg Naczelnicy
Wydziatéw w terminie do 30 listopada kazdego roku i przekazujg do Wydziatu Organizacyjnego.

2. Woydziat Organizacyjny w oparciu 0 propozycje, o ktérych mowa w ust.1 opracowuje projekt
rocznego planu dziatalnosci, rocznego planu kontroli i przedkfada w terminie do 20 grudnia,
Staroscie do zatwierdzenia.

3. Zatwierdzony przez Staroste roczny plan dziatalnosci i roczny plan kontroli, w terminie do 31
grudnia kazdego roku jest przekazywany celem realizacji wszystkim wydziatom i pracownikom,
ktérym imiennie przypisano zadania do wykonania.

Rozdziat 7
Wykonanie kontroli zarz adczej
§28

1. Kontrole zarzadczg stanowi ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i

zadan Powiatu, w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.
2. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobow,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnoscii skutecznosci przeptywu informacji,

7) zarzadzania ryzykiem.

§29

1. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do

Starosty.

2. Kontrole zarzadczg wewnetrzng i zewnetrzng wykonujg rowniez:

1) Wicestarosta, w stosunku do nadzorowanych Wydziatow, w zakresie zadan wynikajacych z
niniejszego Regulaminu oraz przepiséw prawnych,

2) Sekretarz Powiatu, w stosunku do pracownikow Starostwa, w zakresie prawidtowego
funkcjonowania Starostwa (organizacji pracy i dyscypliny pracy),

3) Skarbnik Powiatu, w stosunku do wszystkich Wydziatéw i jednostek organizacyjnych
Powiatu, w zakresie gospodarki finansowej i prowadzenia dokumentacji zwigzanej z
pobieraniem i rozliczaniem $rodkow finansowych,

4) Wydziat Organizacyjny, w stosunku do wszystkich Wydziatéw, w zakresie przestrzegania
Instrukciji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt,

5) Naczelnicy Wydziatéw i Kierownicy Referatow, zgodnie z wtasciwoscig, w stosunku do
podlegtych pracownikow,

6) Radca Prawny, w stosunku do wszystkich Wydziatow, w zakresie poprawnosci formalno —
prawnej wydawanych decyzji administracyjnych i postanowien,

7) pracownicy Starostwa, na polecenie Starosty lub os6b wymienionych w pkt 1,2 i 3 po
pisemnym upowaznieniu przez Staroste,

8) dorazne zespoty kontrolne powotane przez Staroste,

9) podmioty zewnetrzne, ktére zawodowo prowadzg dziatania kontrolne lub audytowe, na
podstawie zawartej umowy cywilno — prawnej, upowaznione do tego przez Staroste.

§30

W  przypadkach wymagajgcych specjalnych kwalifikacji, Starosta moze powotaé¢ do
przeprowadzenia kontroli rzeczoznawce lub biegtego rewidenta
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§31

Jezeli w toku kontroli okaze sie, ze potrzebne jest zbadanie zagadnien nalezacych
do whasciwosci rzeczowej organu kontroli specjalistycznej, kontrolujgcy moze zwréci¢ sie do Starosty
0 porzadzenie wniosku do tego organu o udziat w czynnosciach kontrolnych lub jej przeprowadzenie.

§32

1. Plan kontroli wewnetrznej i zewnetrznej okresla rodzaj kontroli, nazwe jednostki lub komorki
kontrolowanej, zakres tematyczny kontroli, okres objety kontrolg, termin przeprowadzenia kontroli,
osobe/ osoby upowaznione do kontroli.

2. O sposobie wykorzystania propozycji wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§33

Kontrole wewnetrzng i zewnetrzng pracownicy realizujg na podstawie imiennego upowaznienia Starosty.

§34

1. Z przebiegu kontroli sporzadza sie protoko6t pokontrolny.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci zarzadzajacy kontrole wydaje zalecenia pokontrolne
w celu usuniecia ujawnionych nieprawidtowosci.

3. Wykonanie zaleceh powinno by¢ przedmiotem kontroli sprawdzajacej.

§35

Szczegobtowe zasady kontroli zarzadczej okresla Starosta swoim zarzadzeniem.

Rozdziat 8
Zasady podpisywania pism i decyzji.

§ 36

W sprawach nalezgcych do kompetencji Zarzadu przy zatatwianiu spraw stosuje sie pieczec
nagtowkowa: ,Zarzad Powiatu w Lubaczowie ” oraz podpisowa: ,Starosta (imie i nazwisko)” lub w razie
nieobecnosci Starosty ,w.z. Starosty (imie i nazwisko ) Wicestarosta”.

§37

1. Decyzje administracyjne, postanowienia i zaswiadczenia podpisywane przez Staroste winny by¢
znakowane podiuzng pieczecig nagtéwkowg o tresci: ,Starosta Lubaczowski” oraz pieczecig
podpisowg ,Starosta ( imie i nazwisko )”.

2. W sprawach zastrzezonych do wylgcznej kompetencji Starosty, podpisuje on pisma stosujac
piecze¢ nagtdbwkowa; ,Starosta Lubaczowski” i podpisowa: ,Starosta (imie i nazwisko)”.

3. W razie nieobecnosci starosty, pisma w sprawach zastrzezonych do jego wylacznej kompetencji
podpisuje wicestarosta stosujgc piecze¢ nagtowkowa ,Starosta Lubaczowski ” ipieczec
podpisowg ,w z. Starosty (imie i nazwisko”) Wicestarosta .

4. W sprawach, do ktérych zatatwienia Starosta upowaznit pracownikoOw Starostwa, pracownicy Ci
podpisujac decyzje administracyjne, postanowienia i zaswiadczenia stosujg pieczeé¢ nagtéwkowa:
LStarosta Lubaczowski” oraz piecze¢ podpisowa: ,z up. Starosty — (imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe)”.

5. W sprawach, do ktérych zalatwienia Starosta upowaznit pracownikéw Starostwa, pracownicy Ci
przy podpisywaniu pism stosujg piecze¢ nagtowkowa: ,Starostwo Powiatowe w Lubaczowie ”
oraz piecze¢ podpisowa: ,z up. Starosty (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)”.
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§38

W sprawach nalezacych do Wicestarosty pisma podpisuje Wicestarosta stosujac pieczeé nagtéwkowa:

L,Starostwo Powiatowe

, piecze¢ podpisowg ,Wicestarosta — ( imie i nazwisko)”.

Rozdziat 9

Tryb przyjmowania, rozpatrywania
i zatatwiania skarg i wnioskéw

§ 39

1. Starosta i Wicestarosta przyjmujg obywateli w sprawie skarg i wnioskéw w poniedziatki od 13% —
15% i pigtki od 8%~ 11%.

2. Sekretarz, Skarbnik, Naczelnicy Wydzialdw oraz pracownicy Starostwa przyjmujg obywateli
w sprawach skarg i wnioskéw codziennie w godzinach pracy Starostwa.

3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskdw winna byc¢
umieszczona w widocznym miejscu w budynku Starostwa.

§ 40

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokét przyjecia zawierajacy:

1)
2)
3)
4)
5)

date przyjecia,

imie i nazwisko oraz adres skladajacego,
zwiezle okreslenie sprawy,

imie i nazwisko przyjmujacego,

podpis sktadajgcego

i przekazuje do sekretariatu.

§41

Prowadzenie spraw zwigzanych ze skargami i wnioskami dotyczacych pracy Starostwa tj.:

a) organizowanie przyjmowania obywateli w ramach skarg i wnioskow,
b) rozpatrywanie skarg i wnioskdéw oraz przygotowywanie odpowiedzi,
c) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,

d) opracowywanie okresowych analiz,

nalezy do Sekretarza Powiatu.

§ 42

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje Starosta lub Wicestarosta.

§43

Naczelnicy wydziatbw obowigzani sg do wszechstronnego wyjasniania skarg na prace Wydziatow,
rozpatrywania wnioskow i niezwtocznego przekazywania wyjasnieh Sekretarzowi.

8§ 44 ( skreslony).
8§ 45 (skreslony).

Rozdziatl 9a

Okresowe oceny kwalifikacyjne

8§ 45a

1. Pracownik zatrudniony na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym,
podlega okresowej ocenie, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych oraz zarzadzeniu Starosty w sprawie sposobu dokonywania
okresowych ocen.
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2. Oceny na pismie dokonuje bezposredni przetozony pracownika, nie rzadziej niz raz na 2 lata i nie
czesciej niz raz na 6 miesiecy.

8§ 45b (skreslony).
§ 45c (skreslony).
§ 45d (skreslony).
§ 45e (skreslony).
8§ 45f (skreslony).

Rozdziat 9b
Stuzba przygotowawcza
1. Dla pracownika podejmujgcego po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w czasie trwania z nim umowy 0 prace na czas okreslony,
organizuje sie stuzbe przygotowawcza, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz zarzgdzeniu Starosty w sprawie sposobu
przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe.

2. Pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbe przygotowawczg jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika.

§ 45¢

Rozdziat 10
Postanowienia ko Acowe
8 46

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa nastgpi¢ mogg w formie uchwaty Rady Powiatu.
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